
РАЗДЕЛ ПЕРВЫЙ:
нормативные правовые акты

Совета сельского поселения «Заозерье»

РАЗДЕЛ ВТОРОЙ:

нормативные правовые акты

Администрации сельского поселения «Заозерье»
1. Постановление администрации сельского поселения «Заозерье»   22 апреля 2024 года № 04/21 «Об утверждении перечня муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства) в целях предоставления его на долгосрочной основе во владение и (или) пользование субъектами малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (в том числе по льготным ставкам арендной платы)»

2. Постановление администрации сельского поселения «Заозерье»   22 апреля 2024 года № 04/22 «Об утверждении отчета об исполнении бюджета сельского поселения «Заозерье» за 1 квартал 2024 год».
3. Постановление администрации сельского поселения «Заозерье»   27 апреля 2024 года № 04/22-1 «Об особом противопожарном режиме на территории сельского поселения «Заозерье».
4. Постановление администрации сельского поселения «Заозерье»   14 мая 2024 года № 05/23 «О присвоении адреса».
5. Постановление администрации сельского поселения «Заозерье»   14 мая 2024 года № 05/24 «Об утверждении Порядка создания координационных или совещательных органов в области развития малого и среднего предпринимательства на территории сельского поселения «Заозерье».
6. Постановление администрации сельского поселения «Заозерье»   14 мая 2024 года № 05/25 «Об утверждении муниципальной программы «Поддержка малого и среднего предпринимательства в сельском поселении «Заозерье» на 2024 – 2026 годы».
7. Постановление администрации сельского поселения «Заозерье» 14 мая 2024 года № 05/26 «Об утверждении правил определения требований к закупаемым 

органами местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг)».

8. Постановление администрации сельского поселения «Заозерье» 14 мая 2024 года № 05/27 «О порядке определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления сельского поселения «Заозерье».
9. Постановление администрации сельского поселения «Заозерье» 14 мая 2024 года № 05/28 «Об утверждении требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения нужд органов местного самоуправления сельского поселения «Заозерье», содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения».
10. Постановление администрации сельского поселения «Заозерье» 14 мая 2024 года № 05/29 «О прекращении права аренды земельного участка».

11. Постановление администрации сельского поселения «Заозерье» 14 мая 2024 года № 05/30 «О прекращении права аренды земельного участка».
12. Постановление администрации сельского поселения «Заозерье» 14 мая 2024 года № 05/31 «О прекращении права аренды земельного участка».

13. Постановление администрации сельского поселения «Заозерье» 14 мая 2024 года № 05/32 «О прекращении права аренды земельного участка».
14. Постановление администрации сельского поселения «Заозерье» 14 мая 2024 года № 05/33 «О прекращении права аренды земельного участка».

15. Постановление администрации сельского поселения «Заозерье» от 15.05.2024 № 05/34 « Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией сельского поселения «Заозерье».   
16. Постановление администрации сельского поселения «Заозерье»   от  15.05.2024 № 05/35 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам»
17. Постановление администрации сельского поселения «Заозерье»    22 июля 2024 года  № 07/63 «О внесение изменений в постановление администрации сельского поселения «Заозерье» от 15.05.2024 № 05/42 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет».
18.   Постановление администрации сельского поселения «Заозерье» от 15.05.2024 № 05/36 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества».
19. Постановление администрации сельского поселения «Заозерье» от 15.05.2024 № 05/37 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах».

20. Постановление администрации сельского поселения «Заозерье» от 15.05.2024 № 05/38 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства».

21. Постановление администрации сельского поселения «Заозерье» от 15.05.2024 № 05/39 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность бесплатно».

22. Постановление администрации сельского поселения «Заозерье» от 15.05.2024 № 05/40 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги».
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ
22 апреля 2024 года





     № 04/21

Республика  Коми, Сысольский р-н, п. Заозерье

Об утверждении перечня муниципального имущества,

свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства) в целях предоставления его на долгосрочной основе во владение и (или) пользование субъектами малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (в том числе по льготным ставкам арендной платы)

В соответствии с Федеральными законами от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", от 22.07.2008 N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", Положением "О порядке управления муниципальным имуществом  муниципального образования сельского поселения «Заозерье»,   утвержденным решением Совета сельского поселения «Заозерье" N II-3/7 от 04.12.2008, постановлением администрации сельского поселения «Заозерье" от 24 марта 2024 г. № 03/08   «Об утверждении Порядка формирования, ведения, обязательного опубликования перечня муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предусмотренного частью 4 статьи 18 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»

администрация сельского поселения «Заозерье» постановляет:

1. Утвердить перечень муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства) в целях предоставления его на долгосрочной основе во владение и (или) пользование субъектами малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (в том числе по льготным ставкам арендной платы) согласно приложению.

2. Отменить постановление администрации сельского поселения «Заозерье» от 21.11.2017 № 11/56 «Об утверждении перечня муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства) в целях предоставления его на долгосрочной основе во владение и (или) пользование субъектами малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (в том числе по льготным ставкам арендной платы).

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению в сети "Интернет" на официальном сайте сельского поселения «Заозерье (https://sp-zaozere-11.gosweb.gosuslugi.ru/ofitsialno/dokumenty/) 

Глава  сельского поселения «Заозерье»                              

 А.В. Пунегов

Приложение

к постановлению администрации

сельского поселения «Заозерье»

от 23 апреля 2024 г. № 04/22

ПЕРЕЧЕНЬ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА, СВОБОДНОГО ОТ ПРАВ ТРЕТЬИХ ЛИЦ (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ИМУЩЕСТВЕННЫХ 

ПРАВ СУБЪЕКТОВ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА) В ЦЕЛЯХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЕГО НА ДОЛГОСРОЧНОЙ ОСНОВЕ ВО ВЛАДЕНИЕ И (ИЛИ) ПОЛЬЗОВАНИЕ СУБЪЕКТАМИ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И ОРГАНИЗАЦИЯМ, ОБРАЗУЮЩИМ ИНФРАСТРУКТУРУ ПОДДЕРЖКИ СУБЪЕКТОВ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА (В ТОМ ЧИСЛЕ ПО ЛЬГОТНЫМ СТАВКАМ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ)  

	 N 

п/п
	         Наименование имущества,           

            его характеристика             
	     Местоположение      

        имущества        

	 1 
	Трактор «Белорус» МТЗ -82,1, 
	п. Заозерье, ул. Деповская, д. 7,кв 2

	 2 
	плуг ПЛН – 3,35 3-х корпусный с предплужниками.
	 администрация

	 3 
	 Трактор ЛТЗ-60
	администрация

	 4 
	Прицеп 
	администрация

	 5 
	
	

	 6 
	
	

	 7 
	
	

	 8 
	
	

	Администрация сельского

поселения «Заозерье»
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ

 22  апреля  2024  года

                         
         № 04/ 22

Республика  Коми, Сысольский район, пст. Заозерье

Об утверждении отчета об исполнении бюджета

сельского поселения «Заозерье» за 1 квартал 2024 года

Руководствуясь Бюджетным кодексом Российской Федерации, 20 решения Совета сельского поселения «Заозерье» от 14 октября 2022 года № V-10/03 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании сельского поселения «Заозерье», пунктом 14 постановления администрации МР «Сысольский» от 29.12.2023 г. № 12/1802 «О мерах по реализации решения Совета муниципального района «Сысольский», от 20.12.2023 г. № VII - 39/190 «О бюджете муниципального образования муниципального района  «Сысольский» на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов»,

Администрация сельского поселения «Заозерье» постановляет:

1. Утвердить отчет об исполнении бюджета сельского поселения «Заозерье» за 1 квартал 2024 года согласно приложению.

2. Направить отчет об исполнении бюджета сельского поселения «Заозерье» за 1 квартал 2024 года в Совет сельского поселения «Заозерье» и Контрольно-ревизионную комиссию.

Глава сельского поселения «Заозерье»


А.В. Пунегов            

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Приложение к постановлению

	
	
	
	
	администрации сельского поселения

	 
	 
	 
	 
	"Заозерье"  22  апреля  2024  года  № 04/ 22

	ОТЧЕТ ОБ ИСПОЛНЕНИИ БЮДЖЕТА
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	КОДЫ

	 
	на 1 апреля 2024 г.
	 
	 
	Форма по ОКУД
	0503317

	 
	 
	 
	 
	            Дата
	01.04.2024

	 
	 
	 
	 
	       по ОКПО
	02184760

	Наименование финансового органа
	Финансовое управление администрации муниципального образования муниципального района "Сысольский"
	Глава по БК
	925

	Наименование публично-правового образования 
	Бюджет МО СП "Заозерье"
	         по ОКТМО
	87632435

	Периодичность: месячная, квартальная, годовая
	 
	 
	 
	 
	 

	Единица измерения:  руб.
	 
	 
	 
	по ОКЕИ
	383

	                                 1. Доходы бюджета
	 

	Наименование показателя
	Код строки
	Код дохода по бюджетной классификации
	Утверждённые бюджетные 
назначения
	Исполнено
	

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	

	Доходы бюджета - всего
	010
	х
	6 964 204,76
	1 660 976,64
	

	в том числе: 
	 
	 
	 
	 
	

	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	010
	 000 1000000000 0000 000
	142 000,00
	27 386,67
	

	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	010
	 000 1010000000 0000 000
	43 000,00
	11 037,09
	

	Налог на доходы физических лиц
	010
	 000 1010200001 0000 110
	43 000,00
	11 037,09
	

	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации, а также доходов от долевого участия в организации, полученных физическим лицом - налоговым резидентом Российской Федерации в виде дивидендов
	010
	 000 1010201001 0000 110
	43 000,00
	11 004,69
	

	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской Федерации (за исключением доходов от долевого участия в организации, полученных физическим лицом - налоговым резидентом Российской Федерации в виде дивидендов)
	010
	 000 1010203001 0000 110
	-
	32,40
	

	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	010
	 000 1060000000 0000 000
	47 000,00
	6 863,87
	

	Налог на имущество физических лиц
	010
	 000 1060100000 0000 110
	27 000,00
	81,87
	

	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах сельских поселений
	010
	 000 1060103010 0000 110
	27 000,00
	81,87
	

	Земельный налог
	010
	 000 1060600000 0000 110
	20 000,00
	6 782,00
	

	Земельный налог с организаций
	010
	 000 1060603000 0000 110
	10 000,00
	6 654,00
	

	Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений
	010
	 000 1060603310 0000 110
	10 000,00
	6 654,00
	

	Земельный налог с физических лиц
	010
	 000 1060604000 0000 110
	10 000,00
	128,00
	

	Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений
	010
	 000 1060604310 0000 110
	10 000,00
	128,00
	

	ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА
	010
	 000 1080000000 0000 000
	12 000,00
	600,00
	

	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий (за исключением действий, совершаемых консульскими учреждениями Российской Федерации)
	010
	 000 1080400001 0000 110
	12 000,00
	600,00
	

	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий
	010
	 000 1080402001 0000 110
	12 000,00
	600,00
	

	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	010
	 000 1110000000 0000 000
	40 000,00
	8 885,71
	

	Прочие доходы от использования имущества и прав, находящихся в государственной и муниципальной собственности (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	010
	 000 1110900000 0000 120
	40 000,00
	8 885,71
	

	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	010
	 000 1110904000 0000 120
	40 000,00
	8 885,71
	

	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	010
	 000 1110904510 0000 120
	40 000,00
	8 885,71
	

	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	010
	 000 2000000000 0000 000
	6 822 204,76
	1 633 589,97
	

	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	010
	 000 2020000000 0000 000
	6 819 204,76
	1 630 589,97
	

	Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	010
	 000 2021000000 0000 150
	4 858 000,00
	1 292 450,00
	

	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности из бюджетов муниципальных районов, городских округов с внутригородским делением
	010
	 000 2021600100 0000 150
	4 858 000,00
	1 292 450,00
	

	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности из бюджетов муниципальных районов
	010
	 000 2021600110 0000 150
	4 858 000,00
	1 292 450,00
	

	Субсидии бюджетам бюджетной системы Российской Федерации (межбюджетные субсидии)
	010
	 000 2022000000 0000 150
	443 160,00
	-
	

	Прочие субсидии
	010
	 000 2022999900 0000 150
	443 160,00
	-
	

	Прочие субсидии бюджетам сельских поселений
	010
	 000 2022999910 0000 150
	443 160,00
	-
	

	Субвенции бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	010
	 000 2023000000 0000 150
	168 804,76
	52 305,87
	

	Субвенции местным бюджетам на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	010
	 000 2023002400 0000 150
	27 325,76
	27 325,76
	

	Субвенции бюджетам сельских поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	010
	 000 2023002410 0000 150
	27 325,76
	27 325,76
	

	Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов
	010
	 000 2023511800 0000 150
	141 479,00
	24 980,11
	

	Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов
	010
	 000 2023511810 0000 150
	141 479,00
	24 980,11
	

	Иные межбюджетные трансферты
	010
	 000 2024000000 0000 150
	1 349 240,00
	285 834,10
	

	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных образований на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	010
	 000 2024001400 0000 150
	1 080 000,00
	235 834,10
	

	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	010
	 000 2024001410 0000 150
	1 080 000,00
	235 834,10
	

	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам
	010
	 000 2024999900 0000 150
	269 240,00
	50 000,00
	

	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений
	010
	 000 2024999910 0000 150
	269 240,00
	50 000,00
	

	ПРОЧИЕ БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	010
	 000 2070000000 0000 000
	3 000,00
	3 000,00
	

	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты сельских поселений
	010
	 000 2070500010 0000 150
	3 000,00
	3 000,00
	

	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты сельских поселений
	010
	 000 2070503010 0000 150
	3 000,00
	3 000,00
	


	                                              2. Расходы бюджета
	              Форма 0503317  с.2

	 
	 
	 
	 
	 

	Наименование показателя
	Код строки
	Код расхода
по бюджетной классификации
	Утверждённые бюджетные 
назначения
	Исполнено

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	Расходы бюджета - всего
	200
	х
	6 964 204,76
	1 616 401,11

	в том числе: 
	 
	 
	 
	 

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	200
	 000 0100 0000000000 000
	4 185 804,76
	1 119 397,79

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	200
	 000 0102 0000000000 000
	895 455,76
	210 227,35

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	200
	 000 0102 0000000000 100
	895 455,76
	210 227,35

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	200
	 000 0102 0000000000 120
	895 455,76
	210 227,35

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	200
	 000 0102 0000000000 121
	687 754,23
	153 332,08

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	200
	 000 0102 0000000000 129
	207 701,53
	56 895,27

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов субъектов Российской Федерации, местных администраций
	200
	 000 0104 0000000000 000
	2 771 211,00
	776 032,44

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	200
	 000 0104 0000000000 100
	2 336 781,00
	637 763,54

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	200
	 000 0104 0000000000 120
	2 336 781,00
	637 763,54

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	200
	 000 0104 0000000000 121
	1 794 459,00
	470 744,66

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	200
	 000 0104 0000000000 129
	542 322,00
	167 018,88

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	 000 0104 0000000000 200
	433 030,00
	136 980,90

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	 000 0104 0000000000 240
	433 030,00
	136 980,90

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	200
	 000 0104 0000000000 244
	217 030,00
	64 879,91

	Закупка энергетических ресурсов
	200
	 000 0104 0000000000 247
	216 000,00
	72 100,99

	Иные бюджетные ассигнования
	200
	 000 0104 0000000000 800
	1 400,00
	1 288,00

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	200
	 000 0104 0000000000 850
	1 400,00
	1 288,00

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	200
	 000 0104 0000000000 851
	200,00
	94,00

	Уплата прочих налогов, сборов
	200
	 000 0104 0000000000 852
	1 200,00
	1 194,00

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	200
	 000 0106 0000000000 000
	501 000,00
	126 000,00

	Межбюджетные трансферты
	200
	 000 0106 0000000000 500
	501 000,00
	126 000,00

	Иные межбюджетные трансферты
	200
	 000 0106 0000000000 540
	501 000,00
	126 000,00

	Другие общегосударственные вопросы
	200
	 000 0113 0000000000 000
	18 138,00
	7 138,00

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	 000 0113 0000000000 200
	11 000,00
	-

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	 000 0113 0000000000 240
	11 000,00
	-

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	200
	 000 0113 0000000000 244
	11 000,00
	-

	Иные бюджетные ассигнования
	200
	 000 0113 0000000000 800
	7 138,00
	7 138,00

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	200
	 000 0113 0000000000 850
	7 138,00
	7 138,00

	Уплата прочих налогов, сборов
	200
	 000 0113 0000000000 852
	2 138,00
	2 138,00

	Уплата иных платежей
	200
	 000 0113 0000000000 853
	5 000,00
	5 000,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	200
	 000 0300 0000000000 000
	61 000,00
	-

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожарная безопасность
	200
	 000 0310 0000000000 000
	61 000,00
	-

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	 000 0310 0000000000 200
	53 000,00
	-

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	 000 0310 0000000000 240
	53 000,00
	-

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	200
	 000 0310 0000000000 244
	53 000,00
	-

	Иные бюджетные ассигнования
	200
	 000 0310 0000000000 800
	8 000,00
	-

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	200
	 000 0310 0000000000 850
	8 000,00
	-

	Уплата прочих налогов, сборов
	200
	 000 0310 0000000000 852
	8 000,00
	-

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	200
	 000 0400 0000000000 000
	1 001 000,00
	233 972,10

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	200
	 000 0409 0000000000 000
	1 000 000,00
	232 972,10

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	 000 0409 0000000000 200
	1 000 000,00
	232 972,10

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	 000 0409 0000000000 240
	1 000 000,00
	232 972,10

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	200
	 000 0409 0000000000 244
	1 000 000,00
	232 972,10

	Другие вопросы в области национальной экономики
	200
	 000 0412 0000000000 000
	1 000,00
	1 000,00

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	 000 0412 0000000000 200
	1 000,00
	1 000,00

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	 000 0412 0000000000 240
	1 000,00
	1 000,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	200
	 000 0412 0000000000 244
	1 000,00
	1 000,00

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	200
	 000 0500 0000000000 000
	749 400,00
	28 915,31

	Благоустройство
	200
	 000 0503 0000000000 000
	749 400,00
	28 915,31

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	 000 0503 0000000000 200
	749 400,00
	28 915,31

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	 000 0503 0000000000 240
	749 400,00
	28 915,31

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	200
	 000 0503 0000000000 244
	629 400,00
	-

	Закупка энергетических ресурсов
	200
	 000 0503 0000000000 247
	120 000,00
	28 915,31

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	200
	 000 1000 0000000000 000
	967 000,00
	234 115,91

	Пенсионное обеспечение
	200
	 000 1001 0000000000 000
	967 000,00
	234 115,91

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	200
	 000 1001 0000000000 300
	967 000,00
	234 115,91

	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	200
	 000 1001 0000000000 310
	967 000,00
	234 115,91

	Иные пенсии, социальные доплаты к пенсиям
	200
	 000 1001 0000000000 312
	967 000,00
	234 115,91

	 
	 
	 
	 
	 

	Результат исполнения бюджета (дефицит / профицит)
	450
	х
	-
	44 575,53


	                                  3. Источники финансирования дефицита бюджета
	                        Форма 0503317  с.3

	 
	 
	 
	 
	 

	Наименование показателя
	Код строки
	Код источника финансирования
дефицита бюджета по бюджетной классификации
	Утверждённые бюджетные 
назначения
	Исполнено

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	Источники финансирования дефицита бюджетов - всего
	500
	х
	-
	-44 575,53

	     в том числе:
	 
	 
	 
	 

	источники внутреннего финансирования
	520
	х
	-
	-

	из них:
	 
	 
	 
	 

	источники внешнего финансирования 
	620
	х
	-
	-

	из них:
	 
	 
	 
	 

	изменение остатков средств
	700
	х
	-
	-44 575,53

	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджетов
	700
	 000 0105000000 0000 000
	-
	-44 575,53

	увеличение остатков средств, всего
	710
	х
	-6 964 204,76
	-1 663 340,34

	Увеличение остатков средств бюджетов
	710
	 000 0105000000 0000 500
	-6 964 204,76
	-1 663 340,34

	Увеличение прочих остатков средств бюджетов
	710
	 000 0105020000 0000 500
	-6 964 204,76
	-1 663 340,34

	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов
	710
	 000 0105020100 0000 510
	-6 964 204,76
	-1 663 340,34

	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	710
	 000 0105020110 0000 510
	-6 964 204,76
	-1 663 340,34

	уменьшение остатков средств, всего
	720
	х
	6 964 204,76
	1 618 764,81

	Уменьшение остатков средств бюджетов
	720
	 000 0105000000 0000 600
	6 964 204,76
	1 618 764,81

	Уменьшение прочих остатков средств бюджетов
	720
	 000 0105020000 0000 600
	6 964 204,76
	1 618 764,81

	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов
	720
	 000 0105020100 0000 610
	6 964 204,76
	1 618 764,81

	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	720
	 000 0105020110 0000 610
	6 964 204,76
	1 618 764,81


Отчет об использовании бюджетных ассигнований

резервного фонда за 1 квартал 2024 года

по бюджету сельского поселения «Заозерье»

Расходы за счет бюджетных ассигнований резервного фонда в 1 квартале 2024 году не производились.

Глава сельского поселения «Заозерье»                       

А.В. Пунегов        

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

к отчету об исполнении бюджета сельского поселения «Заозерье»

за 1 квартал 2024 г.

Главными администраторами бюджетных средств сельского поселения являются:

	Код главы
	Наименование главного распорядителя, распорядителя и получателя
	Код

главы
	Наименование администратора поступлений в бюджет

	921
	Совет сельского поселения «Заозерье»
	925
	Администрация сельского поселения «Заозерье»

	925
	Администрация сельского поселения «Заозерье»
	
	



Бюджет сельского поселения «Заозерье» утвержден Решением Совета сельского поселения «Заозерье» №V-21/1 от 18.12.12.2023 года «О бюджете сельского поселения «Заозерье» на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов» в сумме 6368804,76 рублей на 2024 год.

Исполнение бюджета сельского поселения «Заозерье» по доходам


Основные параметры исполнения бюджета сельского поселения «Заозерье» за 1 квартал 2024 года характеризуются показателями, приведенными в таблице.
(в рублях)

	Наименование показателя
	1 кв. 2023 г.
	1кв. 2024 г.

	
	утверждено
	исполнено
	% исп.
	утверждено
	исполнено
	% исп.

	Общий объем доходов, в т.ч.:
	6688339,00
	1528328,52
	22,85
	6964204,76
	1660976,64
	23,85

	Налоговые и неналоговые доходы
	158000,00
	21172,08
	13,4
	142000,00
	27386,67
	19,29

	Безвозмездные поступления
	6530339,00
	1507156,44
	23,08
	6822204,76
	1633589,97
	23,95

	Общий объем расходов
	6688339,00
	1301485,02
	19,46
	6964204,76
	1616401,11
	23,21

	Профицит (+)/ Дефицит (-)
	0
	226843,50
	х
	0
	44575,53
	х



Доходная часть бюджета сельского поселения исполнена в сумме 1660976,64 руб. или 23,85% от утвержденных бюджетных назначений.


В сравнении с аналогичным периодом 2023 г. фактический уровень доходов с учетом безвозмездных поступлений по сельскому поселению в отчетном периоде увеличился на 126433,53 руб. в основном за счет увеличения общего объема безвозмездных поступлений. Поступление налоговых и неналоговых доходов увеличилось на 6214,59 руб. 


Данные об исполнении налоговых и неналоговых доходов, безвозмездных поступлений в разрезе их видов отражены в таблице.

	Наименование дохода
	1 кв. 2023 г.
	1 кв. 2024 г.

	
	утверждено
	исполнено
	% исп.
	утверждено
	исполнено
	% исп.

	Налог на доходы физических лиц
	48000,00
	7143,05
	14,88
	43000,00
	11037,09
	25,67

	Налог на имущество физических лиц
	29000,00
	-1105,21
	х
	27000,00
	81,87
	0,30

	Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений
	17000,00
	2787,00
	16,39
	10000,00
	6654,00
	66,54

	Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным  участком, расположенным в границах сельских поселений
	14000,00
	-117,67
	х
	10000,00
	128,00
	1,28

	Госпошлина
	10000,00
	2900,00
	29,00
	12000,00
	600,00
	5,0

	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности сельских поселений 
	40000,00
	9564,91
	23,91
	40000,00
	8885,71
	22,21

	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности из бюджетов муниципальных районов
	4842000,00
	1210500,00
	25,00
	4858000,00
	1292450,00
	26,60

	Прочие субсидии бюджетам сельских поселений
	216090,00
	0,0
	0,0
	443160,00
	0,0
	0,0

	Субвенции бюджетам сельских поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов РФ
	26207,00
	26207,00
	100
	27325,76
	27325,76
	100

	Субвенции бюджетам поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	116032,00
	20099,44
	17,32
	141479,00
	24980,11
	17,66

	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	1103000,00
	197350,00
	17,89
	1080000,00
	235834,10
	21,84

	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений
	224010,00
	50000,00
	22,32
	269240,00
	50000,00
	18,57

	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты сельских поселений
	3000,00
	3000,00
	100
	3000,00
	3000,00
	100

	ИТОГО
	6688339,00
	1528328,52
	22,85
	6964204,76
	1660976,64
	23,85


Основным составляющим налоговых доходов бюджета сельского поселения «Заозерье» является налог на доходы физических лиц, который исполнен в сумме 11037,09 рублей при плане 43000,00 рублей или 25,67% от годового плана. По сравнению с аналогичным периодом 2023 года наблюдается рост налога на 3894,04 рублей, в связи с увеличением заработной платы с 01 января 2024 г.

Налог на имущество физических лиц поступил в сумме 81,87 рублей или 0,30% от годового плана. Срок уплаты налога до 01.12.2024 года. По сравнению с аналогичным периодом 2023 года наблюдается рост, в связи с введением нового порядка распределения налогов в 2023 г. 

Земельный налог с организаций поступил в сумме 6654,00 рублей или 66,54% от годового плана. По сравнению с аналогичным периодом 2023 года наблюдается рост на 3867,00 рублей, в связи с введением нового порядка распределения налогов в 2023 г.

Земельный налог с физических лиц поступил в сумме 128,00 рублей или 1,28% от годового плана. Срок уплаты налога до 01.12.2024 года.  По сравнению с аналогичным периодом 2023 года наблюдается рост, в связи с введением нового порядка распределения налогов в 2023 г.

Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органами местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами РФ на совершение нотариальных действий   поступила в сумме 600,00 рублей или 5,0% от годового плана. По сравнению с аналогичным периодом 2023 года наблюдается снижение на 2300,00 рублей, т.к. не востребованы нотариальные действия в 1 квартале 2024 г.
Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) поступили в сумме 8885,71 рублей или 22,21% от годового плана. По сравнению с аналогичным периодом 2023 года наблюдается снижение на 679,20 рублей, в связи с образовавшейся дебиторской задолженности за жилищно-коммунальные услуги (найм).

Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности из бюджетов муниципальных районов было получены в сумме 1292450,00 рублей или 26,6% при годовом плане 4858000,00 рублей.

Субвенции бюджетам сельских поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации получены в полном объеме 27325,76 рублей. По сравнению с аналогичным периодом 2023 г. наблюдается увеличение на 1118,76 рублей, в связи с увеличением заработной платы с 01.01.2024 г. на 5,5%.

Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты получены в сумме 24980,11 рублей или 17,66% при годовом плане 141479,00 рублей. Поступление субвенции в пределах сумм, необходимых для оплаты денежных обязательств.

Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями поступили в сумме 235834,10 рублей или 21,84% при годовом плане 1080000,00 рублей. Поступление межбюджетных трансфертов в пределах сумм, необходимых для оплаты денежных обязательств.

Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений поступили в сумме 50000,00 рублей или 18,57 при годовом плане 269240,00 рублей. Поступление прочих межбюджетных трансфертов в пределах сумм, необходимых для оплаты денежных обязательств.

Прочие безвозмездные поступления в бюджеты сельских поселений поступили в сумме 3000,00 рублей. 

Исполнение бюджета сельского поселения «Заозерье» по расходам

Общий объем кассовых расходов за 1 квартал 2024 год составил 1616401,11 рублей, при утвержденных бюджетных ассигнованиях в размере 6964204,76 рублей, выполнение составило 23,21%.
По главным распорядителям средств бюджета сельского поселения данные за 1 квартал 2024 год отражены в таблице.

 (в рублях)

	КВСР
	Главные распорядители 
	Утверждено
	Кассовое исполнение
	% исполнения

	921
	Совет сельского поселения «Заозерье»
	15000,00
	5 000,00
	33,33%

	925
	Администрация сельского поселения «Заозерье»
	6949204,76
	1611401,11
	23,19%

	ИТОГО
	6964204,76
	1616401,11
	23,21%


Информация о выполнении плановых показателей по разделам бюджета сельского поселения «Заозерье» на 01 апреля 2023 и 2024 годов представлена в таблице.

(в рублях)

	Наименование показателя
	Утверждено

(план)
	Кассовые расходы 
	Исполнение плана в %

	
	2023 г.
	2024 г.
	2023 г.
	2024 г.
	2023 г.
	2024 г.

	Общегосударственные расходы (0100)
	4197219,00
	4185804,76
	892984,24
	1119397,79
	21,28
	26,74

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность (0300)
	50000,00
	61000,00
	0,0
	0,0
	0
	0

	Национальная экономика (0400)
	951000,00
	1001000,00
	197350,00
	233972,10
	20,75
	23,37

	Жилищно-коммунальное хозяйство (0500)
	603120,00
	749400,00
	50000,00
	28915,31
	8,29
	3,86

	Социальная политика (1000)
	887000,00
	967000,00
	161150,78
	234115,91
	18,17
	24,21

	ВСЕГО РАСХОДОВ
	6688339,00
	6964204,76
	1301485,02
	1616401,11
	19,46
	23,21



Исходя из данной таблицы, средства бюджета сельского поселения в 2024 году в сравнении с 2023 г. расходовались по следующим направлениям:

- исполнение по разделу «Общегосударственные вопросы» за 1 квартал 2024 года составило 1119397,79 рублей при плане 4185804,76 рублей или 26,74%. По сравнению с аналогичным периодом прошлого года расходы за 1 квартал 2024 года увеличились на 226413,55 рублей. Увеличение расходов связано с ростом оплаты труда с 01.01.2024 г., увеличение МРОТ с 01.01.2024 г., увеличение стоимости работ и услуг, оплата задолженности по страховым взносам за 2023 г.

Кассовые расходы по подразделу 0102 «Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования» составили 210227,35 рублей при плане 895455,76 руб. или 23,48% от запланированной на год суммы. 

В составе данного подраздела денежные средства направлены на расходы по оплате труда и взносы по обязательному страхованию главы сельского поселения.

Кассовые расходы по подразделу 0104 «Функционирование Правительства РФ, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций» составили 776032,44 рублей при плане 2771211,00 руб. или 28,00% от запланированной на год суммы.

В составе данного подраздела денежные средства направлены на функционирование местной администрации, осуществление воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты.

По подразделу 0106 «Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора» кассовые расходы составили 126000,00 рублей при плане 501000,00 рублей или 25,15% от запланированной годовой суммы.

Средства были направлены на расходы по осуществлению переданных полномочий сельского поселения «Визиндор» муниципальному району «Сысольский» по составлению проекта бюджета поселения, исполнению бюджета поселения, осуществлению контроля за его исполнением, составлению отчета об исполнении бюджета поселения, осуществление внешнего муниципального финансового контроля.

По подразделу 0113 «Другие общегосударственные расходы» кассовые расходы составили 7138,00 рублей при плане 18138,00 рублей или 39,35% от запланированной годовой суммы, в т. ч. средства были направлены на реализацию функций Совета сельского поселения в сумме 5000,00 рублей.

По разделу 0300 «Национальная безопасность и правоохранительная деятельность» кассовые расходы составили 00,00 рублей при плане 61000,00 рублей или 8,29% от запланированной годовой суммы. Средства были направлены на профилактику возникновения чрезвычайных ситуаций.

По разделу 0400 «Национальная экономика» кассовые расходы составили 233972,00 рублей при плане 1001000,00 рублей или 23,37% от запланированной годовой суммы. 

По разделу 0500 «Жилищно-коммунальное хозяйство» кассовые расходы составили 28915,31 рублей при плане 749400,00 рублей или 3,86%. 
По разделу 1000 «Социальная политика» составили 234115,91 рублей при плане 967000,00 рублей или 24,21%. По сравнению с аналогичным периодом прошлого года расходы за 1 квартал 2024 г. увеличились на 2323,24 рублей, в связи с повышением пенсии на 5,5% с 01.01.2024 г. и выплаты пенсии за декабрь 2023 г. 

Денежные средства направлены на выплаты дополнительного ежемесячного обеспечения к пенсии муниципального служащего.

За 1 квартал 2024 года на территории сельского поселения «Заозерье» народные проекты не реализовывались.

По итогам исполнения бюджета сельского поселения за 1 квартал 2024 год превышение доходов над расходами (профицит) составил 44575,53 рублей.

По состоянию на 1 апреля 2024 года на лицевом счете бюджета сельского поселения «Визиндор» сформировался остаток в сумме 48830,04 рублей.

Просроченная кредиторская и дебиторская задолженности на 01 апреля 2023 года отсутствует.

Главный бухгалтер





И.А.Парначева

	Администрация сельского

поселения «Заозерье»
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ

     27 апреля  2024   года

                    
      
             № 04/22-1 

пст. Заозерье, Сысольский район, Республика  Коми

Об особом противопожарном режиме на территории

сельского  поселения «Заозерье»

В соответствии с постановлением Правительства Республики Коми № 194 от 26 апреля 2024 года «О начале в 2024 году пожароопасного сезона на территории Республики Коми» и в целях обеспечения противопожарной безопасности на территории сельского поселения «Заозерье»

администрация сельского поселения «Заозерье» постановляет:

1. Ввести с 27 апреля 2024 года на территории поселения особый противопожарный режим до принятия решения Администрацией сельского поселения «Заозерье» об его отмене.

2. На период действия особого противопожарного режима установить на территории сельского поселения дополнительные требования пожарной безопасности:

- разведение костров, сжигание сухой травы и других растительных остатков, мусора, бытовых и производственных отходов, горючей тары и других горючих материалов, проведение пожароопасных работ может производиться физическими лицами и организациями только на специально отведенных местах при отсутствии пожарной опасности в лесу по условиям погоды и под контролем физических лиц и ответственных лиц организаций:

1) в границах не менее 100 метров от хвойного леса или отдельно растущих деревьев и молодняка;

2) в границах не менее 50 метров от лиственного леса или отдельно растущих деревьев и молодняка.

3. Рекомендовать руководителям учреждений и организаций:

- усилить контроль над соблюдением правил пожарной безопасности на объектах;

- выставить дополнительные противопожарные посты наблюдения;

- провести соответствующую разъяснительную работу о мерах пожарной безопасности и действиях среди работников организаций, учащихся, в случае возникновения пожара.

4. Настоящее постановление вступает в силу с 27 апреля 2024 года.

Глава сельского поселения «Заозерье»



 А.В. Пунегов

	Администрация сельского

поселения «Заозерье»
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ
   14 мая 2024 года




          
   
  № 05/23

Республика  Коми, Сысольский р-н, п. Заозерье

О присвоении адресов 

В соответствии статьи 17 Федерального закона  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», во исполнении требований Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», руководствуясь постановлением администрации сельского поселения «Заозерье» от 16.06.2022 № 06/12 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»,
администрация сельского поселения «Заозерье» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Присвоить объекту адресации многоквартирному дому  следующий адрес: Российская Федерация, Республика Коми, Муниципальный район Сысольский, сельское поселение Заозерье,  п. Заозерье, ул. Центральная, дом 39.


2. Присвоить объекту адресации квартирам следующие адреса: 
2.1. Российская Федерация, Республика Коми, Муниципальный район Сысольский, сельское поселение Заозерье,  п. Заозерье, ул. Центральная, дом 39, кв 1.


2.2. Российская Федерация, Республика Коми, Муниципальный район Сысольский, сельское поселение Заозерье,  п. Заозерье, ул. Центральная, дом 39, кв 2.


2.3. Российская Федерация, Республика Коми, Муниципальный район Сысольский, сельское поселение Заозерье,  п. Заозерье, ул. Центральная, дом 39, кв 3 с кадастровым номером 11:03:5501001:477.
         3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

 Глава сельского поселения «Заозерье»

                    
         А.В. Пунегов

	Администрация сельского

поселения «Заозерье»
	
[image: image5.wmf]
	«Заозерье» сикт 

öвмöдчöминса администарция


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ
    14 мая 2024 года



 
                                 № 05/24

Республика Коми, Сысольский район, п. Заозерье

Об утверждении Порядка создания координационных или совещательных органов в области развития малого и среднего предпринимательства на территории сельского поселения «Заозерье»
 В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в целях создания благоприятных условий для развития малого и среднего предпринимательства на территории сельского поселения «Заозерье»,

администрация сельского поселения «Заозерье» постановляет: 
1. Утвердить прилагаемый Порядок создания координационных или совещательных органов в области развития малого и среднего предпринимательства на территории сельского поселения «Заозерье».
2. Утвердить состав координационного совета по развитию малого и среднего предпринимательства согласно приложению № 2.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.

 

 

 

Глава сельского поселения «Заозерье»                  

                    А.В. Пунегов

                                                                                  Приложение № 1

к постановлению администрации

сельского поселения «Заозерье»

                                                                                 от 14 мая 2024 года № 05/24
Порядок
создания координационных или совещательных органов в области развития малого и среднего предпринимательства на территории сельского поселения «Заозерье»
1. Общие положения
1.1. Порядок создания координационных или совещательных органов в области развития малого и среднего предпринимательства на территории сельского поселения «Заозерье» (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее - Закон 209-ФЗ) и определяет цели, условия и процедуру создания координационных или совещательных органов в области развития малого и среднего предпринимательства на территории сельского поселения «Заозерье» (далее - координационные или совещательные органы).
Понятия и термины, используемые в настоящем Порядке, применяются в значениях, определенных Законом 209-ФЗ.
1.2. Координационные или совещательные органы в своей деятельности руководствуются Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, законами Республики Коми, муниципальными правовыми актами сельского поселения «Заозерье», а также настоящим Порядком.
1.3. Координационные или совещательные органы осуществляют свою деятельность во взаимодействии с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами местного самоуправления, общественными организациями, субъектами малого и среднего предпринимательства, некоммерческими и иными организациями сельского поселения,  выражающими интересы субъектов малого и среднего предпринимательства.
1.4. Координационные или совещательные органы создаются в целях:
- привлечения субъектов малого и среднего предпринимательства к выработке и реализации мероприятий по поддержке малого и среднего предпринимательства на территории сельского поселения «Заозерье»;

- выдвижения и поддержки инициатив, направленных на реализацию мероприятий по поддержке малого и среднего предпринимательства на территории сельского поселения «Заозерье»;

- проведения общественной экспертизы проектов муниципальных правовых актов сельского поселения «Заозерье», регулирующих развитие малого и среднего предпринимательства на территории сельского поселения;

- выработки рекомендаций органам местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» при определении приоритетов в области развития малого и среднего предпринимательства;

- привлечения граждан, общественных объединений и представителей средств массовой информации к обсуждению вопросов, касающихся реализации права граждан на предпринимательскую деятельность, и выработки по данным вопросам рекомендаций.

 

2. Порядок создания координационных или совещательных органов
 
2.1. Координационные или совещательные органы создаются по инициативе:
1) органа местного самоуправления - сельского поселения «Заозерье»;
2) субъектов малого и среднего предпринимательства (группы субъектов (далее - инициативная группа) зарегистрированных и осуществляющих предпринимательскую деятельность на территории сельского поселения «Заозерье»;
3) некоммерческой организации, зарегистрированной и осуществляющей свою деятельность на территории сельского поселения «Заозерье», выражающей интересы субъектов малого и среднего предпринимательства (далее - некоммерческая организация);
4) организации, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, зарегистрированной и осуществляющей свою деятельность на территории сельского поселения «Заозерье».
 2.2. Инициаторы создания координационного или совещательного органа, указанные в подпунктах 2, 3, 4 пункта 2.1 настоящего Порядка, направляют в администрацию сельского поселения «Заозерье» в письменной форме предложение о создании координационного или совещательного органа (далее - предложение).
Предложение должно содержать обоснование необходимости создания координационного или совещательного органа и список кандидатур для включения в состав координационного или совещательного органа.
К предложениям инициаторов, указанных в подпунктах 2, 3, 4 пункта 2.1 настоящего Порядка, должны быть приложены копии учредительных документов и всех изменений к ним, выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, полученной не ранее чем за три месяца до даты подачи предложения, заверенные руководителем инициатора и печатью (при наличии).
К предложению инициативной группы должны быть приложены протокол собрания данной инициативной группы по вопросу создания координационного или совещательного органа, копии документов, подтверждающих, что члены инициативной группы являются субъектами малого и (или) среднего предпринимательства, зарегистрированными и осуществляющими свою деятельность на территории сельского поселения «Заозерье», заверенные руководителем организации (индивидуальным предпринимателем) и печатью (при наличии).
2.3. Предложение о создании координационного или совещательного органа регистрируется в администрации сельского поселения «Заозерье» в день его поступления.
2.4 Поступившее предложение рассматривается администрацией сельского поселения «Заозерье» в течение 30 календарных дней со дня его регистрации.
По результатам рассмотрения предложения администрацией сельского поселения «Заозерье» принимается одно из следующих решений:
1) о создании координационного или совещательного органа;
2) об отказе в создании координационного или совещательного органа.
По результатам рассмотрения предложения инициатор письменно уведомляется о принятом решении.
2.5. Основаниями для отказа в создании координационного или совещательного органа являются:
- направление предложения инициатором, не указанным в пункте 2.1 настоящего Порядка;
- направление инициатором предложения, не соответствующего требованиям пункта 2.2 настоящего Порядка;
- наличие в представленных инициатором документах неполной и (или) недостоверной информации.
2.8. Координационные или совещательные органы образуются в форме совета и утверждаются постановлением администрации сельского поселения «Заозерье», которое подлежит опубликованию в средствах массовой информации, а также размещению на официальном сайте администрации сельского поселения «Заозерье» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Состав координационного или совещательного органа
 
3.1. Координационный или совещательный орган состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и членов координационного или совещательного органа.
При формировании состава координационного или совещательного органа, администрацией сельского поселения «Заозерье», на официальном сайте администрации сельского поселения «Заозерье» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается извещение о приеме предложений по кандидатурам в члены координационного или совещательного органа (далее - извещение), в котором указываются:
- место и срок подачи предложений по кандидатурам в члены координационного или совещательного органа (далее - заявление о приеме);
- форма заявления о приеме;
- условия подачи заявлений о приеме;
- количество кандидатур в члены координационного или совещательного органа.
3.2. Решение о включении кандидатуры членом координационного или совещательного органа либо об отказе во включении кандидатуры принимается администрацией сельского поселения «Заозерье» в течение десяти рабочих дней со дня окончания срока подачи заявлений о приеме.
В случае если заявлений о приеме поступило больше, чем количество кандидатур в члены координационного или совещательного органа, указанное в извещении, и они соответствуют требованиям пункта 3.1настоящего Порядка, решения о включении кандидатур членами координационного или совещательного органа принимаются администрацией сельского поселения «Заозерье» исходя из времени поступления заявлений о приеме.
Основаниями для отказа во включении кандидатуры членом координационного или совещательного органа являются:
- подача заявления о приеме по истечении срока, указанного в извещении; несоответствие условиям подачи заявлений, указанным в извещении;
- наличие принятого решения о включении кандидатур членом координационного или совещательного органа по количеству, указанному в извещении.
Письменное уведомление о включении кандидатуры членом координационного или совещательного органа либо об отказе во включении кандидатуры направляется администрацией сельского поселения «Заозерье» не позднее пяти рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
3.3. В состав координационных или совещательных органов могут входить представители субъектов малого и среднего предпринимательства, некоммерческих организаций, выражающих интересы субъектов малого и среднего предпринимательства, инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства, в количестве не менее двух третей от общего числа членов, указанных координационных или совещательных органов, а также представители администрации сельского поселения «Заозерье».
3.4. Член координационного или совещательного органа может быть исключен из его состава в случаях, когда он не принял участие более чем в половине заседаний в соответствующем календарном году или письменно уведомил председателя координационного или совещательного органа о невозможности дальнейшего участия в работе.
3.5. Осуществляет руководство деятельностью координационного или совещательного органа председатель, который председательствует на заседаниях координационного или совещательного органа.
3.6. Председатель координационного или совещательного органа имеет заместителя, который по его поручению исполняет обязанности председателя координационного или совещательного органа в его отсутствие.
4. Полномочия координационных или совещательных органов
4.1. Координационные или совещательные органы наделяются следующими полномочиями:
- рассмотрение результатов мониторинга состояния субъектов малого и среднего предпринимательства на территории сельского поселения «Заозерье», выдвижение и поддержка инициатив, направленных на реализацию муниципальной политики в области развития малого и среднего предпринимательства, подготовка предложений по устранению необоснованных административных барьеров на пути развития малого и среднего предпринимательства;
- осуществление сбора и анализа предложений предпринимателей и органов местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» по совершенствованиюмеханизмов поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства, подготовка информационно-аналитических материалов;
- участие в рассмотрении вопросов о передаче прав владения и(или) пользования муниципальным имуществом при оказании имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;

- подготовка предложений по созданию оптимальных условий использования субъектами малого и среднего предпринимательства и организациями, образующими инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, объектов муниципальной собственности;
- проведение совещаний по вопросам, входящим в компетенцию координационных или совещательных органов, с участием представителей администрации сельского поселения «Заозерье», научно-исследовательских, общественных и иных организаций, субъектов малого и среднего предпринимательства;
- формирование из членов координационных или совещательных органов рабочих групп для предварительного изучения вопросов, подготовки материалов, проведение общественной экспертизы проектов нормативных правовых актов, регулирующих развитие малого и среднего предпринимательства, а также подготовку предложений и рекомендаций по вопросам развития и распространения положительного опыта работы субъектов малого и среднего предпринимательства;
- привлечение к решению задач компетентных субъектов малого и среднего предпринимательства, ученых-экспертов, консультантов, представителей общественных организаций;
- участие в конференциях, совещаниях и иных мероприятиях по вопросам создания, развития и обучения субъектов малого и среднего предпринимательства.
 

5. Права и обязанности членов координационных или совещательных органов
5.1. Члены координационного или совещательного органа имеют право:
- знакомиться с информационными материалами, проектами муниципальных нормативно-правовых актов, участвовать в заочных согласованиях по вопросам, отнесенным к компетенции координационного или совещательного органа;
- принимать участие в работе координационного или совещательного органа, вносить предложения по вопросам, рассматриваемым на заседании координационного или совещательного органа.
5.2. В случае невозможности личного присутствия на заседании, член координационного или совещательного органа обязан уведомить об этом секретаря координационного или совещательного органа, указав причину отсутствия, и направить свое мнение по рассматриваемому на заседании вопросу.
 

6. Порядок организации деятельности координационных или совещательных органов
6.1. Координационный или совещательный орган осуществляет свою деятельность по утвержденному председателем координационного или совещательного органа плану. План составляется и утверждается ежегодно.
Предложения по вопросам формирования плана работы координационного или совещательного органа могут вноситься любым членом координационного или совещательного органа не позднее 10 календарных дней до планируемой даты проведения заседания координационного или совещательного органа, на котором будет рассмотрен его проект.
6.2. На заседаниях координационного или совещательного органа могут присутствовать граждане (физические лица), в том числе представители организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов государственной власти и органов местного самоуправления, научно-исследовательских и образовательных организаций.
6.3. Заседания координационных или совещательных органов проводятся по мере необходимости.
6.4. Повестка дня заседания координационного или совещательного органа утверждается председателем (заместителем председателя) координационного или совещательного органа на основе плана работы координационного или совещательного органа, а также на основе поступивших предложений от членов координационного или совещательного органа.
6.5. Предложения о рассмотрении на заседании координационного или совещательного органа вопросов, не включенных в план работы координационного или совещательного органа, может внести любой член координационного или совещательного органа не позднее чем за 10 календарных дней до планируемой даты проведения заседания координационного или совещательного органа.
6.6 Секретарь координационного или совещательного органа на основании предложений членов координационного или совещательного органа формирует план работы координационного или совещательного органа на текущий год и повестку очередного заседания координационного или совещательного органа.
6.7. Секретарь координационного или совещательного органа информирует членов координационного или совещательного органа о дате проведения и повестке заседания координационного или совещательного органа не позднее чем за 7 календарных дней до планируемой даты проведения заседания, а также осуществляет регистрацию членов координационного или совещательного органа, ведение протокола, организационно-техническое обеспечение заседаний координационного или совещательного органа.
6.8. Заседание координационного или совещательного органа проводит председатель, а в случае его отсутствия - заместитель председателя по его поручению. Заседание координационного или совещательного органа считается правомочным, если на нем присутствует более половины его членов. Решения координационного или совещательного органа принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании. Каждый из членов координационного или совещательного органа, включая председателя, его заместителя и секретаря, обладает одним голосом.
6.9. Решения координационного или совещательного органа оформляются протоколом, который утверждается председателем координационного или совещательного органа. В случае отсутствия председателя протокол утверждается заместителем председателя координационного или совещательного органа, председательствующим на заседании. Решения координационного или совещательного органа носят рекомендательный характер.
6.10. Информация, касающаяся деятельности координационных или совещательных органов, размещается на официальном сайте администрации сельского поселения «Заозерье» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
 

                                                                                  Приложение № 2

к постановлению администрации

сельского поселения «Заозерье»

                                                                                 от 14 мая 2024 года № 05/24

  

Состав
Координационного Совета по малому и среднему предпринимательству


1) Глава сельского поселения «Заозерье», председатель Координационного Совета – Пенегов А.В.;

2) Ведущий эксперт, заместитель председателя, секретарь – Демина З.Г.;

Члены Координационного Совета:

4) Депутат Совета сельского поселения «Заозерье» - Альфова Г.А.;

5) Депутат Совета сельского поселения «Заозерье» - Лебедев А.Б.
	Администрация сельского

поселения «Заозерье»
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ
   14 мая 2024 года




                                 № 05/25

Республика Коми, Сысольский район, п. Заозерье

Об утверждении муниципальной программы
«Поддержка малого и среднего предпринимательства
в сельском поселении «Заозерье»
на 2024 – 2026 годы»
 

 

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (с изменениями на 10 июля 2023 года), руководствуясь Уставом сельского поселения «Заозерье», в целях реализации государственной политики, направленной на поддержку и развитие малого и среднего предпринимательства на территории сельского поселения «Заозерье»

администрация сельского поселения «Заозерье» постановляет:

1. Утвердить муниципальную программу «Поддержка малого и среднего предпринимательства в сельском поселении «Заозерье» на 2024-2026 годы» (приложение).

2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Постановление вступает в силу со дня его принятия и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2024 года.

       Глава сельского поселения «Заозерье»                                      А.В. Пунегов

                                                                                 Приложение 

к постановлению администрации

сельского поселения «Заозерье»

                                                                                   14 мая 2024 года № 05/25

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА

«Поддержка малого и среднего предпринимательства

в сельском поселении «Заозерье»

на 2024 – 2026 годы

ПАСПОРТ

Муниципальной программы «Поддержка малого и среднего предпринимательства в сельском поселении «Заозерье» на 2024 – 2026 годы»

	Наименование программы
	Муниципальная программа «Поддержка малого и среднего предпринимательства в сельском поселении «Заозерье» на 2024 – 2026 годы» (далее – Программа)

	Основания для разработки Программы
	Федеральный закон от 24 июля 2007 года

№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»


	Координатор Программы
	Администрация сельского поселения «Заозерье»

	Разработчик программы
	Администрация сельского поселения «Заозерье»

	Участники Программы
	Администрация сельского поселения «Заозерье»

По согласованию:

Администрация муниципального образования муниципального района «Сысольский»,

ГКУ Центр занятости населения Сысольского района

	Подпрограммы муниципальной программы
	Не предусмотрены

	Ведомственные целевые программы
	Не предусмотрены

	Цель Программы
	Создание экономических условий для развития малого и среднего предпринимательства

	Задачи Программы
	Рост объемов производства, налоговых поступлений в бюджет поселения,  заработной платы и производительности  труда,  вовлечение в предпринимательство широких слоев населения

	Перечень целевых показателей муниципальной программы
	- количество субъектов малого и среднего предпринимательства;

- оборот продукции (работ, услуг) субъектов малого и среднего предпринимательства;

- объем инвестиций в основной капитал субъектов малого и среднего предпринимательства;

- информационное обеспечение субъектов малого и среднего предпринимательства по вопросам, касающимся сферы малого и среднего бизнеса (размещение информационных материалов в СМИ, в том числе в газетах, на теле- и радиоканалах, в сети «Интернет»);

- число участников проведенных мероприятий, семинаров, «круглых столов», конференций по вопросам развития и поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

	Сроки реализации Программы
	2024-2026 годы

	Объемы и источники финансирования Программы
	 не предусмотрен

	Контроль за выполнением Программы
	Администрация сельского поселения «Заозерье»




 1. СОДЕРЖАНИЕ ПРОБЛЕМЫ И НЕОБХОДИМОСТЬ

ЕЕ РЕШЕНИЯ ПРОГРАММНЫМИ МЕТОДАМИ

Предпринимательство сегодня - одна из неотъемлемых составляющих социально-экономического сектора сельского поселения, Сысольского района, Республики Коми и России. Субъекты малого и среднего предпринимательства присутствуют практически во всех отраслях производственной и непроизводственной сфер деятельности, поэтому развитие малого и среднего предпринимательства является стратегическим фактором, определяющим устойчивое развитие экономики.

Особую роль малого и среднего предпринимательства в современных условиях определяют следующие факторы:

- создание конкуренции на рынках товаров и услуг, заполнение рыночной ниши, не занятой крупным бизнесом;

- создание новых рабочих мест, способствуя снижению уровня безработицы и социальной напряженности;

- рост налоговых поступлений в бюджеты всех уровней.

Основные показатели, характеризующие состояние малого и среднего бизнеса, имеют устойчивую тенденцию количественного и качественного роста.

Муниципальная программа «Поддержка малого и среднего предпринимательства в сельском поселении «Заозерье» на 2024 – 2026 годы» представляет собой комплекс социально – экономических, организационных и других мероприятий, увязанных по ресурсам, исполнителям, срокам реализации и направленных на формирование благоприятных условий для развития и поддержки малого и среднего предпринимательства и обеспечения занятости населения.

При разработке Программы учитывались реализуемые на территории муниципального образования МР «Сысольский» федеральные и муниципальные целевые программы, направленные на структурную перестройку экономики и оказывающие влияние на социально-трудовую сферу. Программа направлена на создание благоприятного климата для развития малого и среднего предпринимательства, на социальную защиту групп населения, испытывающих трудности в поиске работы.

Увеличение малых предприятий и предпринимателей способствует увеличению занятости трудоспособного населения в сфере малого предпринимательства.

Настоящая Программа предполагает реализацию мероприятий по поддержке малого и среднего предпринимательства с учетом экономических возможностей и потребности общества.

2.ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРОГРАММЫ, СРОКИ РЕАЛИЗАЦИИ

Основной целью Программы является создание экономических условий дальнейшего развития малого и среднего предпринимательства, обеспечивающих:

- повышение социальной эффективности деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства (рост численности занятых в сфере малого и среднего предпринимательства, рост средних доходов и повышение уровня социальной защищенности работников малых и средних предприятий);

- повышение темпов развития малого и среднего предпринимательства как одного из стратегических факторов социально - экономического развития района;

- увеличение доли участия субъектов малого и среднего предпринимательства в формировании всех составляющих экономики района (производство товаров, выполнение работ, оказание услуг, налоги);

- расширение сферы деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства.

Для достижения поставленной цели предусматривается решение следующих задач:

- развитие механизмов финансовой поддержки субъектов малого предпринимательства;

- увеличение доли участия субъектов малого и среднего предпринимательства в общем обороте хозяйствующих субъектов сельского поселения «Заозерье»;

- проведение информационно-разъяснительной работы с субъектами малого и среднего предпринимательства сельского поселения «Заозерье».

Задачи Программы определяются ее конечной целью и заключаются в создании благоприятной среды, способствующей активизации предпринимательской деятельности, созданию новых рабочих мест и повышению благосостояния вовлеченных в предпринимательство широких слоев населения.

3. СРОКИ И ЭТАПЫ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ

Программа рассчитана на три года (2024 - 2026 годы), в течение которых основные усилия исполнителей будут направлены на осуществление мероприятий по следующим направлениям:

- нормативно-правовое регулирование малого и среднего предпринимательства;

- развитие механизмов финансовой поддержки малого и среднего предпринимательства;

- создание системы информационного обеспечения субъектов малого и среднего предпринимательства.

4. РЕСУРСНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРОГРАММЫ

 
Финансирование мероприятий Программы по поддержке малого и среднего предпринимательства осуществляется в соответствии с федеральными законами, законами Республики Коми и иными правовыми, нормативными актами.

Финансирование за счет средств бюджета сельского поселения «Заозерье» не предусмотрено.

В случае дополнения, изменения мероприятий Программы, объемы финансирования подлежат корректировке. При изменении объемов финансирования в процессе выполнения Программы мероприятия и сроки их реализации подлежат уточнению.

5. МЕХАНИЗМ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ

 5.1. Общие положения

Механизм реализации Программы предусматривает использование рычагов экономической, финансовой и бюджетной политики, в том числе:

- привлечение собственных средств участников программы;

- средств частных инвесторов;

- кредитных ресурсов;

- различных форм государственной поддержки.
Поддержка оказывается субъектам малого и среднего предпринимательства, соответствующим следующим требованиям:

- организация зарегистрирована в установленном порядке и осуществляет свою деятельность на территории сельского поселения «Заозерье»;

- организация не находится в стадии приостановления деятельности, реорганизации, ликвидации или банкротства;

- организация не имеет просроченной задолженности по налогам, сборам и иным обязательным платежам, а также по начисленным, но неуплаченным штрафам и пеням в бюджеты всех уровней и во внебюджетные фонды.

Оказание муниципальной поддержки производится с соблюдением требований Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (с изменениями на 10 июля 2023 года).

Поддержка не может оказываться в отношении субъектов малого и среднего предпринимательства:

- являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

- являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

- осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации.

Контроль за ходом реализации Программы осуществляют: контролирующие органы в соответствии с действующим законодательством, администрация сельского поселения «Заозерье», Совет сельского поселения «Заозерье».

 5.2. Порядок оказания информационной поддержки

Оказание информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства администрацией сельского поселения «Заозерье» осуществляется в рамках статьи 15 Федерального закона от 6 октября № 131-ФЗ 2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

Нормативно-правовые акты, регламентирующие деятельность субъектов малого и среднего предпринимательства, размещаются в сети «Интернет» на официальном сайте сельского поселения «Заозерье». 

5.3. Порядок оказания помощи по формированию пакета

документов на получение субсидий для субъектов малого и среднего предпринимательства и бюджетных кредитов для юридических лиц из вышестоящих бюджетов

Оказание помощи по формированию пакета документов на получение субсидий для субъектов малого и среднего предпринимательства и бюджетных кредитов для юридических лиц из вышестоящих бюджетов осуществляется администрацией сельского поселения «Заозерье» в рамках статьи 15 Федерального закона №131-ФЗ от 6 октября 2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

Порядок и условия предоставления данного вида помощи регламентируется:

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- постановлением администрации о порядке рассмотрения обращений граждан в администрации сельского поселения «Заозерье».

Для получения помощи по формированию пакета документов на получение субсидий для субъектов малого и среднего предпринимательства и бюджетных кредитов для юридических лиц из вышестоящих бюджетов субъекты малого и среднего предпринимательства (далее - Заявитель) обращаются в устной форме через телефон администрации или личный прием, в письменной форме:

1) телефон администрации сельского поселения «Заозерье» - 8(82131) 96 822.

Если специалист администрации поселения, принявший звонок, не сможет самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому можно получить интересующую его информацию.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, заинтересованному лицу предлагается направить обращение в письменной форме в администрацию сельского поселения «Заозерье»;

2) личный прием Заявителей ведет глава сельского поселения «Заозерье» по адресу:  п. Заозерье, ул. Лесная, д. 16, в порядке живой очереди.

При личном приеме Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в журнал личного приема.

Специалисты администрации сельского поселения осуществляют индивидуальное устное информирование, принимают меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, о чем делается запись в журнале личного приема;

3) письменные обращения, поступившие в администрацию сельского поселения «Заозерье», рассматриваются в течение 30 (тридцати) дней со дня их регистрации. 

 6. МЕТОДИКА ОЦЕНКИ ЭФФЕКТИВНОСТИ

РЕАЛИЗАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

6.1. Общие положения

6.1.1. Оценка эффективности реализации муниципальной программы поддержки малого и среднего предпринимательства производится ежегодно.

Результаты оценки эффективности реализации муниципальной программы подготавливаются администрацией сельского поселения «Заозерье» для ежегодного доклада о ходе реализации муниципальной программы и об оценке эффективности её реализации.

6.1.2. Оценка эффективности реализации муниципальной программы осуществляется в два этапа:

1 этап – оценка эффективности реализации основных мероприятий, включенных в муниципальную программу, включает:

- оценку степени реализации основных мероприятий и достижения ожидаемых непосредственных результатов их реализации;

- оценку степени соответствия запланированному уровню расходов;

- оценку эффективности использования средств регионального, районного и местного бюджетов;

- оценку степени достижения целей и решения задач основных мероприятий, входящих в муниципальную программу (далее - оценка степени реализации основных мероприятий).

2 этап – оценка эффективности реализации муниципальной программы в целом, включая оценку степени достижения целей и решения задач муниципальной программы.

 
6.2. Оценка степени реализации основных мероприятий и достижения ожидаемых непосредственных результатов их реализации

 
6.2.1. Степень реализации мероприятий оценивается для каждого основного мероприятия, как доля мероприятий, выполненных в полном объеме.

6.2.2. Мероприятие может считаться выполненным в полном объеме при достижении следующих результатов:

6.2.2.1. Мероприятие, результаты которого оцениваются на основании числовых (в абсолютных или относительных величинах) значений показателя непосредственного результата реализации мероприятия (далее - результат), считается выполненным в полном объеме, если фактически достигнутое его значение составляет не менее 95% от запланированного и не хуже, чем значение показателя результата, достигнутое в году, предшествующем отчетному, с учетом корректировки объемов финансирования по мероприятию.

Выполнение данного условия подразумевает, что в случае, если степень достижения показателя результата составляет менее 100%, проводится сопоставление значений показателя результата, достигнутого в отчетном году, со значением данного показателя результата, достигнутого в году, предшествующем отчетному. В случае ухудшения значения показателя результата по сравнению с предыдущим периодом (то есть при снижении значения показателя результата, желаемой тенденцией развития которого является рост, и при росте значения показателя результата, желаемой тенденцией развития которого является снижение), проводится сопоставление темпов роста данного показателя результата с темпами роста объемов расходов по рассматриваемому мероприятию. При этом мероприятие может считаться выполненным только в случае, если темпы ухудшения значений показателя результата ниже темпов сокращения расходов на реализацию мероприятия (например, допускается снижение на 1% значения показателя результата, если расходы сократились не менее чем на 1% в отчетном году по сравнению с годом, предшествующим отчетному).

В том случае, когда для описания результатов реализации мероприятия используется несколько показателей, для оценки степени реализации мероприятия используется среднее арифметическое значение отношений фактических значений показателей к запланированным значениям, выраженное в процентах.

6.2.2.2. По иным мероприятиям результаты реализации могут оцениваться при наступлении или не наступлении контрольного события (событий) и (или) достижение качественного результата. 

6.3. Оценка степени соответствия запланированному уровню расходов

6.3.1. В методике оценки эффективности реализации муниципальной программы поддержки малого и среднего предпринимательства предусматриваются в составе показателя «степень соответствия запланированному уровню расходов» только расходы из бюджета поселения.

7. ПЕРЕЧЕНЬ ПРОГРАММНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ

ПРИ РЕАЛИЗАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ «ПОДДЕРЖКА МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА В СЕЛЬСКОМ ПОСЕЛЕНИИ «ЗАОЗЕРЬЕ»

НА 2024 – 2026 ГОДЫ»

	 п/п
	Наименования мероприятия
	Ответственный за исполнение мероприятий, исполнитель
	Срок исполнения
	Объем финансирования из бюджета сельского поселения, тыс. руб.

	
	
	
	
	2024
	2025
	2026
	Всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	7.1. Нормативно-правовое регулирование малого и среднего предпринимательства

	7.1.1.
	Разработка муниципальных правовых актов по вопросам малого и среднего предпринимательства
	Администрация сельского поселения

«Заозерье»
	По мере необходимости
	-
	-
	-
	-

	7.2. Развитие системы финансовой поддержки малого и среднего предпринимательства

	7.2.1.
	Оказание помощи по формированию пакета документов на получение субсидий для субъектов малого и среднего предпринимательства и бюджетных кредитов для юридических лиц из вышестоящих бюджетов
	Администрация сельского поселения

«Заозерье»
	По мере обращения
	-
	-
	-
	-

	 

7.3. Информационно-консультационная поддержка

	7.3.1.
	Изготовление и обновление информационных стендов для субъектов малого и среднего предпринимательства и размещение их в здании администрации сельского поселения и изготовление информационных  материалов (листовок)
	Администрация сельского поселения

«Заозерье»
	По мере необходимости
	-
	-
	-
	-

	7.3.2.
	Функционирование «горячей линии» по вопросам деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства
	Администрация сельского поселения

«Заозерье»
	В течение всего периода
	-
	-
	-
	-
 

	7.3.3.
	Организация  встреч по обмену опытом, открытых семинаров для субъектов малого и среднего предпринимательства


	Администрация сельского поселения

«Заозерье»
	Ежегодно
	-
	-
	-
	-

	7.3.4.
	Подготовка и размещение в СМИ и сети Интернет материалов по развитию малого и среднего предпринимательства, по вопросам реализации муниципальной поддержки малого и среднего бизнеса,
	Администрация сельского поселения

«Заозерье»
	Ежегодно
	-
	-
	-
	-

	7.3.5.
	Организация и проведение совещаний, «круглых столов» для субъектов малого и среднего предпринимательства по актуальным вопросам, в том числе:

- в сфере налогообложения;

- по вопросам охраны труда, трудового законодательства, социального партнерства.
	Администрация сельского поселения

«Заозерье»

 

Субъекты малого бизнеса
	Ежегодно
	-
	-
	-
	-

	7.3.6.
	Оказание содействия в участии в районных выставочно-ярмарочных мероприятиях, выставки коллективных стендов на выставочно-ярмарочных мероприятиях, форумах, создание стендов
	Администрация сельского поселения

«Заозерье»
	ежегодно
	-
	-
	-
	-

	 

7.4. Оказание имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства органами местного
самоуправления в виде передачи во владение и (или) пользование муниципального имущества, в том, числе зданий, строений, сооружений, нежилых помещений, оборудования, транспортных средств на возмездной основе, безвозмездной основе или на льготных условиях в соответствии с настоящей муниципальной программой поддержки малого и среднего предпринимательства в  сельском поселении «Заозерье» на   2024 – 2026 годы, в рамках Федерального закона от 26 июля 2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»

	7.4.1
	Оказание муниципальной преференции в виде

предоставления органами местного самоуправления имущества в аренду, безвозмездное пользование без

проведения торгов
	Администрация сельского поселения

«Заозерье»
	По мере обращения
	-
	-
	-
	-

	7.4.2
	Количество субъектов МСП, которым предоставлены преференции
	Администрация сельского поселения

«Заозерье»
	Ежегодно
	-
	-
	-
	-

	7.4.3
	Ведение Реестра субъектов малого и среднего предпринимательства получателей имущественной поддержки
	Администрация сельского поселения

«Заозерье»
	Ежегодно
	-
	-
	-
	-

	7.4.4
	Ведение перечня имущества, являющегося собственностью муниципального образования сельского поселения предназначенного для передачи во владения и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства
	Администрация сельского поселения

«Заозерье»
	Ежегодно
	-
	-
	-
	-

	 
	И Т О Г О
	 
	 
	-
	-
	-
	-


	Администрация сельского

поселения «Заозерье»
	
[image: image7.wmf]
	«Заозерье» сикт

Öвмöдчöминса администарция

	    
	
	                


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ
   14 мая 2024 года



 
                            № 05/26

Республика Коми, Сысольский р-н, п. Заозерье

Об утверждении правил определения требований к закупаемым 

органами местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные 

цены товаров, работ, услуг)
В соответствии с частью 4 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», 

администрация сельского поселения «Заозерье» постановляет:

1. Утвердить прилагаемые Правила определения требований к закупаемым органами местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) (далее – Правила) согласно приложению.
2. Органам местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» разработать в соответствии с Правилами, утвержденными настоящим постановлением, и утвердить требования к закупаемым ими отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг).
3. Признать утратившим силу Постановление администрации сельского поселения «Заозерье» № 10/89 от 27.10.2015 г «Об утверждении Требований к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативные затраты на обеспечение функций заказчика на территории сельского поселения «Заозерье».

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

    Глава сельского поселения «Заозерье»                               А.В. Пунегов

Приложение

к постановлению администрации 

сельского поселения «Заозерье»

от 14 мая 2024 г. № 05/26

ПРАВИЛА ОПРЕДЕЛЕНИЯ ТРЕБОВАНИЙ К ЗАКУПАЕМЫМ ОРГАНОМ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ЗАОЗЕРЬЕ» ОТДЕЛЬНЫМ ВИДАМ ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ (В ТОМ ЧИСЛЕ ПРЕДЕЛЬНЫЕ ЦЕНЫ ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ)

1. Настоящие Правила устанавливают порядок определения требований к закупаемым органами местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) (далее - Правила).

2. Органы местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» утверждают определенные в соответствии с настоящими Правилами требования к закупаемым ими отдельным видам товаров, работ, услуг, включающие перечень отдельных видов товаров, работ, услуг, включающие перечень отдельных видов товаров, работ, услуг, их потребительские свойства (в том числе качество) и иные характеристики (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) (далее – ведомственный перечень) к ним.

Ведомственный перечень составляется и ведется по форме согласно приложению 1 к настоящим Правилам на основании обязательного перечня отдельных видов товаров, работ, услуг, в отношении которых определяются требования к их потребительским свойствам (в том числе качеству) и иным характеристикам (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), по форме согласно приложению 2 к настоящим Правилам (далее - обязательный перечень).

Ведомственный перечень формируется и ведется с учетом функционального назначения товара.

В отношении отдельных видов товаров, работ, услуг, включенных в обязательный перечень, в ведомственном перечне определяются их потребительские свойства (в том числе качество) и иные характеристики (в том числе предельные цены указанных товаров, работ, услуг) к ним, если указанные свойства и характеристики не определены в обязательном перечне.

Органы местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» в ведомственном перечне определяют значения характеристик (свойств) отдельных видов товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), включенных в обязательный перечень, в случае, если в обязательном перечне не определены значения таких характеристик (свойств) (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг).

3. Отдельные виды товаров, работ, услуг, не включенные в обязательный перечень, подлежат включению в ведомственный перечень при условии, если средняя арифметическая сумма значений следующих критериев превышает 20 процентов:

а) доля оплаты по отдельному виду товаров, работ, услуг для обеспечения нужд сельского поселения «Заозерье» за отчетный финансовый год (в соответствии с графиками платежей) по контрактам, информация о которых включена в реестр контрактов, заключенных заказчиками, и реестр контрактов, содержащий сведения, составляющие государственную тайну, органами местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» в общем объеме оплаты по контрактам, включенным в указанные реестры (по графикам платежей), заключенным этим органом местного самоуправления сельского поселения «Заозерье».

б) доля контрактов органа местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» на приобретение отдельного вида товаров, работ, услуг для обеспечения нужд сельского поселения «Заозерье», заключенных в отчетном финансовом году, в общем количестве контрактов администрацией сельского поселения «Заозерье» на приобретение товаров, работ, услуг, заключенных в отчетном финансовом году.

4. Органы местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» при включении в ведомственный перечень отдельных видов товаров, работ, услуг, не указанных в обязательном перечне, применяют установленные пунктом 3 настоящих Правил критерии исходя из определения их значений в процентном отношении к объему осуществляемых органами местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» закупок.

5. В целях формирования и ведения ведомственного перечня органы местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» вправе определять дополнительные критерии отбора отдельных видов товаров, работ, услуг и порядок их применения, не приводящие к сокращению значения критериев, установленных пунктом 3 настоящих Правил.

6. Органы местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» при формировании и ведении ведомственного перечня вправе включить в него дополнительно:

а) отдельные виды товаров, работ, услуг, не указанные в обязательном перечне и не соответствующие критериям, указанным в пункте 3 настоящих Правил, которые позволяют обеспечить нужды сельского поселения «Заозерье», но не имеют избыточные потребительские свойства (функциональные, эргономические, эстетические, технологические, экологические свойства, свойства надежности и безопасности, значения которых не обусловлены их пригодностью для эксплуатации и потребления в целях оказания муниципальных услуг (выполнения работ) и реализации муниципальных функций) или являются предметами роскоши в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Коми;

б) характеристики (свойства) товаров, работ, услуг, не включенные в обязательный перечень и не приводящие к необоснованным ограничениям количества участников закупки;

в) значения количественных и (или) качественных показателей характеристик (свойств) товаров, работ, услуг, которые отличаются от значений, предусмотренных обязательным перечнем, и обоснование которых содержится в соответствующей графе приложения 1 к настоящим Правилам, в том числе с учетом функционального назначения товара, под которым для целей настоящих Правил понимается цель и условия использования (применения) товара, позволяющие товару выполнять свое основное назначение, вспомогательные функции или определяющие универсальность применения товара (выполнение соответствующих функций, работ, оказание соответствующих услуг, территориальные, климатические факторы и другое).

7. Значения потребительских свойств и иных характеристик (в том числе предельные цены) отдельных видов товаров, работ, услуг, включенных в ведомственный перечень, устанавливаются:

а) с учетом категорий и (или) групп должностей работников органов местного самоуправления сельского поселения «Заозерье», если затраты на их приобретение в соответствии с правилами определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления сельского поселения «Заозерье», утвержденными постановлением администрации сельского поселения «Заозерье» от 22.04.2024 г. № 04/49 «О порядке определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» (далее - требования к определению нормативных затрат), определяются с учетом категорий и (или) групп должностей работников;

б) с учетом категорий и (или) групп должностей работников органов местного самоуправления сельского поселения «Заозерье», если затраты на их приобретение в соответствии с требованиями к определению нормативных затрат не определяются с учетом категорий и (или) групп должностей работников, - в случае принятия соответствующего решения органом местного самоуправления сельского поселения «Заозерье». 

8. Дополнительно включаемые в ведомственный перечень отдельные виды товаров, работ, услуг должны отличаться от указанных в обязательном перечне отдельных видов товаров, работ, услуг кодом товара, работы, услуги в соответствии с Общероссийским классификатором продукции по видам экономической деятельности.

Приложение 1

к Правилам

определения требований к закупаемым 

органами местного самоуправления

 сельского поселения «Заозерье» 

отдельным видам товаров,

работ, услуг (в том числе предельные

цены товаров, работ, услуг)

(форма)

ПЕРЕЧЕНЬ

отдельных видов товаров, работ, услуг, их потребительские

свойства (в том числе качество) и иные характеристики

(в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) к ним

	N п/п
	Код по ОКПД2
	Наименование отдельного вида товаров, работ, услуг
	Единица измерения
	Требования к потребительским свойствам (в том числе качеству) и иным характеристикам, утвержденные администрацией сельского поселения «Заозерье»



	
	
	
	код по ОКЕИ
	наименование
	характеристика
	значение характеристики
	характеристика
	значение характеристики
	обоснование отклонения значения характеристики от утвержденной 
	функциональное назначение <*>

	Отдельные виды товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), включенные в перечень отдельных видов товаров, работ, услуг, предусмотренный приложением 2 к Правилам определения требований к закупаемым органом местного самоуправления сельского поселения «Заозерье», отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), утвержденным постановлением администрации сельского поселения «Заозерье»

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дополнительный перечень отдельных видов товаров, работ, услуг, определенный администрацией сельского поселения «Заозерье»

	1.
	
	
	
	
	x
	x
	
	
	x
	x

	
	
	
	
	
	x
	x
	
	
	x
	x

	
	
	
	
	
	x
	x
	
	
	x
	x


--------------------------------

<*> Указывается в случае установления характеристик, отличающихся от значений, содержащихся в обязательном перечне отдельных видов товаров, работ, услуг, в отношении которых определяются требования к их потребительским свойствам (в том числе качеству) и иным характеристикам (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг).

Приложение 2

к Правилам

определения требований к закупаемым 

органами местного самоуправления

 сельского поселения «Заозерье» 

отдельным видам товаров,

работ, услуг (в том числе предельные

цены товаров, работ, услуг)

(форма)

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ

ОТДЕЛЬНЫХ ВИДОВ ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ, В ОТНОШЕНИИ

КОТОРЫХ ОПРЕДЕЛЯЮТСЯ ТРЕБОВАНИЯ К ИХ ПОТРЕБИТЕЛЬСКИМ СВОЙСТВАМ (В ТОМ ЧИСЛЕ КАЧЕСТВУ) И ИНЫМ ХАРАКТЕРИСТИКАМ (В ТОМ ЧИСЛЕ ПРЕДЕЛЬНЫЕ ЦЕНЫ ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ)

	N п/п
	Код по ОКПД2
	Наименование отдельного вида товаров, работ, услуг
	Требования к потребительским свойствам (в том числе качеству) и иным характеристикам (в том числе предельные цены) отдельных видов товаров, работ, услуг

	
	
	
	характеристика
	единица измерения
	значение характеристики

	
	
	
	
	код по ОКЕИ
	наименование
	Муниципальные служащие, замещающие должности, относящиеся к высшей группе должностей муниципальной службы
	Муниципальные служащие, замещающие должности, относящиеся к главной группе должностей муниципальной службы
	Муниципальные служащие, относящиеся к ведущей, старшей, младшей группам должностей, и работники, замещающие должности, не являющиеся должностями муниципальной службы

	1.
	26.20.11
	Компьютеры портативные массой не более 10 кг такие, как ноутбуки, планшетные компьютеры, карманные компьютеры, в том числе совмещающие функции мобильного телефонного аппарата, электронные записные книжки и аналогичная компьютерная техника. Пояснения по требуемой продукции: ноутбуки, планшетные компьютеры
	размер и тип экрана

вес

тип процессора

частота процессора

размер оперативной памяти

объем накопителя

тип жесткого диска

оптический привод

наличие модулей Wi-Fi, Bluetooth, поддержки 3G (UMTS)

тип видеоадаптера

время работы

операционная система

предустановленное программное обеспечение
	
	
	<1>
	<1>
	<1>

	2.
	26.20.15
	Машины вычислительные электронные цифровые прочие, содержащие или не содержащие в одном корпусе одно или два из следующих устройств для автоматической обработки данных: запоминающие устройства, устройства ввода, устройства вывода. Пояснения по требуемой продукции: компьютеры персональные настольные, рабочие станции вывода
	тип (моноблок/системный блок и монитор)

размер экрана/монитора

тип процессора

частота процессора

размер оперативной памяти

объем накопителя

тип жесткого диска

оптический привод

тип видеоадаптера

операционная система

предустановленное программное обеспечение


	
	
	<1>
	<1>
	<1>

	3.
	26.20.16
	Устройства ввода или вывода, содержащие или не содержащие в одном корпусе запоминающие устройства. Пояснения по требуемой продукции: принтеры, сканеры
	метод печати (струйный/лазерный - для принтера)

разрешение сканирования (для сканера)

цветность (цветной/черно-белый)

максимальный формат

скорость печати/сканирования

наличие дополнительных модулей и интерфейсов (сетевой интерфейс, устройства чтения карт памяти и т.д.)
	
	
	<1>
	<1>
	<1>

	4.
	26.30.11
	Аппаратура коммуникационная передающая с приемными устройствами. Пояснения по требуемой продукции: телефоны мобильные
	тип устройства (телефон/смартфон)

поддерживаемые стандарты

операционная система

время работы

метод управления (сенсорный/кнопочный)

количество SIM-карт

наличие модулей и интерфейсов (Wi-Fi, Bluetooth, USB, GPS)

стоимость годового владения оборудованием (включая договоры технической поддержки, обслуживания, сервисные договоры) из расчета на одного абонента (одну единицу трафика) в течение всего срока службы

предельная цена
	383
	рубль
	не более 12 тыс.
	не более 6 тыс.
	не более 6 тыс.

	5.
	29.10.21
	Средства транспортные с двигателем с искровым зажиганием, с рабочим объемом цилиндров не более 1500 куб. см, новые
	мощность двигателя

комплектация
	251
	лошадиная сила
	не более 200
	не более 200
	не более 200

	
	
	
	предельная цена
	383
	рубль
	не более 1,2 млн.
	не более 1,2 млн.
	не более 1,2 млн.

	6.
	29.10.22
	Средства транспортные с двигателем с искровым зажиганием, с рабочим объемом цилиндров более 1500 куб.см, новые
	мощность двигателя

комплектация
	251
	лошадиная сила
	не более 200
	не более 200
	не более 200

	
	
	
	предельная цена
	383
	рубль
	не более 2,5 млн.
	не более 1,2 млн.
	не более 1,2 млн.

	7.
	29.10.23
	Средства транспортные с поршневым двигателем внутреннего сгорания с воспламенением от сжатия (дизелем или полудизелем), новые
	мощность двигателя

комплектация
	251
	лошадиная сила
	не более 200
	не более 200
	не более 200

	
	
	
	предельная цена
	383
	рубль
	не более 1,2 млн.
	не более 1,2 млн.
	не более 1,2 млн.

	
	
	
	предельная цена
	383
	рубль
	не более 1,2 млн.
	не более 1,2 млн.
	не более 1,2 млн.

	8
	31.01.11
	Мебель металлическая для офисов. Пояснения по закупаемой продукции: мебель для сидения, преимущественно с металлическим каркасом
	материал (металл) 

обивочные материалы
	
	
	предельное значение: кожа натуральная. Возможные значения: искусственная кожа, мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы
	предельное значение: кожа натуральная. Возможные значения: искусственная кожа, мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы
	искусственная кожа. Возможные значения: мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы

	9
	31.01.12
	Мебель деревянная для офисов. Пояснения по закупаемой продукции: мебель для сидения, преимущественно с деревянным каркасом
	материал (вид древесины)
	
	
	предельное значение: массив древесины "ценных" пород (твердолиственных и тропических). Возможные значения: древесина хвойных и мягколиственных пород: береза, лиственница, сосна, ель
	предельное значение: массив древесины "ценных" пород (твердолиственных и тропических). Возможные значения: древесина хвойных и мягколиственных пород: береза, лиственница, сосна, ель
	возможные значения: древесина хвойных и мягколиственных пород: береза, лиственница, сосна, ель

	
	
	
	обивочные материалы
	
	
	предельное значение: кожа натуральная. Возможные значения: искусственная кожа, мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы
	предельное значение: кожа натуральная. Возможные значения: искусственная кожа, мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы
	предельное значение: искусственная кожа. Возможные значения: мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы

	10
	49.32.11
	Услуги такси
	мощность двигателя автомобиля

тип коробки передач автомобиля

комплектация автомобиля

время предоставления автомобиля потребителю
	251
	лошадиная сила
	не более 200
	не более 200
	не более 200

	11.
	49.32.12
	Услуги по аренде легковых автомобилей с водителем
	мощность двигателя автомобиля

тип коробки передач

комплектация автомобиля

время предоставления автомобиля потребителю
	251
	лошадиная сила
	не более 200
	не более 200
	не более 200

	12.
	61.10.30
	Услуги по передаче данных по проводным телекоммуникационным сетям. Пояснения по требуемым услугам: оказание услуг связи по передаче данных
	скорость канала передачи данных

доля потерянных пакетов
	
	
	
	
	

	13.
	61.20.11
	Услуги подвижной связи общего пользования - обеспечение доступа и поддержка пользователя. Пояснения по требуемым услугам: оказание услуг подвижной радиотелефонной связи
	тарификация услуги голосовой связи, доступа в информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет" (лимитная/безлимитная)

объем доступной услуги голосовой связи (минут), доступа в информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет" (Гб)

доступ услуги голосовой связи (домашний регион, территория Российской Федерации, за пределами Российской Федерации - роуминг), доступ в информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет" (Гб) (да/нет)
	
	
	
	
	


	14.
	77.11.10
	Услуги по аренде и лизингу легковых автомобилей и легких (не более 3,5 т) автотранспортных средств без водителя. Пояснения по требуемой услуге:

услуга по аренде и лизингу легковых автомобилей без водителя;

услуга по аренде и лизингу легких (до 3,5 т) автотранспортных средств без водителя
	мощность двигателя автомобиля

тип коробки передач автомобиля

комплектация автомобиля

мощность двигателя

тип коробки передач

комплектация
	251
	лошадиная сила
	не более 200
	не более 200
	не более 200

	15.
	58.29.13
	Обеспечение программное для администрирования баз данных на электронном носителе. Пояснения по требуемой продукции: системы управления базами данных
	стоимость годового владения программным обеспечением (включая договоры технической поддержки, обслуживания, сервисные договоры) из расчета на одного пользователя в течение всего срока службы

общая сумма выплат по лицензионным и иным договорам (независимо от вида договора), отчислений в пользу иностранных юридических и физических лиц
	
	
	
	
	

	16.
	58.29.21
	Приложения общие для повышения эффективности бизнеса и приложения для домашнего пользования, отдельно реализуемые. Пояснения по требуемой продукции: офисные приложения
	совместимость с системами межведомственного электронного документооборота (МЭДО) (да/нет)

поддерживаемые типы данных, текстовые и графические возможности приложения

соответствие Федеральному закону "О персональных данных" приложений, содержащих персональные данные (да/нет)
	
	
	
	
	

	17.
	58.29.31
	Обеспечение программное системное для загрузки. Пояснения по требуемой продукции: средства обеспечения информационной безопасности
	использование российских криптоалгоритмов при использовании криптографической защиты информации в составе средств обеспечения информационной безопасности систем

доступность на русском языке интерфейса конфигурирования средства информационной безопасности
	
	
	
	
	

	18.
	58.29.32
	Обеспечение программное прикладное для загрузки. Пояснения по требуемой продукции: системы управления процессами организации
	поддержка и формирование регистров учета, содержащих функции по ведению бухгалтерской документации, которые соответствуют российским стандартам систем бухгалтерского учета
	
	
	
	
	

	19.
	61.90.10
	Услуги телекоммуникационные прочие. Пояснения по требуемым услугам: оказание услуг по предоставлению высокоскоростного доступа в информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет"
	максимальная скорость соединения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"
	
	
	
	
	


--------------------------------

<1> При формировании ведомственного перечня значения характеристик устанавливаются не выше предельных значений технических и технологических требований к элементам инфраструктуры электронного правительства в Республике Коми, определяемых Оператором электронного правительства в Республике Коми.

	Администрация сельского

поселения «Заозерье»
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ
   14 мая 2024 года



 
                              № 05/27

Республика Коми, Сысольский р-н, п. Заозерье

О порядке определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления сельского поселения «Заозерье»
В соответствии с пунктом 2 части 4 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением Правительства Российской Федерации от 20 октября 2014 г. № 1084 «О порядке определения нормативных затрат на обеспечение функций федеральных государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами Российской Федерации, определенных в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации наиболее значимых учреждений науки, образования, культуры и здравоохранения, включая соответственно территориальные органы и подведомственные казенные учреждения, а также Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорации по космической деятельности «Роскосмос» и подведомственных им организаций», 

администрация сельского поселения «Заозерье» постановляет:

1. Утвердить прилагаемые Правила определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» согласно приложению.

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

       Глава сельского поселения «Заозерье»                                     А.В. Пунегов

Приложение

к постановлению администрации 

сельского поселения «Заозерье»

от 14 мая 2024 г. № 05/27

ПРАВИЛА

 ОПРЕДЕЛЕНИЯ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ОБЕСПЕЧЕНИЕ ФУНКЦИЙ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ЗАОЗЕРЬЕ» 

1. Настоящие Правила устанавливают порядок определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» (далее – нормативные затраты).

2. Нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки соответствующего органа местного самоуправления сельского поселения «Заозерье».

3. Нормативные затраты, порядок определения которых не установлен методикой определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления сельского поселения «Заозерье», согласно приложению (далее – Методика), определяются в порядке, устанавливаемом соответственно органами местного самоуправления сельского поселения «Заозерье».

При утверждении нормативных затрат в отношении проведения текущего ремонта органы местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» учитывают его периодичность, предусмотренную пунктом 66 Методики.

Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем доведенных органам местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» как получателям бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения местного бюджета.

При определении нормативных затрат органы местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» применяют национальные стандарты, технические регламенты, технические условия и иные документы, а также учитывают регулируемые цены (тарифы) и положения абзаца третьего настоящего пункта.

4. Для определения нормативных затрат в соответствии с разделами I и II Методики в формулах используются нормативы цены товаров, работ, услуг, устанавливаемые органами местного самоуправления сельского поселения «Заозерье», если эти нормативы не предусмотрены приложениями № 1 и 2 к Методике.

5. Органы местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» разрабатывают и утверждают индивидуальные (установленные для каждого работника) и (или) коллективные (установленные для нескольких работников), формируемые по категориям или группам должностей (исходя из специфики функций и полномочий органа местного самоуправления, должностных обязанностей его работников) нормативы:

а) количества абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи;

б) цены услуг подвижной связи;

в) количества SIM-карт, используемых в планшетных компьютерах;

г) цены и количества принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

д) количества и цены средств подвижной связи с учетом нормативов, предусмотренных приложением № 1 к Методике;

е) количества и цены планшетных компьютеров;

ж) количества и цены носителей информации;

з) цены и объема потребления расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

и) количества и цены автоматизированного рабочего места (монитор, системный блок, сетевой фильтр, клавиатура, мышь);

к) перечня периодических печатных изданий и справочной литературы;

л) количества и цены транспортных средств с учетом нормативов, предусмотренных приложением № 2 к Методике;

м) количества и (или) цены мебели;

н) количества и (или) цены канцелярских принадлежностей;

о) количества и (или) цены хозяйственных товаров и принадлежностей;

п) количества и цены материальных запасов для нужд гражданской обороны;

р) количества и (или) цены иных товаров и услуг.

6. Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе у органов местного самоуправления сельского поселения «Заозерье».

7. В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.

Органами местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» может быть установлена периодичность выполнения (оказания) работ (услуг), если такая периодичность в отношении соответствующих работ (услуг) не определена нормативными (правовыми) актами.

8. Нормативные затраты подлежат размещению в единой информационной системе в сфере закупок.

Приложение

к Правилам определения нормативных

затрат на обеспечение функций

органов местного самоуправления

 сельского поселения «Заозерье»

МЕТОДИКА

ОПРЕДЕЛЕНИЯ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ОБЕСПЕЧЕНИЕ ФУНКЦИЙ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ЗАОЗЕРЬЕ»

I. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

Затраты на услуги связи

1. Затраты на абонентскую плату (Заб) определяются по формуле:
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где:

Qiаб - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее - абонентский номер для передачи голосовой информации) с i-й абонентской платой;

Hiаб - ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации;

Niаб - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.

2. Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений (Зпов) определяются по формуле:
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где:

Qgм - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом;

Sgм - продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу;

Pgм - цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по g-му тарифу;

Ngм - количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;

Qiмг - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом;

Siмг - продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;

Piмг - цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по i-му тарифу;

Niмг - количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу;

Qjмн - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений, с j-м тарифом;

Sjмн - продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу;

Pjмн - цена минуты разговора при международных телефонных соединениях по j-му тарифу;

Njмн - количество месяцев предоставления услуги международной телефонной связи по j-му тарифу.

3. Затраты на оплату услуг подвижной связи (Зсот) определяются по формуле:
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где:

Qi сот - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи (далее - номер абонентской станции) по i-й должности в соответствии с нормативами, определяемыми муниципальными органами в соответствии с пунктом 5 Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций администрации сельского поселения «Заозерье» (далее – нормативы муниципальных органов), с учетом нормативов обеспечения функций муниципальных органов, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение средств подвижной связи и услуг подвижной связи, предусмотренных приложением N 1 к данной методике (далее - нормативы обеспечения средствами связи);

Piсот - ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на 1 номер сотовой абонентской станции i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов, определенными с учетом нормативов обеспечения средствами связи;

Niсот - количество месяцев предоставления услуги подвижной связи по i-й должности.

Услуги подвижной связи и передачи данных могут быть предоставлены сотрудникам, выполняющим основные трудовые функции вне своего стационарного рабочего места (разъездной характер работы, подтверждаемый должностным регламентом).

Перевод личных сим-карт физических лиц на корпоративные тарифы запрещен.

4. Затраты на передачу данных с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет") и услуги интернет-провайдеров для планшетных компьютеров (Зип) определяются по формуле:
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где:

Qiип - количество SIM-карт по i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов;

Piип - ежемесячная цена в расчете на 1 SIM-карту по i-й должности;

Niип - количество месяцев предоставления услуги передачи данных по i-й должности.

При расчете затрат, установленных настоящим пунктом, предельный ежемесячный норматив затрат для одной единицы оборудования не должен составлять более 1 тыс. рублей:

для удаленных автоматизированных рабочих мест и на оборудовании на основе подвижной связи по предоставлению услуг доступа в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»;

для сотрудников, работающих без обеспечения стационарной связи на удаленных рабочих местах.

5. Затраты на сеть "Интернет" и услуги интернет-провайдеров (Зи) определяются по формуле:
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где:

Qiи - количество каналов передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью;

Piи - месячная цена аренды канала передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью;

Niи - количество месяцев аренды канала передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью.

6. Затраты на электросвязь, относящуюся к связи специального назначения, используемой на региональном уровне (Зрпс), определяются по формуле:

Зрпс = Qрпс x Pрпс x Nрпс,

где:

Qрпс - количество телефонных номеров электросвязи, относящейся к связи специального назначения, используемой на региональном уровне;

Pрпс - цена услуги электросвязи, относящейся к связи специального назначения, используемой на региональном уровне, в расчете на 1 телефонный номер, включая ежемесячную плату за организацию соответствующего количества линий связи сети связи специального назначения;

Nрпс - количество месяцев предоставления услуги.

7. Затраты на оплату услуг по предоставлению цифровых потоков для коммутируемых телефонных соединений (Зцп) определяются по формуле:
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где:

Qiцп - количество организованных цифровых потоков с i-й абонентской платой;

Piцп - ежемесячная i-я абонентская плата за цифровой поток;

Niцп - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.

8. Затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий (Зпр) определяются по формуле:
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где Piпр - цена по i-й иной услуге связи, определяемая по фактическим данным отчетного финансового года.

Затраты на содержание имущества

9. При определении затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт, указанный в пунктах 10 - 15 настоящей методики, применяется перечень работ по техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленный в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения таких работ.

10. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники (Зрвт) определяются по формуле:

[image: image16.wmf](

)

n

рвтiрвтiрвтiСК

i=1

З=Q

×P+P

å

,
где:

Qi рвт - фактическое количество i-й вычислительной техники, но не более предельного количества i-й вычислительной техники;

Piрвт - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 i-ю вычислительную технику в год;

PiСК – стоимость сервисного контракта на обслуживание вычислительной техники i-го вида для Qipвт вычислительной техники i-го вида.

Предельное количество i-й вычислительной техники (Qiрвт предел) определяется с округлением до целого по формулам:

Qiрвт предел =Чоп x 0,2 - для закрытого контура обработки информации,

Qiрвт предел =Чоп x 1 - для открытого контура обработки информации,

где Чоп - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17 - 22 Общих правил определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов, отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального района «Сысольский» с правами юридического лица (включая подведомственные им учреждения, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 2014 г. № 1047 «Об Общих правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, определенных в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации наиболее значимых учреждений науки, образования, культуры и здравоохранения, включая соответственно территориальные органы и подведомственные казенные учреждения, а также Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорации по космической деятельности «Роскосмос» и подведомственных им организаций» (далее - Общие правила определения нормативных затрат).

11. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации (Зсби) определяются по формуле:
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где:

Qiсби - количество единиц i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;

Piсби - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 единицы i-го оборудования в год.

12. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы телефонной связи (автоматизированных телефонных станций) (Зстс) определяются по формуле:
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где:

Qiстс - количество автоматизированных телефонных станций i-го вида;

Piстс - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 автоматизированной телефонной станции i-го вида в год.

13. Затраты на создание, модернизацию, техническое обслуживание и ремонт локальных вычислительных сетей (Злвс) определяются по формуле:
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где:

Qiлвс - количество устройств локальных вычислительных сетей i-го вида, подлежащих техническому обслуживанию или ремонту;

Piлвс - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 устройства локальных вычислительных сетей i-го вида в год;

Qгз – количество портов локальных вычислительных сетей, планируемых к созданию или модернизации;

Pгз (Nгз) – цена создания или модернизации одного порта локальной вычислительной сети.

14. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем бесперебойного питания (Зсбп) определяются по формуле:
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где:

Qiсбп - количество модулей бесперебойного питания i-го вида;

Piсбп - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 модуля бесперебойного питания i-го вида в год.

15. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Зрпм) определяются по формуле:
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где:

Qiрпм - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в соответствии с нормативами муниципальных органов;

Piрпм - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в год.

Затраты на приобретение прочих работ и услуг,

не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду

и содержание имущества

16. Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения (Зспо) определяются по формуле:

Зспо = Зсспс + Зсип,

где:

Зсспс - затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем;

Зсип - затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.

В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.

17. Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем (Зсспс) определяются по формуле:
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где Piсспс - цена сопровождения i-й справочно-правовой системы, определяемая согласно перечню работ по сопровождению справочно-правовых систем и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению справочно-правовых систем.

18. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения (Зсип) определяются по формуле:
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где:

Pgипо - цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, определяемая согласно перечню работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения;

Pjпнл - цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем.

19. Затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации (Зоби), определяются по формуле:

Зоби = Зат + Знп,

где:

Зат - затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий;

Знп - затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации.

20. Затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий (Зат) определяются по формуле:
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где:

Qiоб - количество аттестуемых i-х объектов (помещений);

Piоб - цена проведения аттестации 1 i-го объекта (помещения);

Qjус - количество единиц j-го оборудования (устройств), требующих проверки;

Pjус - цена проведения проверки 1 единицы j-го оборудования (устройства).

21. Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации (Знп) определяются по формуле:
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где:

Qiнп - количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование i-го программного обеспечения по защите информации;

Piнп - цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование i-го программного обеспечения по защите информации.

22. Затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования (Зм) определяются по формуле:
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где:

Qiм - количество i-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке;

Piм - цена монтажа (установки), дооборудования и наладки 1 единицы i-го оборудования.

Затраты на приобретение основных средств

23. Затраты на приобретение рабочих станций (Зрст) определяются по формуле:
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где:

Qiрст предел - количество рабочих станций по i-й должности, не превышающее предельное количество рабочих станций по i-й должности;

Piрст - цена приобретения 1 рабочей станции по i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов.

Предельное количество рабочих станций по i-й должности (Qiрст предел) определяется по формулам:

Qiрвт предел = Чоп x 0,2 - для закрытого контура обработки информации,

Qiрвт предел = Чоп x 1 - для открытого контура обработки информации,

где Чоп - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17 - 22 Общих правил определения нормативных затрат.

24. Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (Зпм) определяются по формуле:
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где:

Qi пм - количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов;

Piпм - цена 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства, копировального аппарата и иной оргтехники в соответствии с нормативами муниципальных органов.

25. Затраты на приобретение средств подвижной связи (Зпрсот) определяются по формуле:
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где:

Qiпрсот - количество средств подвижной связи по i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов, определенными с учетом нормативов затрат на обеспечение средствами связи;

Piпрсот - стоимость 1 средства подвижной связи для i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов, определенными с учетом нормативов затрат на обеспечение средствами связи.

26. Затраты на приобретение планшетных компьютеров (Зпрпк) определяются по формуле:
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где:

Qiпрпк - количество планшетных компьютеров по i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов;

Piпрпк - цена 1 планшетного компьютера по i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов.

27. Затраты на приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации (Зобин) определяются по формуле:
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где:

Qiобин - количество i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;

Piобин - цена приобретаемого i-го оборудования по обеспечению безопасности информации.

Затраты на приобретение материальных запасов

28. Затраты на приобретение мониторов (Змон) определяются по формуле:
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где:

Qiмон - количество мониторов для i-й должности;

Piмон - цена одного монитора для i-й должности.

29. Затраты на приобретение системных блоков (Зсб) определяются по формуле:
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где:

Qiсб - количество i-х системных блоков;

Piсб - цена одного i-го системного блока.

30. Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники (Здвт) определяются по формуле:
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где:

Qiдвт - количество i-х запасных частей для вычислительной техники, которое определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года;

Piдвт - цена 1 единицы i-й запасной части для вычислительной техники.

31. Затраты на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и оптических носителей информации (Змн), определяются по формуле:
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где:

Qiмн - количество носителей информации по i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов;

Piмн - цена 1 единицы носителя информации по i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов.

32. Затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Здсо) определяются по формуле:

Здсо = Зрм + Ззп,

где:

Зрм - затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

Ззп - затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники.

33. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Зрм) определяются по формуле:
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где:

Qiрм - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов;

Niрм - норматив потребления расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов;

Piрм - цена расходного материала для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов.

34. Затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Ззп) определяются по формуле:
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где:

Qi зп - количество i-х запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

Piзп - цена 1 единицы i-й запасной части.

35. Затраты на приобретение материальных запасов по обеспечению безопасности информации (Змби) определяются по формуле:
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где:

Qiмби - количество i-го материального запаса;

Piмби - цена 1 единицы i-го материального запаса.

II. Прочие затраты

Затраты на услуги связи,

не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

36. Затраты на услуги связи ([image: image39.wmf]ахз

усв

З

) определяются по формуле:
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где:

Зп - затраты на оплату услуг почтовой связи;

Зсс - затраты на оплату услуг специальной связи.

37. Затраты на оплату услуг почтовой связи (Зп) определяются по формуле:
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где:

Qiп - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год;

Piп - цена 1 i-го почтового отправления.

38. Затраты на оплату услуг специальной связи (Зсс) определяются по формуле:

Зсс = Qсс x Pсс,

где:

Qсс - планируемое количество листов (пакетов) исходящей информации в год;

Pсс - цена 1 листа (пакета) исходящей информации, отправляемой по каналам специальной связи.

39. Затраты на предоставление услуги «модуль записи телефонных обращений граждан» в муниципальных органах власти (ЗЗТР) определяются по формуле:
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где:

QiУЧ - количество учреждений i-го вида, которым предоставляется услуга записи телефонных обращений граждан в местных органах власти;

PiЗТР - стоимость ресурсов инфраструктуры i-го вида для QiУЧ учреждений в год.

40. Затраты на оплату услуг (абонентской платы) радиоточек (Заб) определяются по формуле:
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где:

Qiаб - количество абонентских радиоточек, используемых для получения голосовой информации, с i-й абонентской платой;

Hiаб - ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентскую радиоточку для получения голосовой информации;

Niаб - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.

41. Затраты на предоставление услуги «Факс-сервер» (ЗФС) определяются по формуле:

[image: image44.wmf]n

ФСiУЧi ФС

i=1

З=Q

×P

å

,

где:

QiУЧ - количество учреждений i-го вида, которым предоставляется услуга «Факс-сервер»;

PiФС - стоимость ресурсов инфраструктуры i-го вида для QiУЧ учреждений в год.

42. Затраты на оплату услуг (абонентской платы) «Бесплатный вызов 8-800» (Заб) определяются по формуле:
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где:

Qiаб - количество абонентских номеров 8-800, используемых для передачи голосовой информации, с i-й абонентской платой;

Hiаб - ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации;

Niаб - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.

43. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт средств связи (ЗССв) определяются по формуле:
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где:

QiССв - количество единиц i-го оборудования средств связи;

PiССв - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 единицы i-го оборудования средств связи в год;

PiСК - стоимость сервисного контракта на обслуживание вычислительной техники i-го вида для Qiрвт вычислительной техники i-го вида.

44. Затраты на предоставление услуг СМС-рассылок (ЗСМСР) определяются по формуле:
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где:

QiУсСМСР - количество учреждений i-го вида, которым предоставляется услуга СМС-рассылки;

PiСМСР - стоимость услуги i-го вида для QiУчСМСР учреждений в год.

45. Затраты на приобретение серверного, сетевого и инфраструктурного оборудования (Зоб) определяются по формуле:
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где:

QiПР - фактическое количество серверного, сетевого и инфраструктурного оборудования, необходимого для реализации i-ого проекта;

PiПР - цена фактического количества серверного, сетевого и инфраструктурного оборудования, необходимого для реализации i-ого проекта QiПР.

QiНУ - фактическое количество серверного, сетевого и инфраструктурного оборудования, необходимого для i-ого нового подведомственного муниципального казенного учреждения;

PiНУ - цена фактического количества серверного, сетевого и инфраструктурного оборудования, необходимого для i-ого нового подведомственного муниципального казенного учреждения QiНУ.

QiРШ - фактическое количество серверного, сетевого и инфраструктурного оборудования, необходимого для ежегодного расширения ресурсов вследствие ежегодного увеличения хранимой информации i-м подведомственным муниципальным казенным учреждением;

PiРШ - цена фактического количества серверного, сетевого и инфраструктурного оборудования, необходимого для ежегодного расширения ресурсов вследствие ежегодного увеличения хранимой информации i-м подведомственным муниципальным казенным учреждением QiРШ.

Затраты на транспортные услуги

46. Затраты по договору об оказании услуг перевозки (транспортировки) грузов (Здг) определяются по формуле:
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где:

Qiдг - количество i-х услуг перевозки (транспортировки) грузов;

Piдг - цена 1 i-й услуги перевозки (транспортировки) груза.

47. Затраты на оплату услуг аренды транспортных средств (Заут) определяются по формуле:
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где:

Qiаут - количество i-х транспортных средств. При этом фактическое количество транспортных средств на балансе с учетом планируемых к аренде транспортных средств в один и тот же период времени не должно превышать количество транспортных средств, установленное нормативами обеспечения функций муниципальных органов, применяемыми при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренными приложением N 2 к настоящей методике;

Pi аут - цена аренды i-го транспортного средства в месяц, при этом мощность арендуемого транспортного средства должна соответствовать мощности приобретаемых транспортных средств, определенной в соответствии с приложением N 2 к Правилам определения требований к закупаемым заказчиками отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг), утвержденным постановлением администрации сельского поселения «Заозерье» от 22.04.2024 г. № 04/48 «Об утверждении правил определения требований к закупаемым органами местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг)». 

Niаут - планируемое количество месяцев аренды i-го транспортного средства.

48. Затраты на оплату разовых услуг пассажирских перевозок при проведении совещания (Зпп) определяются по формуле:
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где:

Qiу - количество i-х разовых услуг пассажирских перевозок;

Qiч - среднее количество часов аренды транспортного средства по i-й разовой услуге;

Piч - цена 1 часа аренды транспортного средства по i-й разовой услуге.

49. Затраты на оплату проезда работника к месту нахождения учебного заведения и обратно (Зтру) определяются по формуле:
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где:

Qiтру - количество работников, имеющих право на компенсацию расходов, по i-му направлению;

Piтру - цена проезда к месту нахождения учебного заведения по i-му направлению.

Затраты на оплату расходов по договорам

об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого

помещения в связи с командированием работников,

заключаемым со сторонними организациями

50. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями (Зкр), определяются по формуле:

Зкр = Зпроезд + Знайм,

где:

Зпроезд - затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно;

Знайм - затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования.

51. Затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно (Зпроезд) определяются по формуле:
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где:

Qiпроезд - количество командированных работников по i-му направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок;

Piпроезд - цена проезда по i-му направлению командирования с учетом требований Решения Совета МО сельского поселения «Заозерье».  

52. Затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования (Знайм) определяются по формуле:
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где:

Qiнайм - количество командированных работников по i-му направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок;

Piнайм - цена найма жилого помещения в сутки по i-му направлению командирования с учетом требований Решения Совета МО сельского поселения «Заозерье».  
Niнайм - количество суток нахождения в командировке по i-му направлению командирования.

Затраты на коммунальные услуги

53. Затраты на коммунальные услуги (Зком) определяются по формуле:

Зком = Згс + Зэс + Зтс + Згв + Зхв + Звнск,

где:

Згс - затраты на газоснабжение и иные виды топлива;

Зэс - затраты на электроснабжение;

Зтс - затраты на теплоснабжение;

Згв - затраты на горячее водоснабжение;

Зхв - затраты на холодное водоснабжение и водоотведение;

Звнск - затраты на оплату услуг лиц, привлекаемых на основании гражданско-правовых договоров (далее - внештатный сотрудник).

54. Затраты на газоснабжение и иные виды топлива (Згс) определяются по формуле:
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где:

Пiгс - расчетная потребность в i-м виде топлива (газе и ином виде топлива);

Тiгс - тариф на i-й вид топлива, утвержденный в установленном порядке органом государственного регулирования тарифов (далее - регулируемый тариф) (если тарифы на соответствующий вид топлива подлежат государственному регулированию);

kiгс - поправочный коэффициент, учитывающий затраты на транспортировку i-го вида топлива.

55. Затраты на электроснабжение (Зэс) определяются по формуле:
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где:

Тiэс - i-й регулируемый тариф на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа);

Пiэс - расчетная потребность электроэнергии в год по i-му тарифу (цене) на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа).

56. Затраты на теплоснабжение (Зтс) определяются по формуле:

Зтс = Птопл x Ттс,

где:

Птопл - расчетная потребность в теплоэнергии на отопление зданий, помещений и сооружений;

Ттс - регулируемый тариф на теплоснабжение.

57. Затраты на горячее водоснабжение (Згв) определяются по формуле:

Згв = Пгв x Тгв,

где:

Пгв - расчетная потребность в горячей воде;

Тгв - регулируемый тариф на горячее водоснабжение.

58. Затраты на холодное водоснабжение и водоотведение (Зхв) определяются по формуле:

Зхв = Пхв x Тхв + Пво x Тво,

где:

Пхв - расчетная потребность в холодном водоснабжении;

Тхв - регулируемый тариф на холодное водоснабжение;

Пво - расчетная потребность в водоотведении;

Тво - регулируемый тариф на водоотведение.

59. Затраты на оплату услуг внештатных сотрудников (Звнск) определяются по формуле:
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где:

Мiвнск - планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника по i-й должности;

Piвнск - стоимость 1 месяца работы внештатного сотрудника по i-й должности;

tiвнск - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников производится при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного сотрудника в штатном расписании.

К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание физическим лицом коммунальных услуг (договорам гражданско-правового характера, заключенным с кочегарами, сезонными истопниками и другими физическими лицами).

Затраты на аренду помещений и оборудования

60. Затраты на аренду помещений (Зап) определяются по формуле:

Зап = S x Piап x Niап,
где:

S – фактическая площадь помещений;

Piап - цена ежемесячной аренды за 1 кв. метр i-й арендуемой площади;

Niап - планируемое количество месяцев аренды i-й арендуемой площади.

61. Затраты на аренду помещения (зала) для проведения совещания (Закз) определяются по формуле:
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где:

Qiакз - планируемое количество суток аренды i-го помещения (зала);

Piакз - цена аренды i-го помещения (зала) в сутки.

62. Затраты на аренду оборудования для проведения совещания (Заоб) определяются по формуле:
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где:

Qiоб - количество арендуемого i-го оборудования;

Qiдн - количество дней аренды i-го оборудования;

Qiч - количество часов аренды в день i-го оборудования;

Piч - цена 1 часа аренды i-го оборудования.

Затраты на содержание имущества,

не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии

63. Затраты на содержание и техническое обслуживание помещений (Зсп) определяются по формуле:

Зсп = Зос + Зтр + Зэз + Заутп + Зтбо + Зл + Звнсв + Звнсп + Зитп + Заэз,

где:

Зос - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации;

Зтр - затраты на проведение текущего ремонта помещения;

Зэз - затраты на содержание прилегающей территории;

Заутп - затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения;

Зтбо - затраты на вывоз твердых бытовых отходов;

Зл - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт лифтов;

Звнсв - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции хозяйственно-питьевого и противопожарного водоснабжения;

Звнсп - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции пожаротушения;

Зитп - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт индивидуального теплового пункта, в том числе на подготовку отопительной системы к зимнему сезону;

Заэз - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения).

Такие затраты не подлежат отдельному расчету, если они включены в общую стоимость комплексных услуг управляющей компании.

64. Затраты на закупку услуг управляющей компании (Зук) определяются по формуле:
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где:

Qiук - объем i-й услуги управляющей компании;

Piук - цена i-й услуги управляющей компании в месяц;

Niук - планируемое количество месяцев использования i-й услуги управляющей компании.

65. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации (Зос) определяются по формуле:
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где:

Qiос - количество i-х обслуживаемых устройств в составе системы охранно-тревожной сигнализации;

Piос - цена обслуживания 1 i-го устройства.

66. Затраты на проведение текущего ремонта помещения (Зтр) определяются исходя из установленной муниципальным органом нормы проведения ремонта, но не более 1 раза в 3 года, с учетом требований Положения об организации и проведении реконструкции, ремонта и технического обслуживания жилых зданий, объектов коммунального и социально-культурного назначения ВСН 58-88(р), утвержденного приказом Государственного комитета по архитектуре и градостроительству при Госстрое СССР от 23 ноября 1988 г. N 312, по формуле:

[image: image62.wmf]n

трi трi тр

i=1

ЗS  P

=´

å

,

где:

Siтр - площадь i-го здания, планируемая к проведению текущего ремонта;

Piтр - цена текущего ремонта 1 кв. метра площади i-го здания.

67. Затраты на содержание прилегающей территории (Зэз) определяются по формуле:
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где:

Siэз - площадь закрепленной i-й прилегающей территории;

Piэз - цена содержания i-й прилегающей территории в месяц в расчете на 1 кв. метр площади;

Niэз - планируемое количество месяцев содержания i-й прилегающей территории в очередном финансовом году.

68. Затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения (Заутп) определяются по формуле:
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где:

Siаутп - площадь в i-м помещении, в отношении которой планируется заключение договора (контракта) на обслуживание и уборку;

Piаутп - цена услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц;

Niаутп - количество месяцев использования услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц.

69. Затраты на вывоз твердых бытовых отходов (Зтбо) определяются по формуле:

Зтбо = Qтбо x Pтбо,

где:

Qтбо - количество куб. метров твердых бытовых отходов в год;

Pтбо - цена вывоза 1 куб. метра твердых бытовых отходов.

70. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт лифтов (Зл) определяются по формуле:
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где:

Qiл - количество лифтов i-го типа;

Piл - цена технического обслуживания и текущего ремонта 1 лифта i-го типа в год.

71. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции хозяйственно-питьевого и противопожарного водоснабжения (Звнсв) определяются по формуле:

Звнсв = Sвнсв x Pвнсв,

где:

Sвнсв - площадь административных помещений, водоснабжение которых осуществляется с использованием обслуживаемой водонапорной станции хозяйственно-питьевого и противопожарного водоснабжения;

Pвнсв - цена технического обслуживания и текущего ремонта водонапорной насосной станции хозяйственно-питьевого и противопожарного водоснабжения в расчете на 1 кв. метр площади соответствующего административного помещения.

72. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции пожаротушения (Звнсп) определяются по формуле:

Звнсп = Sвнсп x Pвнсп,

где:

Sвнсп - площадь административных помещений, для обслуживания которых предназначена водонапорная насосная станция пожаротушения;

Pвнсп - цена технического обслуживания и текущего ремонта водонапорной насосной станции пожаротушения в расчете на 1 кв. метр площади соответствующего административного помещения.

73. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт индивидуального теплового пункта, в том числе на подготовку отопительной системы к зимнему сезону (Зитп), определяются по формуле:

Зитп = Sитп x Pитп,

где:

Sитп - площадь административных помещений, для отопления которых используется индивидуальный тепловой пункт;

Pитп - цена технического обслуживания и текущего ремонта индивидуального теплового пункта в расчете на 1 кв. метр площади соответствующих административных помещений.

74. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения) (Заэз) определяются по формуле: 
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где:

Piаэз - стоимость технического обслуживания и текущего ремонта i-го электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения);

Qiаэз - количество i-го оборудования.

75. Затраты на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств (Зтортс) определяются по формуле:
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где:

Qтортс - количество i-го транспортного средства;

Pтортс - стоимость технического обслуживания и ремонта i-го транспортного средства, которая определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года.

76. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт бытового оборудования определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

77. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт иного оборудования - дизельных генераторных установок, систем газового пожаротушения, систем кондиционирования и вентиляции, систем пожарной сигнализации, систем контроля и управления доступом, систем автоматического диспетчерского управления, систем видеонаблюдения (Зио) определяются по формуле:

Зио = Здгу + Зсгп + Зскив + Зспс + Зскуд + Зсаду + Зсвн,

где:

Здгу - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт дизельных генераторных установок;

Зсгп - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы газового пожаротушения;

Зскив - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции;

Зспс - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем пожарной сигнализации;

Зскуд - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем контроля и управления доступом;

Зсаду - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем автоматического диспетчерского управления;

Зсвн - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем видеонаблюдения.

78. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт дизельных генераторных установок (Здгу) определяются по формуле:
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где:

Qiдгу - количество i-х дизельных генераторных установок;

Piдгу - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-й дизельной генераторной установки в год.

79. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы газового пожаротушения (Зсгп) определяются по формуле:
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где:

Qiсгп - количество i-х датчиков системы газового пожаротушения;

Piсгп - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го датчика системы газового пожаротушения в год.

80. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции (Зскив) определяются по формуле:
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где:

Qiскив - количество i-х установок кондиционирования и элементов систем вентиляции;

Piскив - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-й установки кондиционирования и элементов вентиляции.

81. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем пожарной сигнализации (Зспс) определяются по формуле:
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где:

Qiспс - количество i-х извещателей пожарной сигнализации;

Piспс - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го извещателя в год.

82. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем контроля и управления доступом (Зскуд) определяются по формуле:
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где:

Qiскуд - количество i-х устройств в составе систем контроля и управления доступом;

Piскуд - цена технического обслуживания и текущего ремонта 1 i-го устройства в составе систем контроля и управления доступом в год.

83. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем автоматического диспетчерского управления (Зсаду) определяются по формуле:
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где:

Qiсаду - количество обслуживаемых i-х устройств в составе систем автоматического диспетчерского управления;

Piсаду - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го устройства в составе систем автоматического диспетчерского управления в год.

84. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем видеонаблюдения (Зсвн) определяются по формуле:
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где:

Qiсвн - количество обслуживаемых i-х устройств в составе систем видеонаблюдения;

Piсвн - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го устройства в составе систем видеонаблюдения в год.

85. Затраты на оплату услуг внештатных сотрудников (Звнси) определяются по формуле:
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где:

Mgвнси - планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника в g-й должности;

Pgвнси - стоимость 1 месяца работы внештатного сотрудника в g-й должности;

tgвнси - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть произведен при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного сотрудника в штатном расписании.

К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание физическим лицом услуг, связанных с содержанием имущества (за исключением коммунальных услуг).

Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг,

связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями, а также к затратам

на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования, содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

86. Затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий (Зт), определяются по формуле:

Зт = Зж + Зиу,

где:

Зж - затраты на приобретение спецжурналов;

Зиу - затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение иных периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания.

87. Затраты на приобретение спецжурналов и бланков строгой отчетности (Зжбо) определяются по формуле:
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где:

Qi ж - количество приобретаемых i-х спецжурналов;

Pi ж - цена 1 i-го спецжурнала;

Qбо - количество приобретаемых бланков строгой отчетности;

Pбо - цена 1 бланка строгой отчетности.

88. Затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания (Зиу), определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

89. Затраты на оплату услуг внештатных сотрудников (Звнсп) определяются по формуле:
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где:

Mjвнсп - планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника в j-й должности;

Pjвнсп - цена 1 месяца работы внештатного сотрудника в j-й должности;

tjвнсп - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть произведен при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного сотрудника в штатном расписании.

К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание физическим лицом работ и услуг, не относящихся к коммунальным услугам и услугам, связанным с содержанием имущества.

90. Затраты на проведение предрейсового и послерейсового осмотра водителей транспортных средств (Зосм) определяются по формуле:
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где:

Qвод - количество водителей;

Pвод - цена проведения 1 предрейсового и послерейсового осмотра;

Nвод - количество рабочих дней в году;

1,2 - поправочный коэффициент, учитывающий неявки на работу по причинам, установленным трудовым законодательством Российской Федерации (отпуск, больничный лист).

91. Затраты на проведение диспансеризации работников (Здисп) определяются по формуле:

Здисп = Чдисп x Pдисп,

где:

Чдисп - численность работников, подлежащих диспансеризации;

Pдисп - цена проведения диспансеризации в расчете на 1 работника.

92. Затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования (Змдн) определяются по формуле:
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где:

Qgмдн - количество g-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке;

Pgмдн - цена монтажа (установки), дооборудования и наладки g-го оборудования.

93. Затраты на оплату услуг вневедомственной охраны определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

94. Затраты на приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств (Зосаго) определяются в соответствии с базовыми ставками страховых тарифов и коэффициентами страховых тарифов, установленными указанием Банка России от 08.12.2021 N 6007-У «О страховых тарифах по обязательному страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств» по формуле:
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где:

ТБi - предельный размер базовой ставки страхового тарифа по i-му транспортному средству;

КТi - коэффициент страховых тарифов в зависимости от территории преимущественного использования i-го транспортного средства;

КБМi - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия или отсутствия страховых возмещений при наступлении страховых случаев, произошедших в период действия предыдущих договоров обязательного страхования по i-му транспортному средству;

КОi - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия сведений о количестве лиц, допущенных к управлению i-м транспортным средством;

КМi - коэффициент страховых тарифов в зависимости от технических характеристик i-го транспортного средства;

КСi - коэффициент страховых тарифов в зависимости от периода использования i-го транспортного средства;

КНi - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия нарушений, предусмотренных пунктом 3 статьи 9 Федерального закона «Об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств»;

КПpi - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия в договоре обязательного страхования условия, предусматривающего возможность управления i-м транспортным средством с прицепом к нему.

95. Затраты на оплату труда независимых экспертов (Знэ) определяются по формуле:

Знэ = Qчз x Qнэ x Sнэ x (1 + kстр),

где:

Qчз - количество часов заседаний аттестационных и конкурсных комиссий, комиссий по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов;

Qнэ - количество независимых экспертов, включенных в аттестационные и конкурсные комиссии, комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов;

Sнэ - ставка почасовой оплаты труда независимых экспертов, установленная постановлением Правительства Республики Коми от 08.06.2006 N 130 «О порядке оплаты труда независимых экспертов, включаемых в составы аттестационных и конкурсных комиссий, образуемых в органах государственной власти Республики Коми и иных государственных органах Республики Коми»;

kстр - процентная ставка страхового взноса в государственные внебюджетные фонды при оплате труда независимых экспертов на основании гражданско-правовых договоров.

Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные

к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

96. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии ([image: image81.wmf]ахз

ос

З

), определяются по формуле:
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где:

Зам - затраты на приобретение транспортных средств;

Зпмеб - затраты на приобретение мебели;

Зск - затраты на приобретение систем кондиционирования.

97. Затраты на приобретение транспортных средств (Зам) определяются по формуле:
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где:

Qiам - количество i-х транспортных средств в соответствии с нормативами муниципальных органов с учетом нормативов обеспечения функций муниципальных органов, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренных приложением N 2 к настоящей методике;

Piам - цена приобретения i-го транспортного средства в соответствии с нормативами муниципальных органов с учетом нормативов обеспечения функций муниципальных органов, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренных приложением N 2 к настоящей методике.

98. Затраты на приобретение мебели (Зпмеб) определяются по формуле:
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где:

Qiпмеб - количество i-х предметов мебели в соответствии с нормативами муниципальных органов;

Piпмеб - цена i-го предмета мебели в соответствии с нормативами муниципальных органов.

99. Затраты на приобретение систем кондиционирования (Зск) определяются по формуле:
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где:

Qiс - количество i-х систем кондиционирования в соответствии с нормативами муниципальных органов;

Piс - цена 1-й системы кондиционирования в соответствии с нормативами муниципальных органов;

Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные

к затратам на приобретение материальных запасов в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии

100. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии ([image: image86.wmf]ахз

мз

З

), определяются по формуле:
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где:

Збл - затраты на приобретение бланочной и иной типографской продукции;

Зканц - затраты на приобретение канцелярских принадлежностей;

Зхп - затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей;

Згсм - затраты на приобретение горюче-смазочных материалов;

Ззпа - затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств;

Змзго - затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны.

101. Затраты на приобретение бланочной продукции (Збл) определяются по формуле:
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где:

Qiб - количество бланочной продукции;

Piб - цена 1 бланка по i-му тиражу;

Qjпп - количество прочей продукции, изготовляемой типографией;

Pjпп - цена 1 единицы прочей продукции, изготовляемой типографией, по j-му тиражу.

102. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей (Зканц) определяются по формуле:
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где:

Niканц - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами муниципальных органов в расчете на основного работника;

Чоп - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17 - 22 Общих правил определения нормативных затрат;

Piканц - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами муниципальных органов.

103. Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей (Зхп) определяются по формуле:
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где:

Piхп - цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей в соответствии с нормативами муниципальных органов;

Qiхп - количество i-го хозяйственного товара и принадлежности в соответствии с нормативами муниципальных органов.

104. Затраты на приобретение горюче-смазочных материалов (Згсм) определяются по формуле:
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где:

Нiгсм - норма расхода топлива на 100 километров пробега i-го транспортного средства согласно методическим рекомендациям «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», предусмотренным приложением к распоряжению Министерства транспорта Российской Федерации от 14 марта 2008 г. N АМ-23-р;

Piгсм - цена 1 литра горюче-смазочного материала по i-му транспортному средству;

Niгсм - километраж использования i-го транспортного средства в очередном финансовом году.

105. Затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году с учетом нормативов обеспечения функций муниципальных органов, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренных приложением N 2 к настоящей методике.

106. Затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны (Змзго) определяются по формуле:
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где:

Piмзго - цена i-й единицы материальных запасов для нужд гражданской обороны в соответствии с нормативами муниципальных органов;

Niмзго - количество i-го материального запаса для нужд гражданской обороны из расчета на 1 работника в год в соответствии с нормативами муниципальных органов;

Чоп - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17 - 22 Общих правил определения нормативных затрат.

III. Затраты на капитальный ремонт

муниципального имущества

107. Затраты на капитальный ремонт муниципального имущества определяются на основании затрат, связанных со строительными работами, и затрат на разработку проектной документации.

108. Затраты на строительные работы, осуществляемые в рамках капитального ремонта, определяются на основании сводного сметного расчета стоимости строительства, разработанного в соответствии с методиками и нормативами (государственными элементными сметными нормами) строительных работ и специальных строительных работ, утвержденными федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти Республики Коми, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства.

109. Затраты на разработку проектной документации определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон) и с законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности.

IV. Затраты на финансовое обеспечение

строительства, реконструкции (в том числе с элементами

реставрации), технического перевооружения объектов

капитального строительства или приобретение

объектов недвижимого имущества

110. Затраты на финансовое обеспечение строительства, реконструкции (в том числе с элементами реставрации), технического перевооружения объектов капитального строительства определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона и с законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности.

111. Затраты на приобретение объектов недвижимого имущества определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона и с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федерации.

V. Затраты на дополнительное профессиональное

образование работников

112. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации (Здпо) определяются по формуле:
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где:

Qiдпо - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования;

Piдпо - цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования.

Приложение № 1

к методике определения нормативных

затрат на обеспечение функций

органов местного самоуправления

 сельского поселения «Заозерье»

НОРМАТИВЫ

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ФУНКЦИЙ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ЗАОЗЕРЬЕ», ПРИМЕНЯЕМЫЕ

ПРИ РАСЧЕТЕ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ СРЕДСТВ ПОДВИЖНОЙ СВЯЗИ И УСЛУГ ПОДВИЖНОЙ СВЯЗИ <1>
	Должность
	Количество средств связи

(сим-карты)
	Количество

средств связи (сотовый телефон), единиц
	Расходы на услуги связи, рублей <3>   
	Стоимость приобретения средств связи (сотовый телефон), рублей

	Руководитель
	Не более одной единицы в расчете на руководителя
	Предоставление средств связи не предполагается
	Ежемесячные расходы не более 1500 рублей в расчете на руководителя


	Предоставление средств связи не предполагается



	Заместитель руководителя
	Не более одной единицы в расчете на каждого сотрудника <2>
	Предоставление средств связи не предполагается


	Ежемесячные расходы не более 800 рублей


	Предоставление средств связи не предполагается



	Начальник отдела (заведующий)
	Не более одной единицы в расчете на каждого сотрудника

<2>
	Предоставление средств связи не предполагается


	Ежемесячные расходы не более 400 рублей


	Предоставление средств связи не предполагается



	Заместитель начальника отдела (заместитель заведующего)
	Не более одной единицы в расчете на каждого сотрудника

<2>
	Предоставление средств связи не предполагается


	Ежемесячные расходы не более 200 рублей


	Предоставление средств связи не предполагается



	Консультант/главный специалист-эксперт/ведущий специалист-эксперт/специалист-эксперт/главный специалист/ведущий специалист/старший специалист/специалист
	Не более одной единицы в расчете на каждого сотрудника

<2>
	Предоставление средств связи не предполагается


	Ежемесячные расходы не более 200 рублей


	Предоставление средств связи не предполагается




Примечания:

<1> указанные нормативы не распространяются на приобретение спутниковых телефонных аппаратов и услуг спутниковой связи;
<2> обеспечиваются средствами связи по согласованию с Министерством цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Республики Коми в случае если сотрудник исполняет основные трудовые функции вне своего стационарного рабочего места (разъездной характер работы, подтверждаемый должностным регламентом);

<3> расходы на услуги связи, превышающие сумму, указанную в графе "Расходы на услуги связи", оплачиваются пользователем самостоятельно.

Приложение N 2

к методике определения нормативных

затрат на обеспечение функций

администрации сельского поселения «Заозерье»

НОРМАТИВЫ

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ФУНКЦИЙ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ЗАОЗЕРЬЕ», ПРИМЕНЯЕМЫЕ

ПРИ РАСЧЕТЕ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ СЛУЖЕБНОГО ЛЕГКОВОГО АВТОТРАНСПОРТА

	Транспортное средство с персональным закреплением
	Транспортное средство с персональным закреплением, предоставляемое по решению руководителя муниципального органа 
	Служебное транспортное средство, предоставляемое по вызову (без персонального закрепления) 

	количество
	стоимость
	количество
	стоимость
	количество
	стоимость

	не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего, замещающего должность руководителя муниципального органа, относящуюся к высшей группе должностей муниципальной службы категории «руководители»
	не более 2,5 млн. рублей включительно 
	не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего, замещающего должность руководителя (заместителя руководителя) структурного подразделения муниципального органа, относящуюся к высшей группе должностей муниципальной службы категории «руководители»
	не более 1,2 млн. рублей включительно 
	не более трехкратного размера количества транспортных средств с персональным закреплением
	не более 1,2 млн. рублей включительно


	Администрация сельского

поселения «Заозерье»
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ
  14 мая 2024 года




                             № 05/28

Республика Коми, Сысольский р-н, п. Заозерье

Об утверждении требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения нужд органов местного самоуправления сельского поселения «Заозерье», содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения

В соответствии с частью 4 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», 
администрация сельского поселения «Заозерье» постановляет:

1. Утвердить требования к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения нужд органов местного самоуправления сельского поселения «Заозерье», содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения согласно приложению. 

2. Признать утратившим силу Постановление администрации сельского поселения «Заозерье» № 10/88 от 27.10.2015 года «Об утверждении требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения нужд органов местного самоуправления сельского поселения «Заозерье», содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения».

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

            Глава сельского поселения «Заозерье»                                  А.В. Пунегов

Приложение

к постановлению администрации 

сельского поселения «Заозерье» 

от 14 мая 2024 г. № 05/28

ТРЕБОВАНИЯ

 К ПОРЯДКУ РАЗРАБОТКИ И ПРИНЯТИЯ ПРАВОВЫХ АКТОВ О НОРМИРОВАНИИ В СФЕРЕ ЗАКУПОК ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ НУЖД ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ЗАОЗЕРЬЕ», СОДЕРЖАНИЮ УКАЗАННЫХ АКТОВ И ОБЕСПЕЧЕНИЮ ИХ ИСПОЛНЕНИЯ

1. Настоящий документ (далее - Требования) определяет требования к порядку разработки и принятия, содержанию, обеспечению исполнения следующих правовых актов:

а) администрации сельского поселения «Заозерье», утверждающей:

правила определения нормативных затрат на обеспечение функций администрации сельского поселения «Заозерье», органов местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» (далее - нормативные затраты);

правила определения требований к закупаемым администрацией сельского поселения «Заозерье», органами местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), для обеспечения муниципальных нужд сельского поселения «Заозерье»;

б) органов местного самоуправления сельского поселения «Заозерье», утверждающих:

нормативные затраты;

требования к закупаемым самим органом местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг),

2. Правовые акты, указанные в подпункте «а» пункта 1 настоящих Требований, разрабатываются администрацией сельского поселения «Заозерье» в форме проектов постановлений администрации сельского поселения «Заозерье».

3. Правовые акты, указанные в подпункте «б» пункта 1 настоящих Требований, могут предусматривать право руководителя (заместителя руководителя) органа местного самоуправления сельского поселения «Заозерье», утверждать нормативы количества и (или) нормативы цены товаров, работ, услуг.

4. Для проведения обсуждения в целях общественного контроля проектов правовых актов, указанных в пункте 1 настоящих Требований, в соответствии с пунктом 6 Общих требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2015 г. № 476 «Об утверждении общих требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения», (далее соответственно - общие требования, обсуждение в целях общественного контроля) органы местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» размещают проекты указанных правовых актов и пояснительные записки к ним в установленном порядке в единой информационной системе в сфере закупок.

5. Срок проведения обсуждения в целях общественного контроля устанавливается органами местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» и не может быть менее 10 календарных дней со дня размещения проектов правовых актов, указанных в пункте 1 настоящих Требований, в единой информационной системе в сфере закупок.

6. Органы местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» рассматривают предложения общественных объединений, юридических и физических лиц, поступившие в электронной или письменной форме, в срок, установленный указанными органами с учетом положений пункта 5 настоящих Требований, в соответствии с законодательством Российской Федерации о порядке рассмотрения обращений граждан.

7. Органы местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» не позднее 30 рабочих дней со дня истечения срока, указанного в пункте 5 настоящих Требований, размещают в единой информационной системе в сфере закупок протокол обсуждения в целях общественного контроля, который должен содержать информацию об учете поступивших предложений общественных объединений, юридических и физических лиц и (или) обоснованную позицию органа местного самоуправления администрации сельского поселения «Заозерье» с правами юридического лица о невозможности учета поступивших предложений.

8. По результатам обсуждения в целях общественного контроля органы местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» при необходимости принимают решения о внесении изменений в проекты правовых актов, указанных в пункте 1 настоящих Требований.

9. Органы местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» до 1 июня текущего финансового года принимают правовые акты, указанные в абзаце втором подпункта «б» пункта 1 настоящих Требований.

При обосновании объекта и (или) объектов закупки учитываются изменения, внесенные в правовые акты, указанные в абзаце втором подпункта «б» пункта 1 настоящих Требований, до представления субъектами бюджетного планирования распределения бюджетных ассигнований в порядке, установленном финансовым органом.
Правовые акты, указанные в подпункте «а» пункта 1 настоящих Требований, в течение 7 рабочих дней со дня их принятия размещаются в установленном порядке органами местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» в единой информационной системе в сфере закупок.

10. Правовые акты, предусмотренные подпунктом «б» пункта 1 настоящих Требований, пересматриваются органами местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» при необходимости в случаях корректировки нормативных затрат, изменения требований к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг), закупаемых самим органом местного самоуправления сельского поселения «Заозерье», а также изменения нормативов количества и (или) нормативов цены товаров, работ, услуг не позднее 25 декабря текущего финансового года.

11. Органы местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» в течение 7 рабочих дней со дня принятия правовых актов, указанных в подпункте «б» пункта 1 настоящих Требований, размещают данные правовые акты в установленном порядке в единой информационной системе в сфере закупок.

12. Внесение изменений в правовые акты, указанные в подпункте «б» пункта 1 настоящих Требований, осуществляется в порядке, установленном для их принятия.

13. Постановление администрации сельского поселения «Заозерье», утверждающее правила определения требований к закупаемым отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), должно определять:

а) порядок определения значений характеристик (свойств) отдельных видов товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг), включенных в утвержденный администрацией сельского поселения «Заозерье» перечень отдельных видов товаров, работ, услуг;

б) порядок отбора отдельных видов товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг), закупаемых самим органом местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» (далее - ведомственный перечень);

в) форму ведомственного перечня.

14. Постановление администрации сельского поселения «Заозерье», утверждающее правила определения нормативных затрат, должно определять:

а) порядок расчета нормативных затрат, в том числе формулы расчета;

б) обязанность органов местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» определить порядок расчета нормативных затрат, для которых порядок расчета не определен администрацией сельского поселения «Заозерье»;

в) требование об определении органами местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» нормативов количества и (или) цены товаров, работ, услуг, в том числе сгруппированных по должностям работников и (или) категориям должностей работников.

15. Правовые акты органов местного самоуправления сельского поселения «Заозерье», утверждающие требования к отдельным видам товаров, работ, услуг, должны содержать следующие сведения:

а) наименование заказчика (подразделений заказчиков), в отношении которых устанавливаются требования к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг);

б) перечень отдельных видов товаров, работ, услуг с указанием характеристик (свойств) и их значений.

16. Органы местного самоуправления сельского поселения «Заозерье» разрабатывают и утверждают индивидуальные, установленные для каждого работника, и (или) коллективные, установленные для нескольких работников, нормативы количества и (или) цены товаров, работ, услуг по их структурным подразделениям.

17. Правовые акты органов местного самоуправления сельского поселения «Заозерье», утверждающие нормативные затраты, должны определять:

а) порядок расчета нормативных затрат, для которых правилами определения нормативных затрат не установлен порядок расчета;

б) нормативы количества и (или) цены товаров, работ, услуг, в том числе сгруппированные по должностям работников и (или) категориям должностей работников.

18. Правовые акты, указанные в подпункте «б» пункта 1 настоящих Требований, могут устанавливать требования к отдельным видам товаров, работ, услуг, закупаемым одним или несколькими заказчиками, и (или) нормативные затраты на обеспечение функций органов местного самоуправления сельского поселения «Заозерье». 

19. Требования к отдельным видам товаров, работ, услуг и нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки соответствующего заказчика.

	Администрация сельского

поселения «Заозерье»
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ
  14 мая 2024 года




                             № 05/29

Республика Коми, Сысольский р-н, п. Заозерье 

О прекращении права аренды земельными участками
Руководствуясь статьей 3.3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", статьей 69.1 Федерального закона № 218-ФЗ от 13.07.2015г. «О государственной регистрации недвижимости», 

администрация сельского поселения «Заозерье» постановляет:

1. Прекратить право временного владения земельным участком с кадастровым номером 11:03:5401001:63 Андриевского Владимира Ульяновича площадью 324 кв.м из состава земель населённых пунктов, с разрешенным видом использования – личное подсобное хозяйство, расположенный по адресу: Российская Федерация, Республика Коми, Сысольский муниципальный район, сельское поселение Заозерье, п. Исанево, ул. Гаражная.

2. Заинтересованным сторонам внести соответствующие изменения в учетную документацию.

Глава сельского поселения «Заозерье»



      А.В. Пунегов

	Администрация сельского

поселения «Заозерье»
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ
   14 мая 2024 года



 
                             № 05/30

Республика Коми, Сысольский р-н, п. Заозерье 

О прекращении права аренды земельными участками
Руководствуясь статьей 3.3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", статьей 69.1 Федерального закона № 218-ФЗ от 13.07.2015г. «О государственной регистрации недвижимости», представленными материалами,

администрация сельского поселения «Заозерье» постановляет:

1. Прекратить право временного владения земельным участком с  кадастровым номером 11:03:5401001:106 Тончинской Матрены Антоновны площадью 432 кв.м из состава земель населённых пунктов, с разрешенным видом использования – личное подсобное хозяйство, расположенный по адресу: Российская Федерация, Республика Коми, Сысольский муниципальный район, сельское поселение Заозерье, п. Исанево, ул. Гаражная.

2. Прекратить право временного владения земельным участком с  кадастровым номером 11:03:5401001:94 Тончинской Матрены Антоновны площадью 2687 кв.м из состава земель населённых пунктов, с разрешенным видом использования – личное подсобное хозяйство, расположенный по адресу: Российская Федерация, Республика Коми, Сысольский муниципальный район, сельское поселение Заозерье, п. Исанево, ул. Гаражная.

3. Считать утратившим силу свидетельство на право временного владения земельным участком № 93 от 1.03.1992

4. Заинтересованным сторонам внести соответствующие изменения в учетную документацию.

Глава сельского поселения «Заозерье»



      А.В. Пунегов

	Администрация сельского

поселения «Заозерье»
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ
   14 мая 2024 года



 
                             № 05/31

Республика Коми, Сысольский р-н, п. Заозерье 

О прекращении права аренды земельными участками
Руководствуясь статьей 3.3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", статьей 69.1 Федерального закона № 218-ФЗ от 13.07.2015г. «О государственной регистрации недвижимости», представленными материалами,

администрация сельского поселения «Заозерье» постановляет:

3. Прекратить право временного владения земельным участком с  кадастровым номером 11:03:5401001:24 Цыпанов Геннадий Павлович площадью 100 кв.м из состава земель населённых пунктов, с разрешенным видом использования – личное подсобное хозяйство, расположенный по адресу: Российская Федерация, Республика Коми, Сысольский муниципальный район, сельское поселение Заозерье, п. Исанево, ул. Лесная.

4. Считать утратившим силу свидетельство на право временного владения земельным участком № 26 от 1.03.1992

5. Заинтересованным сторонам внести соответствующие изменения в учетную документацию.

Глава сельского поселения «Заозерье»



      А.В. Пунегов

	Администрация сельского

поселения «Заозерье»
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ
  14 мая 2024 года



 
                             № 05/32

Республика Коми, Сысольский р-н, п. Заозерье 

О прекращении права аренды земельными участками
Руководствуясь статьей 3.3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", статьей 69.1 Федерального закона № 218-ФЗ от 13.07.2015г. «О государственной регистрации недвижимости», представленными материалами,

администрация сельского поселения «Заозерье» постановляет:

6. Прекратить право временного владения земельным участком с   кадастровым номером 11:03:5401001:26 Когут Ярослава Прокопьевича площадью 1180 кв.м из состава земель населённых пунктов, с разрешенным видом использования – личное подсобное хозяйство, расположенный по адресу: Российская Федерация, Республика Коми, Сысольский муниципальный район, сельское поселение Заозерье, п. Исанево, ул. Лесная.

7. Считать утратившим силу свидетельство на право временного владения земельным участком № 28 от 1.03.1993

8. Заинтересованным сторонам внести соответствующие изменения в учетную документацию.

Глава сельского поселения «Заозерье»



      А.В. Пунегов

	Администрация сельского

поселения «Заозерье»
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ
  14 мая 2024 года



 
                             № 05/33
Республика Коми, Сысольский р-н, п. Заозерье 

О прекращении права аренды земельными участками
Руководствуясь статьей 3.3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", статьей 69.1 Федерального закона № 218-ФЗ от 13.07.2015г. «О государственной регистрации недвижимости», представленными материалами,

администрация сельского поселения «Заозерье» постановляет:

9. Прекратить право временного владения земельным участком с кадастровым номером 11:03:5401001:48 Никулин Николай Дмитриевич площадью 828 кв.м из состава земель населённых пунктов, с разрешенным видом использования – личное подсобное хозяйство, расположенный по адресу: Российская Федерация, Республика Коми, Сысольский муниципальный район, сельское поселение Заозерье, п. Исанево, ул. Лесная.

10. Считать утратившим силу свидетельство на право временного владения земельным участком № 53 от 1.03.1993 с общей площадью 2032 кв.м.

11. Заинтересованным сторонам внести соответствующие изменения в учетную документацию.

Глава сельского поселения «Заозерье»



      А.В. Пунегов

	Администрация сельского

поселения «Заозерье»
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ

от 15 мая 2024 года



 
                                        № 05/34

Республика Коми, Сысольский район, п. Заозерье

Об утверждении реестра муниципальных услуг, 

предоставляемых администрацией сельского поселения «Заозерье»

На основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

администрация сельского поселения «Заозерье» постановляет:

1. Утвердить реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией сельского поселения «Заозерье» согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации сельского поселения «Заозерье»:

- № 12/58 от 25.12.2018 года «Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией сельского поселения «Заозерье»;

3. Постановление вступает в силу со дня его принятия. 

   Глава сельского поселения «Заозерье»                                  

  А.В. Пунегов  

Приложение 

к постановлению администрации

сельского поселения «Заозерье»

РЕЕСТР

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ АДМИНИСТРАЦИЕЙ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ЗАОЗЕРЬЕ»

	№

п/п


	Наименование муниципальной услуги



	1
	Выдача архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам

	2
	Выдача справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	3
	Предоставление информации об объектах учета из реестра  муниципального имущества

	4
	Выдача выписки из похозяйственной книги

	5
	Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса

	6
	Выдача разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет

	7
	Передача муниципального имущества в аренду

	8
	Передача муниципального имущества в доверительное управление

	9
	Передача муниципального имущества в безвозмездное пользование

	10
	Признание граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда

	11
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в аренду

	12
	Предоставление информации об очередности граждан, состоящих на учете для улучшения жилищных условий

	13
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности в собственность бесплатно

	14
	Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование   земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов

	15
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах

	16
	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	17
	Согласование местоположения границ земельных участков, граничащих с земельными участками, находящимися в муниципальной собственности

	18
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	19
	Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определённой категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию

	20
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение земельными участками, находящимися в муниципальной собственности

	21
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

	22
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

	23
	Дача письменных разъяснений налогоплательщикам  и налоговым агентам по вопросам применения муниципальных нормативных  правовых актов о налогах и сборах

	24
	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

	25
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, выписки из похозяйственной книги и иных документов, содержащих аналогичные сведения)


	Администрация сельского

поселения «Заозерье»
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ
от 15 мая 2024 года


 
                                        № 05/35
Республика Коми, Сысольский р-н, п. Заозерье

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам»
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации сельского поселения «Заозерье» от 30.03.2022 г. № 3/5 «Об утверждении Порядка разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,

администрация сельского поселения «Заозерье» постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам» согласно приложению к настоящему постановлению.

2.  Признать утратившими силу постановления администрации сельского поселения «Заозерье»:

- от 27.11.2023 № 11/42 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам»;

3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава сельского поселения «Заозерье»                                      А.В. Пунегов

Приложение 

 к постановлению администрации сельского поселения 

 «Заозерье» от 15.05.2024 г № 05/35 «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Выдача архивных справок, копий архивных документов,

 архивных выписок по архивным документам»
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам» (далее - Административный регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации сельского поселения «Заозерье»  (далее – Орган, МФЦ), многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за исполнением административного регламента, ответственность должностных лиц Орган, МФЦов, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального образования.

Круг заявителей

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели) и юридические лица.

1.3. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Орган, МФЦом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант). 

1.5. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (перечень признаков Заявителя (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги приведен в приложении 7 к настоящему Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга: «Выдача архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам» (далее по тексту – муниципальная услуга).
Наименование Орган, МФЦ, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией сельского поселения «Заозерье» (далее – Орган, МФЦ). 

2.2.1. Органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, являются:

Орган, МФЦ – в части приема и регистрации документов у заявителя, принятия решения, выдачи результата предоставления услуги.

2.2.2. В случае если запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в МФЦ, решение о приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принимается уполномоченным должностным лицом МФЦ.

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные Орган, МФЦ, иные Орган, МФЦ местного самоуправления, Орган, МФЦ, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача заявителю оформленной архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки по архивным документам (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги);
4) решение об отказе в выдаче архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам (далее – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3 настоящего Административного регламента, имеют следующие реквизиты: 

- регистрационный номер;

- дата регистрации;

- подпись руководителя Орган, МФЦ.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.3.2. Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг.

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги получается заявителем одним из следующих способов:

- на бумажном носителе лично в Орган, МФЦ в случае подачи запроса в Орган, МФЦ или посредством  почтового  отправления на адрес, указанный в запросе; 

- на бумажном носителе в МФЦ; 

- в форме электронного документа по электронной почте в случае подачи запроса через официальный сайт Орган, МФЦ  или на электронную почту Орган, МФЦ  (данный способ получения заявитель может использовать до момента обеспечения возможности получения результата муниципальной услуги в Личном кабинете на Едином портале). 

Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:

1) в случае варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам» - 20 рабочих дней;  

Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган, в том числе в случае, если запрос, документы и (или) информация поданы заявителем посредством почтового отправления в Орган.   

При наличии противоречивых сведений в представленных документах Орган в пределах срока оказания муниципальной услуги осуществляет проверку на предмет соответствия указанных сведений действительности посредством направления запросов в Орган и Орган, располагающие необходимой информацией.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Орган, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещены на официальном сайте Орган https://zaozerie-r11.gosweb.gosuslugi.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в государственной информационной системе Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  

2.6. Запрос и документы и (или) информацию заявитель самостоятельно предоставляет:

- при личном обращении в Орган (по желанию заявителя запрос может быть заполнен специалистом Органа) либо посредством почтового отправления в Орган, МФЦ;

- при личном обращении к специалисту МФЦ (по желанию заявителя запрос может быть заполнен сотрудником МФЦ).

В запросе указывается:

1) полное наименование Органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

3) наименование и место нахождения заявителя, а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия (для представителя заявителя);

5) информация о запрашиваемом документе;

6) перечень прилагаемых к запросу документов и (или) информации;

7) способ получения результата предоставления муниципальной услуги;

8) почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты (в случае выбора способа получения результата – по электронной почте), подпись заявителя (представителя заявителя).

Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги приведены в приложениях 1-6 к настоящему Административному регламенту.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал.

2.7. Для получения муниципальной услуги вместе с запросом заявитель предоставляет:

1) документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя) (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства). 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если запрос подается представителем заявителя. 

Для представителя физического лица или индивидуального предпринимателя – нотариально удостоверенная доверенность, для представителя юридического лица - нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, выданная за подписью руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами.  

 Идентификация физического лица осуществляется, в том числе без его личного присутствия, в случаях, установленных федеральными законами, актами Правительства Российской Федерации и иными принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами, путем установления и проверки достоверности сведений о нем с использованием:

1) сведений о физическом лице, размещенных в единой системе идентификации и аутентификации, в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

2) информации о степени соответствия предоставленных биометрических персональных данных физического лица его биометрическим персональным данным, содержащимся в единой биометрической системе.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
1) требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги;

2) требовать от заявителя предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов исполнительной власти Республики Коми, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

4) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

5) требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема;

6) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

7) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7_2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.8. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, являются:

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП) для индивидуальных предпринимателей;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) для юридических лиц.

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.
2.9.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не предусмотрен.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.10. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.11. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

2.12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

2.12.1. В случае варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам»:

1) подача запроса лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

2) тексты документов написаны неразборчиво, исполнены карандашом или имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

3) наличие противоречивых сведений в представленных документах, порядок определения которых закреплен абзацем пятым пункта 2.4 настоящего Административного регламента;

4)  отсутствие в архиве необходимых документов, сведений.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.13. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

Информация о том, что муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины либо иной платы, размещена на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса 

о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата предоставления таких услуг

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.15. Запрос о предоставлении муниципальной услуги регистрируется:  

- поданный путем личного обращения в Орган, МФЦ - в день его подачи;

- поступивший посредством почтового отправления в Орган – в день поступления в Орган.

2.15.1. Заявителю в день подачи документов выдается расписка в приеме документов (только при личном обращении).  

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные  услуги

2.16. Здание (помещение) Орган, МФЦ оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги должны соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на получение по их заявлению муниципальной услуги.

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов им, в частности, обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным Орган, МФЦом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской, содержащей наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для справок.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Информационные стенды должны содержать:

· сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы Орган, МФЦа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

· контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;

· контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;

- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги).

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей Орган, МФЦизовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме. 

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:  

	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя*

	I.  Показатели доступности

	1. Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронной форме по составу действий, которые заявитель вправе совершить при получении муниципальной услуги:
	да/нет
	да

	1.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.2. Запись на прием в Орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.3. Формирование запроса
	да/нет
	да

	1.4.Прием и регистрация Орган  запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.5. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуг и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	да/нет
	нет

	1.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса
	да/нет
	да

	1.8. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.9. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Органа, должностного лица Орган,) либо государственного или муниципального служащего, работников
	да/нет
	да

	2. Наличие возможности (невозможности) получения муниципальной услуги через МФЦ
	Да (в полном объеме/ не в полном объеме)/нет
	да

	3. Возможность получения услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)
	да/нет
	нет

	4. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Органа при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность
	да/нет
	да

	5. Возможность (невозможность) получения услуги посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона
	да/нет
	нет

	II. Показатели качества

	1. Удельный вес заявлений граждан, рассмотренных в установленный срок, в общем количестве обращений граждан в Органе
	%
	100

	2. Удельный вес рассмотренных в  установленный срок заявлений на предоставление услуги в общем количестве заявлений на предоставление услуги через МФЦ


	%
	100

	3. Удельный вес обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление  муниципальной услуги в Органе    
	%
	0

	4. Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги через МФЦ
	%
	0



Иные требования к предоставлению муниципальной услуги  

2.18. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) Орган, МФЦ, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.

2.19. Для предоставления муниципальной услуги используется государственная информационная система Республики Коми «АИС МФЦ».

2.20. Прием запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, от заявителей (далее – прием заявителей) осуществляется в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным Органом с Государственным автономным учреждением Республики Коми «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Коми» (далее – соглашение о взаимодействии). 

Консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, ходе рассмотрения запроса, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется бесплатно.

Специалисты МФЦ выполняют действия, предусмотренные настоящим Административным регламентом, в последовательности и сроки, установленные настоящим Административным регламентом и соглашением о взаимодействии, с учетом требований к порядку выполнения процедур.

2.21. В отношении муниципальных услуг, предоставляемых в МФЦ, оценка качества их предоставления осуществляется в соответствии с пунктами 8 и 10 Правил оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от  12.12.2012 № 1284.

2.22. Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме, предусмотренном частью 1 статьи 7.3 Федерального закона № 210-ФЗ.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

Варианты предоставления муниципальной услуги

3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с одним из следующих вариантов:

1) выдача архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам:

вариант 1 – физическое лицо, обратившееся за получением архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам, обращается лично;

вариант 2 - физическое лицо, обратившееся за получением архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам, обращается через уполномоченного представителя;

вариант 3 – индивидуальный предприниматель, обратившийся за получением архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам, обращается лично;

вариант 4 - индивидуальный предприниматель, обратившийся за получением архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам, обращается через уполномоченного представителя;

вариант 5 – юридическое лицо, обратившееся за получением архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам, обращается представитель, имеющий право действовать от имени юридического лица без доверенности;

вариант 6 - юридическое лицо, обратившееся за получением архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам, обращается представитель, имеющий право действовать от имени юридического лица на основании доверенности;

2)   исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги:

вариант 7 – физическое лицо, обращается лично;

вариант 8 – физическое лицо, обращается через уполномоченного представителя;

вариант 9 – индивидуальный предприниматель, обращается лично;

вариант 10 – индивидуальный предприниматель, обращается через уполномоченного представителя;

вариант 11 – юридическое лицо, обращается представитель, имеющий право действовать от имени юридического лица без доверенности;

вариант 12 – юридическое лицо, обращается представитель, имеющий право действовать от имени юридического лица на основании доверенности;

3) выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги:

вариант 13 – физическое лицо, обращается лично;

вариант 14 – физическое лицо, обращается через уполномоченного представителя;

вариант 15 – индивидуальный предприниматель, обращается лично;

вариант 16 – индивидуальный предприниматель, обращается через уполномоченного представителя;

вариант 17 – юридическое лицо, обращается представитель, имеющий право действовать от имени юридического лица без доверенности;

вариант 18 – юридическое лицо, обращается представитель, имеющий право действовать от имени юридического лица на основании доверенности.

3.2. В любой момент до истечения срока предоставления муниципальной услуги заявитель вправе направить заявление об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения в свободной форме посредством почтового отправления либо обратившись лично в Орган, МФЦ.

3.3. В случае направления заявления об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, принимается решение об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, которое направляется заявителю, в зависимости от выбранного способа получения указанного решения, на почтовый адрес либо выдается в Орган, в течение 3 рабочих день с момента регистрации заявления в Орган.

Оставление запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в Орган за предоставлением муниципальной услуги.
Административная процедура «Профилирование заявителя»

3.4. В административной процедуре профилирования заявителя определяется вариант предоставления муниципальной услуги на основе:

- типа (признаков) заявителя;

- сведений, полученных в ходе предварительного опроса заявителя в Орган, МФЦ;

- результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

В приложении 7 настоящего Административного регламента приведен перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги.

3.4.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется и предъявляется заявителю в ходе предварительного устного анкетирования заявителя и анализа предоставленных документов в ходе личного приема в Орган, МФЦ, по результатам которых заявителю предлагается подходящий вариант предоставления муниципальной услуги.

Вариант 1

3.5. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги заявителю предоставляется архивная справка, копия архивного документа, архивная выписка по архивным документам (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги) либо уведомление об отказе в предоставлении архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки по архивным документам (далее – уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
3.5.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 20 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган, МФЦ.

3.5.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) подача запроса лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

2) тексты документов написаны неразборчиво, исполнены карандашом или имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

3) наличие противоречивых сведений в представленных документах, порядок определения которых закреплен абзацем пятым пункта 2.4 настоящего Административного регламента;

4)  отсутствие в архиве необходимых документов, сведений.

3.5.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги:

1)  прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.5.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.6. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган, МФЦ запрос, примерная форма которого приведена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту, а также документы, предусмотренные пунктом 3.6.1 настоящего Административного регламента. 

По желанию заявителя запрос может быть заполнен специалистом Органа, МФЦ.

3.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно -  документы, удостоверяющие личность заявителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства). 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.6.2. Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Орган, МФЦ - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.6-3.6.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.6.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, отсутствуют.

3.6.4.  Документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.6.5. Запрос и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, не могут быть представлены представителем заявителя.

3.6.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.6.7. В приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- Орган – в части приема запроса и документов и (или) информации, поступивших в ходе личного приема заявителя в Органе, посредством почтового отправления в Орган;

- МФЦ – в части приема и регистрации запроса и документов и (или) информации, поданных в МФЦ путем личного обращения.

3.6.8. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:  

- поданное при личном обращении в Орган, МФЦ - в день его подачи;

- поступившее посредством почтового отправления в Орган – в день поступления в Орган.

3.6.9. Способом фиксации результата административной процедуры в Орган, является регистрация специалистом Орган, ответственным за прием и регистрацию документов, запроса и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг. 

Способом фиксации результата административной процедуры в МФЦ является регистрация специалистом МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг и их направление в Орган.

Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.7. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Органом, МФЦ при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
1) за предоставлением муниципальной услуги обратилось лицо, уполномоченное на совершение таких действий;

2) тексты документов написаны разборчиво, не исполнены карандашом или не имеют серьезные повреждения;

3) отсутствие противоречивых сведений в представленных документах;

4)  наличие в архиве необходимых документов, сведений.

3.7.1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении критериев, указанных в пункте 3.7 настоящего Административного регламента. 

3.7.2. Решение о предоставлении (об отказе от предоставления) муниципальной услуги принимается специалистом Орган, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней с даты получения всех сведений и документов, необходимых для принятия решения, и передается им на регистрацию специалисту Орган, ответственному за прием и регистрацию документов, в течение 1 рабочего дня со дня издания такого документа.

3.7.3.  Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация специалистом Орган, ответственному за прием и регистрацию документов, в журнале исходящей корреспонденции документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с присвоением ему исходящего номера и даты регистрации. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.8. Решение о предоставлении муниципальной услуги либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги предоставляется заявителю одним из следующих способов по выбору заявителя:

-  в форме документа на бумажном носителе заявителю на личном приеме в Орган, МФЦ;

- в форме документа на бумажном носителе, направленного почтовым отправлением.

3.8.1. Предоставление решения о предоставлении муниципальной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом Орган, МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов, в срок, не превышающий 2 рабочих дня с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 3.8.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть предоставлены по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.8.3.  Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация специалистом Орган, МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов, информации о направлении результата предоставления муниципальной услуги заявителю в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг. 

Вариант 2

3.9. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги заявителю предоставляется архивная справка, копия архивного документа, архивная выписка по архивным документам (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги) либо уведомление об отказе в предоставлении архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки по архивным документам (далее – уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
3.9.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 20 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган, МФЦ.

3.9.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) подача запроса лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

2) тексты документов написаны неразборчиво, исполнены карандашом или имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

3) наличие противоречивых сведений в представленных документах, порядок определения которых закреплен абзацем пятым пункта 2.4 настоящего Административного регламента;

4)  отсутствие в архиве необходимых документов, сведений.

3.9.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги:

1)  прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.9.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.10. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган, МФЦ запрос, примерная форма которого приведена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту, а также документы, предусмотренные пунктом 3.10.1 настоящего Административного регламента. 

По желанию заявителя запрос может быть заполнен специалистом Орган, МФЦ.

3.10.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) документы, удостоверяющие личность уполномоченного представителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства). 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

2) документы, подтверждающие полномочия уполномоченного представителя физического лица – нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая право представлять интересы физического лица при получении муниципальной услуги.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.10.2. Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Орган, МФЦ - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.10-3.10.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.10.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, отсутствуют.

3.10.4.  Документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.10.5. Запрос и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя.

3.10.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.10.7. В приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- Орган – в части приема запроса и документов и (или) информации, поступивших в ходе личного приема заявителя в Органе, посредством почтового отправления в Орган;

- МФЦ – в части приема и регистрации запроса и документов и (или) информации, поданных в МФЦ путем личного обращения.

3.10.8. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:  

- поданное при личном обращении в Орган - в день его подачи;

- поступившее посредством почтового отправления в Орган – в день поступления в Орган. 

3.10.9. Способом фиксации результата административной процедуры в Органе является регистрация специалистом Орган, ответственным за прием и регистрацию документов, запроса и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг. 

Способом фиксации результата административной процедуры в МФЦ является регистрация специалистом МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг и их направление в Орган.

Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.11. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.7-3.7.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.12. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.8-3.8.3 настоящего Административного регламента. 

Вариант 3

3.13. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги заявителю предоставляется архивная справка, копия архивного документа, архивная выписка по архивным документам (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги) либо уведомление об отказе в предоставлении архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки по архивным документам (далее – уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
3.13.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 20 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган, МФЦ.

3.13.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) подача запроса лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

2) тексты документов написаны неразборчиво, исполнены карандашом или имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

3) наличие противоречивых сведений в представленных документах, порядок определения которых закреплен абзацем пятым пункта 2.4 настоящего Административного регламента;

4)  отсутствие в архиве необходимых документов, сведений.

3.13.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги:

1)  прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.13.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.14. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган, МФЦ запрос, примерная форма которого приведена в приложении 3 к настоящему Административному регламенту, а также документы, предусмотренные пунктом 3.14.1 настоящего Административного регламента. 

По желанию заявителя запрос может быть заполнен специалистом Орган, МФЦ.

3.14.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно -  документы, удостоверяющие личность заявителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным орган Российской Федерации. 

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным орган Российской Федерации. 

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства). 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным орган Российской Федерации. 

3.14.2. Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Орган, МФЦ - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.14-3.14.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.14.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе – выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП). 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.14.4.  Документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.14.5. Запрос и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, не могут быть представлены представителем заявителя.

3.14.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.14.7. В приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- Орган – в части приема запроса и документов и (или) информации, поступивших в ходе личного приема заявителя в Органе, посредством почтового отправления в Орган;

- МФЦ – в части приема и регистрации запроса и документов и (или) информации, поданных в МФЦ путем личного обращения.

3.14.8. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:  

- поданное при личном обращении в Орган, МФЦ - в день его подачи;

- поступившее посредством почтового отправления в Орган, МФЦ – в день поступления в Орган, МФЦ.

3.14.9. Способом фиксации результата административной процедуры в Органе, МФЦ является регистрация специалистом Органа, МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов, запроса и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг. 

Способом фиксации результата административной процедуры в МФЦ является регистрация специалистом МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг и их направление в Орган.

Административная процедура 

«Межведомственное информационное взаимодействие»

3.15.  Для предоставления муниципальной услуги необходимо направление межведомственного запроса «Предоставление сведений из ЕГРИП». 

Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба (далее – ФНС России).
Основанием для направления запроса является запрос заявителя.

Запрос направляется в электронной форме на адрес электронной почты ФНС России на следующий рабочий день с момента регистрации запроса на предоставление муниципальной услуги. 

Ответ на межведомственный запрос направляется в соответствии со сроками, установленными статьей 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Коми. 

3.15.1. Перечень сведений, направляемых в межведомственном запросе, указанном в пункте 3.15 настоящего Административного регламента, а также в ответе на такой запрос (в том числе цель их использования) приведены в приложении 8 к настоящему Административному регламенту.

3.15.2. Способом фиксации результата административной процедуры в Орган, МФЦ является регистрация специалистом Органа, МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов, в журнале входящей корреспонденции ответа на межведомственный запрос в день его поступления.
Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.16. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.7-3.7.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.17. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.8-3.8.3 настоящего Административного регламента. 

Вариант 4

3.18. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги заявителю предоставляется архивная справка, копия архивного документа, архивная выписка по архивным документам (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги) либо уведомление об отказе в предоставлении архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки по архивным документам (далее – уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
3.18.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 20 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган, МФЦ.

3.18.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) подача запроса лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

2) тексты документов написаны неразборчиво, исполнены карандашом или имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

3) наличие противоречивых сведений в представленных документах, порядок определения которых закреплен абзацем пятым пункта 2.4 настоящего Административного регламента;

4)  отсутствие в архиве необходимых документов, сведений.

3.18.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги:

1)  прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3)  принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.18.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.19. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган, МФЦ запрос, примерная форма которого приведена в приложении 4 к настоящему Административному регламенту, а также документы, предусмотренные пунктом 3.19.1 настоящего Административного регламента. 

По желанию заявителя запрос может быть заполнен специалистом Органа, МФЦ.

3.19.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) документы, удостоверяющие личность уполномоченного представителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства);

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

2) документы, подтверждающие полномочия уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя – нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая право представлять интересы индивидуального представителя при получении муниципальной услуги.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.19.2. Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче запроса в Орган, МФЦ - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.19-3.19.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.19.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе – выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП). 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.19.4.  Документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.19.5. Запрос и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя.

3.19.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.19.7. В приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- Орган – в части приема запроса и документов и (или) информации, поступивших в ходе личного приема заявителя в Органе, посредством почтового отправления в Орган;

- МФЦ – в части приема и регистрации запроса и документов и (или) информации, поданных в МФЦ путем личного обращения.

3.19.8. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:  

- поданное при личном обращении в Орган, МФЦ - в день его подачи;

- поступившее посредством почтового отправления в Орган, МФЦ – в день поступления в Орган, МФЦ. 

3.19.9. Способом фиксации результата административной процедуры в Орган, МФЦ является регистрация специалистом Органа, МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов, запроса и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг. 

Способом фиксации результата административной процедуры в МФЦ является регистрация специалистом МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг и их направление в Орган.

Административная процедура 

«Межведомственное информационное взаимодействие»

3.20.  Межведомственное информационное взаимодействие производится в порядке, установленном пунктами 3.15-3.15.2 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.21. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.7-3.7.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.22. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.8-3.8.3 настоящего Административного регламента. 

Вариант 5

3.23. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги заявителю предоставляется архивная справка, копия архивного документа, архивная выписка по архивным документам (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги) либо уведомление об отказе в предоставлении архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки по архивным документам (далее – уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
3.23.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 20 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган, МФЦ.

3.23.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) подача запроса лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

2) тексты документов написаны неразборчиво, исполнены карандашом или имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

3) наличие противоречивых сведений в представленных документах, порядок определения которых закреплен абзацем пятым пункта 2.4 настоящего Административного регламента;

4)  отсутствие в архиве необходимых документов, сведений.

3.23.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги:

1)  прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.23.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.24. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган, МФЦ запрос, примерная форма которого приведена в приложении 5 к настоящему Административному регламенту, а также документы, предусмотренные пунктом 3.24.1 настоящего Административного регламента. 

По желанию заявителя запрос может быть заполнен специалистом Органа, МФЦ.

3.24.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно -  документы, удостоверяющие личность заявителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства). 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.24.2. Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче запроса в Орган, МФЦ - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.24-3.24.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на запросе осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.24.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе – выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ). 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.24.4.  Документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.24.5. Запрос и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, не могут быть представлены представителем заявителя.

3.24.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.24.7. В приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- Орган – в части приема запроса и документов и (или) информации, поступивших в ходе личного приема заявителя в Органе, посредством почтового отправления в Орган;

- МФЦ – в части приема и регистрации запроса и документов и (или) информации, поданных в МФЦ путем личного обращения.

3.24.8. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:  

- поданное при личном обращении в Орган, МФЦ - в день его подачи;

- поступившее посредством почтового отправления в Орган – в день поступления в Орган.

3.24.9. Способом фиксации результата административной процедуры в Орган, МФЦ является регистрация специалистом Органа, МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов, запроса и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг. 

Способом фиксации результата административной процедуры в МФЦ является регистрация специалистом МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг и их направление в Орган.

Административная процедура 

«Межведомственное информационное взаимодействие»

3.25.  Для предоставления муниципальной услуги необходимо направление межведомственного запроса «Предоставление сведений из ЕГРЮЛ». 

Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба (далее – ФНС России).
Основанием для направления запроса является запрос заявителя.

Запрос направляется в электронной форме на адрес электронной почты ФНС России на следующий рабочий день с момента регистрации запроса на предоставление муниципальной услуги. 

Ответ на межведомственный запрос направляется в соответствии со сроками, установленными статьей 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Коми. 

3.25.1. Перечень сведений, направляемых в межведомственном запросе, указанном в пункте 3.25 настоящего Административного регламента, а также в ответе на такой запрос (в том числе цель их использования) приведены в приложении 8 к настоящему Административному регламенту.

3.25.2. Способом фиксации результата административной процедуры в Органе, МФЦ является регистрация специалистом Органа, МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов, в журнале входящей корреспонденции ответа на межведомственный запрос в день его поступления.
Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.26. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.7-3.7.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.27. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.8-3.8.3 настоящего Административного регламента. 

Вариант 6

3.28. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги заявителю предоставляется архивная справка, копия архивного документа, архивная выписка по архивным документам (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги) либо уведомление об отказе в предоставлении архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки по архивным документам (далее – уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
3.28.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 20 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган.

 3.28.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) подача запроса лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

2) тексты документов написаны неразборчиво, исполнены карандашом или имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

3) наличие противоречивых сведений в представленных документах, порядок определения которых закреплен абзацем пятым пункта 2.4 настоящего Административного регламента;

4)  отсутствие в архиве необходимых документов, сведений.

3.18.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги:

1)  прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3)  принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.28.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.29. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган, МФЦ запрос, примерная форма которого приведена в приложении 6 к настоящему Административному регламенту, а также документы, предусмотренные пунктом 3.29.1 настоящего Административного регламента. 

По желанию заявителя запрос может быть заполнен специалистом Органа, МФЦ.

3.29.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) документы, удостоверяющие личность уполномоченного представителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства). 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

2) документы, подтверждающие полномочия уполномоченного представителя юридического лица – нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, выданная за подписью руководителя этого юридического лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами. 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.29.2. Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче запроса в Орган, МФЦ - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.29-3.29.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.29.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе – выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ). 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.29.4.  Документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.29.5. Запрос и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя.

3.29.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.29.7. В приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- Орган – в части приема запроса и документов и (или) информации, поступивших в ходе личного приема заявителя в Органе, посредством почтового отправления в Орган;

- МФЦ – в части приема и регистрации запроса и документов и (или) информации, поданных в МФЦ путем личного обращения.

3.29.8. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:  

- поданное при личном обращении в Орган, МФЦ - в день его подачи;

- поступившее посредством почтового отправления в Орган – в день поступления в Орган. 

3.29.9. Способом фиксации результата административной процедуры в Орган, МФЦ является регистрация специалистом Органа, МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов, запроса и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг. 

Способом фиксации результата административной процедуры в МФЦ является регистрация специалистом МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг и их направление в Орган.

Административная процедура 

«Межведомственное информационное взаимодействие»

3.30.  Межведомственное информационное взаимодействие производится в порядке, установленном пунктами 3.25-3.25.2 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.31. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.7-3.7.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.32. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.8-3.8.3 настоящего Административного регламента.

Вариант 7

3.33. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги производится исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении решения о предоставлении муниципальной услуги. 

3.33.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган. 

3.33.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.33.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом:

1)  прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.33.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
  Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.34. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган, МФЦ лично заявление, включающее сведения о заявителе, номер и дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатки и (или) ошибки, с указанием, какие именно допущены опечатки и (или) ошибки (примерная форма заявления приведена в приложении 9 к настоящему Административному регламенту), а также документы, указанные в пункте 3.34.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Органа, МФЦ.

3.34.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно - документы, удостоверяющие личность заявителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства). 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.34.2.  Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Орган, МФЦ - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.34-3.34.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.34.3. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, не могут быть представлены представителем заявителя.

3.34.4. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрены.

 3.34.5. В приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- Орган – в части приема запроса и документов и (или) информации, поступивших в ходе личного приема заявителя в Органе, посредством почтового отправления в Орган;

- МФЦ – в части приема и регистрации запроса и документов и (или) информации, поданных в МФЦ путем личного обращения.

3.34.6. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:  

- поданное при личном обращении в Орган, МФЦ - в день его подачи;

- поступившее посредством почтового отправления в Орган – в день поступления в Орган.

3.34.7. Способом фиксации результата административной процедуры в Орган, МФЦ является регистрация специалистом Органа, МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов, заявления и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг. 

Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги»

3.35. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Органом при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:

1) заявителем представлены достоверные документы и не сообщены заведомо ложные сведения;

2) подтвержден факт допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.35.1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении критериев, указанных в пункте 3.35 настоящего Административного регламента.

3.35.2. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается специалистом Органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 2 рабочих дней с момента регистрации заявления в Органе и передается им на регистрацию специалисту Органа, ответственному за прием и регистрацию документов, в течение 1 рабочего дня со дня издания такого документа.

3.35.3.  Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация специалистом Органа, ответственному за прием и регистрацию документов, в журнале исходящей корреспонденции документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с присвоением ему исходящего номера и даты регистрации. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.36. Результат предоставления муниципальной услуги с исправлениями опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении документа, либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги предоставляется заявителю одним из следующих способов по выбору заявителя: 

-  в форме документа на бумажном носителе на личном приеме в Органе, МФЦ;

- в форме документа на бумажном носителе, направленного почтовым отправлением.

3.36.1. Предоставление результата муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, в срок, не превышающий 2 рабочих дня с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

3.36.2. Результат предоставления муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть предоставлены по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.36.3.  Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, информации о направлении результата предоставления муниципальной услуги заявителю в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг. 
Вариант 8

3.37. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги производится исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении решения о предоставлении муниципальной услуги. 

3.37.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе. 

3.37.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.37.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом:

1)  прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.37.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
  Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.38. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить лично в Орган, МФЦ заявление, включающее сведения о заявителе, номер и дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатки и (или) ошибки, с указанием, какие именно допущены опечатки и (или) ошибки (примерная форма заявления приведена в приложении 10 к настоящему Административному регламенту), а также документы, указанные в пункте 3.38.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Органа, МФЦ.

3.38.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно:

1) документы, удостоверяющие личность уполномоченного представителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства). 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

2) документы, подтверждающие полномочия уполномоченного представителя физического лица – нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая право представлять интересы физического лица при получении муниципальной услуги.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.38.2.  Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Орган, МФЦ - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.38-3.38.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.38.3. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя.

3.38.4. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.38.5. В приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги участвует Орган – в части приема заявления и документов и (или) информации, поступивших в ходе личного приема заявителя, представителя в Орган или посредством почтового отправления в Орган, МФЦ.

Получение муниципальной услуги через МФЦ, в том числе прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
3.38.6. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:  

- поданное при личном обращении в Орган, МФЦ - в день его подачи;

- поступившее посредством почтового отправления в Органе – в день поступления в Орган, МФЦ.

3.38.7. Способом фиксации результата административной процедуры в Органе, является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, заявления и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг. 

Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.39. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.35-3.35.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.40. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.36-3.36.3 настоящего Административного регламента. 

Вариант 9

3.41. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги производится исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении решения о предоставлении муниципальной услуги. 

3.41.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе. 

3.41.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.41.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом:

1)  прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.41.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
  Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.42. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган, МФЦ лично заявление, включающее сведения о заявителе, номер и дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатки и (или) ошибки, с указанием, какие именно допущены опечатки и (или) ошибки (примерная форма заявления приведена в приложении 11 к настоящему Административному регламенту), а также документы, указанные в пункте 3.42.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Орган, МФЦа.

3.42.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно - документы, удостоверяющие личность заявителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства). 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.42.2.  Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Орган, МФЦ - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.42-3.42.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.42.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе – выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП). 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным Орган, МФЦ  Российской Федерации. 

3.42.4.  Документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.42.5. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, не могут быть представлены представителем заявителя.

3.42.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.42.7. В приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги участвует Орган, МФЦ – в части приема заявления и документов и (или) информации, поступивших в ходе личного приема заявителя в Орган, МФЦ или посредством почтового отправления в Орган, МФЦ.

Получение муниципальной услуги через МФЦ, в том числе прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
3.42.8. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:  

- поданное при личном обращении в Орган, МФЦ - в день его подачи;

- поступившее посредством почтового отправления в Орган, МФЦ – в день поступления в Орган, МФЦ.

3.42.9. Способом фиксации результата административной процедуры в Орган, МФЦ является регистрация специалистом Орган, МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов, заявления и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг. 

Административная процедура 

«Межведомственное информационное взаимодействие»

3.43.  Межведомственное информационное взаимодействие производится в порядке, установленном пунктами 3.15-3.15.2 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.44. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.35-3.35.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.45. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.36-3.36.3 настоящего Административного регламента. 

Вариант 10

3.46. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги производится исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении решения о предоставлении муниципальной услуги. 

3.46.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган, МФЦ. 

3.46.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.46.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом:

1)  прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.46.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
  Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.47. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить лично в Орган, МФЦ заявление, включающее сведения о заявителе, номер и дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатки и (или) ошибки, с указанием, какие именно допущены опечатки и (или) ошибки (примерная форма заявления приведена в приложении 12 к настоящему Административному регламенту), а также документы, указанные в пункте 3.47.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Орган, МФЦа.

3.47.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно:

1) документы, удостоверяющие личность уполномоченного представителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным Орган, МФЦ  Российской Федерации. 

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным Орган, МФЦ  Российской Федерации. 

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства). 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным Орган, МФЦ  Российской Федерации. 

2) документы, подтверждающие полномочия уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя – нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая право представлять интересы индивидуального предпринимателя при получении муниципальной услуги.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным Орган, МФЦ  Российской Федерации. 

3.47.2.  Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Орган, МФЦ  - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.47-3.47.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.47.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе – выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП). 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным Орган, МФЦ  Российской Федерации. 

3.47.4.  Документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.47.5. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя.

3.47.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.47.7. В приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги участвует Орган, МФЦ – в части приема заявления и документов и (или) информации, поступивших в ходе личного приема заявителя, представителя в Орган, МФЦ  или посредством почтового отправления в Орган, МФЦ.

Получение муниципальной услуги через МФЦ, в том числе прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
3.47.8. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:  

- поданное при личном обращении в Орган, МФЦ - в день его подачи;

- поступившее посредством почтового отправления в Орган, МФЦ – в день поступления в Орган, МФЦ.

3.47.9. Способом фиксации результата административной процедуры в Орган, МФЦ является регистрация специалистом Орган, МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов, заявления и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг. 

Административная процедура 

«Межведомственное информационное взаимодействие»

3.48.  Межведомственное информационное взаимодействие производится в порядке, установленном пунктами 3.15-3.15.2 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.49. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.35-3.35.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.50. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.36-3.36.3 настоящего Административного регламента. 

Вариант 11

3.51. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги производится исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении решения о предоставлении муниципальной услуги. 

3.51.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган, МФЦ. 

3.51.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.51.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом:

1)  прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.51.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
  Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.52. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган, МФЦ лично заявление, включающее сведения о заявителе, номер и дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатки и (или) ошибки, с указанием, какие именно допущены опечатки и (или) ошибки (примерная форма заявления приведена в приложении 13 к настоящему Административному регламенту), а также документы, указанные в пункте 3.52.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Орган, МФЦ.

3.52.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно - документы, удостоверяющие личность заявителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным Орган, МФЦ Российской Федерации. 

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным Орган, МФЦ Российской Федерации. 

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства). 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным Орган, МФЦ Российской Федерации. 

3.52.2.  Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Орган, МФЦ - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.52-3.52.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.52.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе – выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ). 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным Орган, МФЦ  Российской Федерации. 

3.52.4.  Документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.52.5. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, не могут быть представлены представителем заявителя.

3.52.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.52.7. В приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги участвует Орган, МФЦ – в части приема заявления и документов и (или) информации, поступивших в ходе личного приема заявителя в Орган, МФЦ  или посредством почтового отправления в Орган, МФЦ.

Получение муниципальной услуги через МФЦ, в том числе прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
3.52.8. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:  

- поданное при личном обращении в Орган, МФЦ - в день его подачи;

- поступившее посредством почтового отправления в Орган, МФЦ – в день поступления в Орган, МФЦ.

3.52.9. Способом фиксации результата административной процедуры в Орган, МФЦ  является регистрация специалистом Орган, МФЦ , ответственным за прием и регистрацию документов, заявления и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг. 

Административная процедура 

«Межведомственное информационное взаимодействие»

3.53.  Межведомственное информационное взаимодействие производится в порядке, установленном пунктами 3.25-3.25.2 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.54. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.35-3.35.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.55. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.36-3.36.3 настоящего Административного регламента. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет руководитель Органа.

 4.2. Контроль за деятельностью Органа по предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем Органа. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Органа, но не реже 1 раза в три года.

 Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Орган обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном законодательством.

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги.

4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления муниципальной услуги. 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам

контроля за предоставлением муниципальной услуги

со стороны граждан, их объединений и Орган

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Органа правовых актов Российской Федерации, а также положений настоящего административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или Органа.

4.8. При обращении граждан, их объединений и Орган к руководителю Органа может быть создана комиссия с включением в ее состав граждан, представителей общественных объединений и Орган, для проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.


V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

Способы информирования заявителей 

о порядке досудебного (внесудебного) обжалования

5.1. Заявители информируются о порядке подачи и рассмотрения жалобы посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте Органа, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Формы и способы подачи заявителями жалоб

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме:

- на решения и действия (бездействие) Органа, руководителя Органа, его должностных лиц и муниципальных служащих – в Орган;

-   на решения и действия (бездействие) работников МФЦ - руководителю МФЦ;

-   на решения и действия (бездействие) МФЦ - учредителю МФЦ.

В Органе, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Жалобы на решения и действия (бездействие) главы сельского поселения «Заозерье», в виду отсутствия вышестоящего органа, рассматриваются непосредственно главой сельского поселения «Заозерье».

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) Органа, его должностных лиц и муниципальных служащих может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет» в адрес Органа, официальный сайт Органа, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Приложение 1

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий 

архивных документов, архивных выписок по архивным документам» 
	№ запроса

			
				Орган, МФЦ, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (физического лица)

	Фамилия
	


	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя 

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя /Почтовый адрес 

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАПРОС
	В случае выдачи архивной справки о стаже работы и (или) размере заработной платы: 

ФАМИЛИЯ (печатными буквами)

ИМЯ (печатными буквами)
ОТЧЕСТВО (печатными буквами)

Дата рождения (число, месяц, год)

«_______» ____________  _________ г.

В случае перемены фамилии, имени,

отчества, указать в хронологическом порядке прежние до перемены

Полное наименование Органа 

(указывается по трудовой книжке)
Цех, структурное подразделение

Занимаемая профессия (должность)

Для подтверждения времени работы 

с «_____» _________________​​____ г.

по   «_____» _______________ ______ г. 

Для подтверждения размера заработной

платы, указать за какие годы, 

но (не более 60 месяцев) подряд

с «_____» _________________​​____ г.

по   «_____» _______________ ______ г.

О районном (поясном) коэффициенте:

местность, приравненная к районам Крайнего Севера (МКС)для лиц, выехавших  за пределы Республики Коми, но ранее проживающих и работавших в органах, организациях Республики Коми

Для находившихся во время работы в отпуске (-ках) по уходу за ребенком (детьми) указать:

а) дату рождения ребенка:

    (число, месяц, год);

б) период отпуска (-ов):

    (число, месяц, год)

а) «_____» _______________    _____ г.

«_____» _______________    _____ г.

«_____» _______________    _____ г.

б) отпуск (отпуска) по уходу за ребенком (детьми):

с «___»_________ г. по «____»_____ г.   

с «____»_________ г. по «____»____  г.  

с «____»_____ __ г. по «____»_______ г.

Цель получения информации и

форма ее использования
 Иные сведения заявителя, не включенные в заявление, и которые заявитель вправе сообщить для получения архивного документа

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В случае выдачи архивной копии:
точное название документа____________________________________________________

дата и номер документа_______________________________________________________

название Органа, создавшей документ______________________________________

количество экземпляров копий_________________________________________________

В случае выдачи архивной выписки из документа:
суть выписки_________________________________________________________________

название документа____________________________________________________________

номер и дата документа_________________________________________________________

цель получения выписки________________________________________________________

	Представлены следующие документы

	1
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 2

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий 

архивных документов, архивных выписок по архивным документам» 
	№ запроса

			
				Орган, МФЦ, обрабатывающий запрос на предоставление услуги


	Данные заявителя (физического лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя 

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя /Почтовый адрес 

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАПРОС
	В случае выдачи архивной справки о стаже работы и (или) размере заработной платы: 

ФАМИЛИЯ (печатными буквами)

ИМЯ (печатными буквами)

ОТЧЕСТВО (печатными буквами)

Дата рождения (число, месяц, год)

«_______» ____________  _________ г.

В случае перемены фамилии, имени,

отчества, указать в хронологическом порядке прежние до перемены

Полное наименование Организации 

(указывается по трудовой книжке)

Цех, структурное подразделение

Занимаемая профессия (должность)

Для подтверждения времени работы 

с   «_____» _______________  __​​____ г.

по   «_____» _______________ _____ г.

Для подтверждения размера заработной

платы, указать за какие годы, 

но (не более 60 месяцев) подряд

с   «_____» _______________  __​​____ г.

по   «_____» ______________ ______ г.

О районном (поясном) коэффициенте:

местность, приравненная к районам Крайнего Севера (МКС)для лиц, выехавших  за пределы Республики Коми, но ранее проживающих и работавших в органах, организациях Республики Коми

Для находившихся во время работы в отпуске (-ках) по уходу за ребенком (детьми) указать:

а) дату рождения ребенка:

    (число, месяц, год);

б) период отпуска (-ов):

    (число, месяц, год)

а) «_____»   ______________    ______ г.

«_____»   ______________    ______ г.

«_____»   _____________    ______ г.

б) отпуск (отпуска) по уходу за ребенком (детьми):

с «____»________ г. по «____»______ г.   

с «____»________ г. по «____»____ _ г.  

с «____»________ г. по «____»_____ г.

Цель получения информации и

форма ее использования
Иные сведения заявителя, не включенные в заявление, и которые заявитель вправе сообщить для получения архивного документа

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В случае выдачи архивной копии:
точное название документа____________________________________________________

дата и номер документа_______________________________________________________

название Орган, МФЦизации, создавшей документ______________________________________

количество экземпляров копий_________________________________________________

В случае выдачи архивной выписки из документа:
суть выписки_________________________________________________________________

название документа____________________________________________________________

номер и дата документа_________________________________________________________

цель получения выписки________________________________________________________



	Представлены следующие документы

	1
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Контактные данные
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 3

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий 

архивных документов, архивных выписок по архивным документам» 
	№ запроса

			
				Орган, МФЦ, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (индивидуального предпринимателя)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Полное наименование индивидуального предпринимателя
	

	ОГРНИП
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	


	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя /

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАПРОС
	Прошу выдать мне______________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________

(архивную справку, копию архивного документа, архивную выписку по архивным документам)
_____________________________________________________________________________

	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	
	

	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 4

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий 

архивных документов, архивных выписок по архивным документам» 
	№ запроса

			
				Орган, МФЦ, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (индивидуального предпринимателя)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Полное наименование индивидуального предпринимателя
	

	ОГРНИП
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя /

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАПРОС
	Прошу выдать мне______________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________

(архивную справку, копию архивного документа, архивную выписку по архивным документам)
_____________________________________________________________________________

	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Контактные данные
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 5

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий 

архивных документов, архивных выписок по архивным документам»

	№ запроса

			
				Орган, МФЦ, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (юридического лица)

	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
	

	Организационно-правовая форма юридического лица
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	ОГРН
	

	Юридический адрес

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	


	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Почтовый адрес

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАПРОС

	Прошу выдать мне_______________________________________________________ 

_______________________________________________________________________

(архивную справку, копию архивного документа, архивную выписку по архивным документам)
_____________________________________________________________________________



	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


  Приложение 6

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий 

архивных документов, архивных выписок по архивным документам»

	№ запроса

			
				Орган, МФЦ, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (юридического лица)

	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
	

	Организационно-правовая форма юридического лица
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	ОГРН
	

	Юридический адрес

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Почтовый адрес

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАПРОС

	Прошу выдать мне_______________________________________________________ 

_______________________________________________________________________

(архивную справку, копию архивного документа, архивную выписку по архивным документам)
_____________________________________________________________________________



	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	

	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 7

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий 

архивных документов, архивных выписок по архивным документам»

Перечень общих признаков заявителей (принадлежащих им объектов), 

а также комбинации значений признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

 Круг заявителей

 в соответствии с вариантами предоставления муниципальной услуги
	№ варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Выдача архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам»

	1
	Физическое лицо, обратившееся за получением архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам, обращается лично

	2
	Физическое лицо, обратившееся за получением архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам, обращается через уполномоченного представителя

	3
	Индивидуальный предприниматель, обратившийся за получением архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам, обращается лично

	4
	Индивидуальный предприниматель, обратившийся за получением архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам, обращается через уполномоченного представителя

	5
	Юридическое лицо, обратившееся за получением архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам, обращается представитель, имеющий право действовать от имени юридического лица без доверенности

	6
	Юридическое лицо, обратившееся за получением архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам, обращается представитель, имеющий право действовать от имени юридического лица на основании доверенности

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в предоставленном  разрешении на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда»

	7
	Физическое лицо, обращается лично

	8
	Физическое лицо, обращается через уполномоченного представителя

	9
	Индивидуальный предприниматель, обращается лично

	10
	Индивидуальный предприниматель, обращается через уполномоченного представителя

	11
	Юридическое лицо, обращается представитель, имеющий право действовать от имени юридического лица без доверенности

	12
	Юридическое лицо, обращается представитель, имеющий право действовать от имени юридического лица на основании доверенности

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Выдача дубликата  разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги»

	13
	Физическое лицо, обращается лично

	14
	Физическое лицо, обращается через уполномоченного представителя

	15
	Индивидуальный предприниматель, обращается лично

	16
	Индивидуальный предприниматель, обращается через уполномоченного представителя

	17
	Юридическое лицо, обращается представитель, имеющий право действовать от имени юридического лица без доверенности

	18
	Юридическое лицо, обращается представитель, имеющий право действовать от имени юридического лица на основании доверенности


Перечень признаков заявителей (принадлежащих им объектов)

	№ п/п
	Признак заявителя (принадлежащего ему объекта)


	Значения признака заявителя (принадлежащего ему объекта)



	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Выдача архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам»

	1
	К какой категории относится заявитель?
	1) физическое лицо;

2) индивидуальный предприниматель;

3) юридическое лицо.

	2
	С какой целью обращается заявитель?
	за получением архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам

	3
	Как обращается заявитель?
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) лично представитель, имеющий право действовать от имени юридического лица без доверенности;

4) лично представитель, имеющий право действовать от имени юридического лица на основании доверенности.

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в предоставленных архивных справках, копиях архивных документов, архивных выписках по архивным документам»

	4
	К какой категории относится заявитель?
	1) физическое лицо;

2) индивидуальный предприниматель;

3) юридическое лицо.

	5
	Как обращается заявитель?
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) лично представитель, имеющий право действовать от имени юридического лица без доверенности;

4) лично представитель, имеющий право действовать от имени юридического лица на основании доверенности.

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Выдача дубликата  архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги»

	6
	К какой категории относится заявитель?
	1) физическое лицо;

2) индивидуальный предприниматель;

3) юридическое лицо.

	7
	Как обращается заявитель?
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) лично представитель, имеющий право действовать от имени юридического лица без доверенности;

4) лично представитель, имеющий право действовать от имени юридического лица на основании доверенности.


Приложение 8

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий 

архивных документов, архивных выписок по архивным документам»

Перечень сведений,

направляемых в межведомственных запросах,

а также в ответах на такие запросы (в том числе цели их использования)

	№ п/п
	Варианты предоставления муниципальной услуги, в которых данный запрос необходим

	1.
	Вариант 3

	1.1.
	Открытые сведения из ЕГРИП по запросу сведений об индивидуальном предпринимателе (ФНС России).

Направляемые в запросе сведения:

1) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) индивидуального предпринимателя (ИП);

2) основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (ОГРНИП).

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

- статус ИП (принятие решения);

- фамилия, имя, отчество (при наличии) ИП;

- для принятия решения.

	2.
	Вариант 4

	2.1.
	Открытые сведения из ЕГРИП по запросу сведений об индивидуальном предпринимателе (ФНС России).

Направляемые в запросе сведения:

1) ИНН ИП;

2) ОГРНИП.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

- статус ИП (принятие решения);

- фамилия, имя, отчество (при наличии) ИП;

- для принятия решения.

	3
	Вариант 5

	3.1.
	Открытые сведения из ЕГРЮЛ по запросу сведений о юридическом лице (ФНС России).

Направляемые в запросе сведения:

1) ИНН юридического лица (ЮЛ);

2) основной государственный регистрационный номер юридического лица (ОГРНЮЛ).

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

- статус ЮЛ (принятие решения);

- фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя Орган, МФЦ;

- для принятия решения.

	4
	Вариант 6

	4.1.
	Открытые сведения из ЕГРЮЛ по запросу сведений о юридическом лице (ФНС России).

Направляемые в запросе сведения:

1) ИНН ЮЛ;

2) ОГРНЮЛ.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

- статус ЮЛ (принятие решения);

- фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя Организации;

- для принятия решения.

	5.
	Вариант 9

	5.1.
	Открытые сведения из ЕГРИП по запросу сведений об индивидуальном предпринимателе (ФНС России).

Направляемые в запросе сведения:

1) ИНН ИП;

2) ОГРНИП.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

- статус ИП (принятие решения);

- фамилия, имя, отчество (при наличии) ИП;

- для принятия решения.

	6.
	Вариант 10

	6.1.
	Открытые сведения из ЕГРИП по запросу сведений об индивидуальном предпринимателе (ФНС России).

Направляемые в запросе сведения:

1) ИНН ИП;

2) ОГРНИП.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

- статус ИП (принятие решения);

- фамилия, имя, отчество (при наличии) ИП;

- для принятия решения.

	7
	Вариант 11

	7.1.
	Открытые сведения из ЕГРЮЛ по запросу сведений о юридическом лице (ФНС России).

Направляемые в запросе сведения:

1) ИНН ЮЛ;

2) ОГРНЮЛ.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

- статус ЮЛ (принятие решения);

- фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя Организации;

- для принятия решения.

	8
	Вариант 12

	8.1.
	Открытые сведения из ЕГРЮЛ по запросу сведений о юридическом лице (ФНС России).

Направляемые в запросе сведения:

1) ИНН ЮЛ;

2) ОГРНЮЛ.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

- статус ЮЛ (принятие решения);

- фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя Организации;

- для принятия решения.

	9.
	Вариант 15

	9.1.
	Открытые сведения из ЕГРИП по запросу сведений об индивидуальном предпринимателе (ФНС России).

Направляемые в запросе сведения:

1) ИНН ИП;

2) ОГРНИП.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

- статус ИП (принятие решения);

- фамилия, имя, отчество (при наличии) ИП;

- для принятия решения.

	10.
	Вариант 16

	10.1.
	Открытые сведения из ЕГРИП по запросу сведений об индивидуальном предпринимателе (ФНС России).

Направляемые в запросе сведения:

1) ИНН ИП;

2) ОГРНИП.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

- статус ИП (принятие решения);

- фамилия, имя, отчество (при наличии) ИП;

- для принятия решения.

	11
	Вариант 17

	11.1.
	Открытые сведения из ЕГРЮЛ по запросу сведений о юридическом лице (ФНС России).

Направляемые в запросе сведения:

1) ИНН ЮЛ;

2) ОГРНЮЛ.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

- статус ЮЛ (принятие решения);

- фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя Организации;

- для принятия решения.

	12
	Вариант 18

	12.1.
	Открытые сведения из ЕГРЮЛ по запросу сведений о юридическом лице (ФНС России).

Направляемые в запросе сведения:

1) ИНН ЮЛ;

2) ОГРНЮЛ.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

- статус ЮЛ (принятие решения);

- фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя Организации;

- для принятия решения.


Приложение 9

к административному регламенту предоставления

	№ запроса
	
	
	

	
	
	
	Орган, МФЦ, обрабатывающий запрос на предоставление услуги


 муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам»

	Данные заявителя (физического лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя 

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя 

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу исправить следующие опечатки/ошибки в архивной справке, копии архивного документа, архивной выписке по архивным документам __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (указать № и дату выдачи документа, в котором требуется исправление)



	Представлены следующие документы:

	1
	

	2
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 10

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий 

архивных документов, архивных выписок по архивным документам»

	№ запроса
	
	
	

	
	
	
	Орган, МФЦ, обрабатывающий запрос на предоставление услуги




	Данные заявителя (физического лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя 

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя 

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу исправить следующие опечатки/ошибки в архивной справке, копии архивного документа, архивной выписке по архивным документам __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (указать № и дату выдачи документа, в котором требуется исправление)



	Представлены следующие документы:

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 11

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий 

архивных документов, архивных выписок по архивным документам» 
	№ запроса

			
				Орган, МФЦ, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (индивидуального предпринимателя)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Полное наименование индивидуального предпринимателя
	

	ОГРНИП
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя /

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАПРОС
	Прошу исправить следующие опечатки/ошибки в архивной справке, копии архивного документа, архивной выписке по архивным документам __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (указать № и дату выдачи документа, в котором требуется исправление)



	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 12

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий 

архивных документов, архивных выписок по архивным документам» 
	№ запроса

			
				Орган, МФЦ, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (индивидуального предпринимателя)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Полное наименование индивидуального предпринимателя
	

	ОГРНИП
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя /

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАПРОС
	Прошу исправить следующие опечатки/ошибки в архивной справке, копии архивного документа, архивной выписке по архивным документам __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (указать № и дату выдачи документа, в котором требуется исправление)



	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Контактные данные
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 13

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий 

архивных документов, архивных выписок по архивным документам»

	№ запроса

			
				Орган, МФЦ, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (юридического лица)

	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
	

	Организационно-правовая форма юридического лица
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	ОГРН
	

	Юридический адрес

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Почтовый адрес

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАПРОС

	Прошу исправить следующие опечатки/ошибки в архивной справке, копии архивного документа, архивной выписке по архивным документам __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (указать № и дату выдачи документа, в котором требуется исправление)



	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


                                                                                                                        Приложение 14

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий 

архивных документов, архивных выписок по архивным документам»

	№ запроса

			
				Орган, МФЦ, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (юридического лица)

	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
	

	Организационно-правовая форма юридического лица
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	ОГРН
	

	Юридический адрес

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Почтовый адрес

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАПРОС

	Прошу исправить следующие опечатки/ошибки в архивной справке, копии архивного документа, архивной выписке по архивным документам __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (указать № и дату выдачи документа, в котором требуется исправление)



	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 15

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий 

архивных документов, архивных выписок по архивным документам»

	
	
	
	Орган, МФЦ, обрабатывающий запрос на предоставление услуги


	Данные заявителя (физического лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя 

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя 

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу выдать дубликат архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки по архивным документам _____________________________________________________________________________

____________________________________________________ ________________________ 

 (указать № и дату выдачи документа, дубликат которого испрашивается)

 

	Представлены следующие документы:

	1
	

	2
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 16

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий 

архивных документов, архивных выписок по архивным документам»

	
	
	
	Орган, МФЦ, обрабатывающий запрос на предоставление услуги


	Данные заявителя (физического лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя 

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя 

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	 Прошу выдать дубликат архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки по архивным документам _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ (указать № и дату выдачи документа, дубликат которого испрашивается)

 

	Представлены следующие документы:

	1
	

	2
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 17

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий 

архивных документов, архивных выписок по архивным документам» 
	№ запроса

			
				Орган, МФЦ, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (индивидуального предпринимателя)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Полное наименование индивидуального предпринимателя
	

	ОГРНИП
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя /

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАПРОС
	Прошу выдать дубликат архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки по архивным документам _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ (указать № и дату выдачи документа, дубликат которого испрашивается)



	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	
	

	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 18

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий 

архивных документов, архивных выписок по архивным документам» 
	№ запроса

			
				Орган, МФЦ, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (индивидуального предпринимателя)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Полное наименование индивидуального предпринимателя
	

	ОГРНИП
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя /

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАПРОС
	Прошу выдать дубликат архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки по архивным документам _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ (указать № и дату выдачи документа, дубликат которого испрашивается)



	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Контактные данные
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 19

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий 

архивных документов, архивных выписок по архивным документам»

	№ запроса

			
				Орган, МФЦ, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (юридического лица)

	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
	

	Организационно-правовая форма юридического лица
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	ОГРН
	

	Юридический адрес

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Почтовый адрес

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАПРОС

	Прошу выдать дубликат архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки по архивным документам _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ (указать № и дату выдачи документа, дубликат которого испрашивается)



	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


                                                                                                                        Приложение 20

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий 

архивных документов, архивных выписок по архивным документам»

	№ запроса

			
				Орган, МФЦ, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (юридического лица)

	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
	

	Организационно-правовая форма юридического лица
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	ОГРН
	

	Юридический адрес

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Почтовый адрес

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАПРОС

	Прошу исправить следующие опечатки/ошибки в архивной справке, копии архивного документа, архивной выписке по архивным документам __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (указать № и дату выдачи документа, в котором требуется исправление)



	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


	Администрация сельского

поселения «Заозерье»
	
[image: image102.wmf]
	«Заозерье» сикт öвмöдчöминса

администарция

	  
	
	                


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ
15 мая 2024 года



 
                         № 05/36
Республика Коми, Сысольский р-н, п. Заозерье

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации сельского поселения «Заозерье» от 30.03.2022 г. № 3/5 «Об утверждении Порядка разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,

администрация сельского поселения «Заозерье» постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества» согласно приложения к настоящему постановлению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации сельского поселения «Заозерье»:

-  от 27.11.2023 № 11/59 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам выписки из Реестра муниципальной собственности»;

- от 01.03.2024 № 03/16 «О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения «Заозерье» от 27.11.2023 № 11/59 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества».

3. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава сельского поселения «Заозерье»                                      А.В. Пунегов

 Приложение 

 к постановлению администрации сельского поселения 

 «Заозерье» от 15.05.2024 № 05/36 «Об утверждении 

административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах

 учета из реестра муниципального имущества»
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества» 

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра  муниципального имущества» (далее – административный регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации сельского поселения «Заозерье»  (далее – Орган), многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за исполнением административного регламента, ответственность должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального образования.

Круг заявителей

1.2. Заявителями являются физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели) и юридические лица.

1.3. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант). 

1.5. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (перечень признаков заявителя (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги приведен в приложении 5 к настоящему Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга: «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией сельского поселения «Заозерье» (далее – Орган). 

2.2.1. Органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, являются:

Орган – в части приема и регистрации документов у заявителя, принятия решения, выдачи результата предоставления услуги.

2.2.2. В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в МФЦ, решение о приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принимается уполномоченным должностным лицом МФЦ.

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) решение о предоставлении информации об объектах учета из реестра муниципального имущества (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги);

4) решение об отказе в выдаче решения о предоставлении информации об объектах учета из реестра муниципального имущества (далее – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3 настоящего Административного регламента, имеют следующие реквизиты: 

- регистрационный номер;

- дата регистрации;

- подпись руководителя Органа.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.3.2. Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг.

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги получается заявителем одним из следующих способов:

- на бумажном носителе лично в Органе в случае подачи запроса в Орган или посредством почтового отправления на адрес, указанный в запросе (заявлении);

- на бумажном носителе в МФЦ;

- в форме электронного документа в Личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал) в случае подачи запроса посредством Единого портала (данный способ получения результата заявитель сможет использовать после реализации Правительством Республики Коми и Органом мероприятий, обеспечивающих возможность предоставления муниципальной услуги в электронной форме); 

- в форме электронного документа по электронной почте в случае подачи запроса через официальный сайт Органа или на электронную почту Органа (данный способ получения заявитель может использовать до момента обеспечения возможности получения результата муниципальной услуги в Личном кабинете на Едином портале). 

Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе, в том числе в случае, если заявление, документы и (или) информация поданы заявителем посредством почтового отправления в Орган, на Едином портале.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещены на официальном сайте Органа (), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в государственной информационной системе Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

2.6. Заявление и документы и (или) информацию заявитель самостоятельно представляет:

- при личном обращении в Орган (по желанию заявителя заявление может быть заполнен специалистом Органа) либо посредством почтового отправления в Орган;

- при личном обращении к специалисту МФЦ (по желанию заявителя заявление может быть заполнен сотрудником МФЦ);

- в электронной форме посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале.

В заявлении указываются:

1) кадастровый номер объекта учета;

2) адрес объекта учета. 

Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе приведены в приложениях 1, 2 (для физических лиц (далее – ФЛ), индивидуальных предпринимателей (далее – ИП)) и 3, 4 (для юридических лиц (далее – ЮЛ)) к настоящем Административному регламенту.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал.
В случае направления заявления посредством Единого портала формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.7. Для получения муниципальной услуги вместе с заявлением заявитель самостоятельно представляет:

1) документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя) (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства). 

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления заявления с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

Идентификация физического лица осуществляется, в том числе без его личного присутствия, в случаях, установленных федеральными законами, актами Правительства Российской Федерации и иными принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами, путем установления и проверки достоверности сведений о нем с использованием:

- сведений о физическом лице, размещенных в единой системе идентификации и аутентификации, в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

- информации о степени соответствия предоставленных биометрических персональных данных физического лица его биометрическим персональным данным, содержащимся в единой биометрической системе.

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя заявителя). 

Для представителя физического лица либо индивидуального предпринимателя – нотариально удостоверенная доверенность, для представителя юридического лица – нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, выданная за подписью руководителя этого юридического лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами. 

При обращении посредством Единого портала указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом либо индивидуальным предпринимателем, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

К электронным документам, представляемым заявителем для получения муниципальной услуги, предъявляются требования, установленные пунктом 2.23 настоящего Административного регламента.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
1) требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги;

2) требовать от заявителя предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов исполнительной власти Республики Коми, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

4) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

5) требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема;

6) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

7) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7_2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.8. Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

 - выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице (далее – ЕГРЮЛ) (предоставляется в случае, если заявителем является юридическое лицо);

 - выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП) (предоставляется в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель).

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

К электронным документам, представляемым заявителем для получения муниципальной услуги, предъявляются требования, установленные пунктом 2.23 настоящего Административного регламента.
2.9. В случае направления заявления и документов и (или) информации посредством Единого портала формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. Представление копии документа, удостоверяющего личность заявителя, в виде электронного образа такого документа не требуется.

Электронные образы документов, представляемые с заявлением, направляются в виде файлов в одном из форматов: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием. 

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные образы документов, представляемые с заявлением, заверяются усиленной квалифицированной электронной подписью лица, которое в соответствии с федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами наделено полномочиями на создание и подписание таких документов.

Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Подписание электронных документов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ).

2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не предусмотрен.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

2.13. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

2.13.1. В случае варианта предоставления муниципальной услуги «Предоставлении информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»:

1) объект, указанный в заявлении, не относится к муниципальной собственности;

2) если текст заявления не поддается прочтению;

3) в заявлении не указаны фамилия гражданина (реквизиты юридического лица), направившего заявление, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

4) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

5) противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем документам или сведениям.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 

2.14. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

Информация о том, что муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины либо иной платы, размещена на Едином портале.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса 

о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата предоставления таких услуг

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.16. Заявление регистрируется:

- поданное при личном обращении в Орган – в день его подачи в Орган;

- поступившее  посредством  почтового  отправления в Орган – в день поступления в Орган;

- поданное в электронной форме посредством Единого портала до 16:00 рабочего дня – в день его подачи; 

- поданное посредством Единого портала  после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий или праздничный день – в следующий за ним рабочий день.

2.16.1. Заявителю в день подачи документов выдается расписка в приеме документов (только при личном обращении).  

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные  услуги

2.17. Здание (помещение) Органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги должны соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на получение по их заявлению муниципальной услуги.

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов им, в частности, обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской, содержащей наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для справок.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество  мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Информационные стенды должны содержать:

· сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

· контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;

· контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;

- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги).

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме. 

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.18. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:  
	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя*

	I.  Показатели доступности

	1. Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронной форме по составу действий, которые заявитель вправе совершить при получении муниципальной услуги:
	да/нет
	да

	1.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.2. Запись на прием в Орган для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.3. Формирование запроса
	да/нет
	да

	1.4.Прием и регистрация Органом  запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.5. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуг и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	да/нет
	нет

	1.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса
	да/нет
	да

	1.8. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.9. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего, работников
	да/нет
	да

	2. Наличие возможности (невозможности) получения муниципальной услуги через МФЦ
	Да (в полном объеме/ не в полном объеме)/нет
	да

	3. Возможность получения услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)
	да/нет
	да

	4. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Органа при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность
	да/нет
	да

	5. Возможность (невозможность) получения услуги посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона
	да/нет
	нет

	II. Показатели качества

	1. Удельный вес заявлений граждан, рассмотренных в установленный срок, в общем количестве обращений граждан в Органе
	%
	100

	2. Удельный вес рассмотренных в  установленный срок заявлений на предоставление услуги в общем количестве заявлений на предоставление услуги через МФЦ
	%
	100

	3. Удельный вес обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление  муниципальной услуги в Органе    
	%
	0

	4. Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги через МФЦ
	%
	0


Иные требования к предоставлению услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.19. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.20. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы:

1) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

2)  федеральная информационная система «Платформа государственных сервисов».

Информационные системы, указанные в подпунктах 1, 2 настоящего пункта настоящего Административного регламента, будут использоваться после перевода муниципальной услуги в электронную форму предоставления;

3) государственная информационная система Республики Коми «АИС МФЦ».

2.21. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, от заявителей (далее – прием заявителей) осуществляется в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным Органом с Государственным автономным учреждением Республики Коми «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Коми» (далее – соглашение о взаимодействии). 

Консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, ходе рассмотрения заявления, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется бесплатно.

Специалисты МФЦ выполняют действия, предусмотренные настоящим Административным регламентом, в последовательности и сроки, установленные настоящим Административным регламентом и соглашением о взаимодействии, с учетом требований к порядку выполнения процедур.

2.21.1. В отношении муниципальных услуг, предоставляемых в МФЦ, оценка качества их предоставления осуществляется в соответствии с пунктами 8 и 10 Правил оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от  12.12.2012 № 1284.

2.22. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством Единого портала. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на Едином  портале посредством подтвержденной учетной записи в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА), заполняет заявление с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Орган. При авторизации в ЕСИА заявления считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления. 

 Результаты предоставления муниципальной услуги направляются заявителю, представителю в личный кабинет на Едином портале в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя Органа, в случае направления заявления посредством Единого портала.

В случае направления заявления посредством Единого портала результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в Органе.
2.23. Электронные документы направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием. 

В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

2.24. При формировании заявления посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале обеспечивается:

- возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

- возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы заявления при обращении за услугами, предполагающими направление совместного заявления несколькими заявителями; 

- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

- сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

- заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

- возможность доступа на Едином портале к ранее поданным заявителем заявлениям в течение одного года, а также частично сформированным заявлениям – в течение 3 месяцев.

2.25. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечивается:

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

- прием и регистрация Органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- получение результата предоставления муниципальной услуги; 

- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Органа, должностного лица Органа либо муниципального служащего Органа.

2.26. Орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на Едином портале, а в случае его поступления после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий или праздничный день – в следующий за ним первый рабочий день:

- прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

- регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

2.27. Электронное заявление, поступившее через Единый портал, становится доступным для специалиста Органа, ответственного за прием и регистрацию документов при предоставлении муниципальных услуг, в государственной информационной системе, используемой Органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Специалист Органа, ответственный за прием и регистрацию документов при предоставлении муниципальных услуг:

- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с Единого  портала, с периодом не реже 2 раз в день;

- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);

- производит действия в соответствии с пунктом 2.26 настоящего Административного регламента.

2.28. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа: 

- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя Органа, направленного заявителю в личный кабинет на Едином портале;

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в Органе.  
2.29. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе в любое время.

2.30. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

- уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги;

- уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.31. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Органа, должностного лица Органа либо муниципального служащего Органа в случаях, предусмотренных статьей 11.1, и в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от  20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

2.32. Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме, предусмотренном частью 1 статьи 7.3 Федерального закона № 210-ФЗ.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур

Варианты предоставления муниципальной услуги

3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с одним из следующих вариантов:

1) предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества:
вариант 1 – ФЛ, ИП, обратившиеся за получением информации об объектах учета из реестра муниципального имущества, обращаются лично;

вариант 2 – ФЛ, ИП, обратившиеся за получением информации об объектах учета из реестра муниципального имущества, обращаются через уполномоченного представителя;

вариант 3 – ЮЛ, обратившиеся за получением информации об объектах учета из реестра муниципального имущества, обращается представитель ЮЛ, имеющий право действовать от имени ЮЛ без доверенности;

вариант 4 – ЮЛ, обратившиеся за получением информации об объектах учета из реестра муниципального имущества, обращается представитель ЮЛ, имеющий право действовать от имени ЮЛ на основании доверенности;

2) исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги:

вариант 5 – ФЛ, ИП, обращается лично;

вариант 6 – ФЛ, ИП, обращается через уполномоченного представителя;

вариант 7 – ЮЛ, обращается представитель ЮЛ, имеющий право действовать от имени ЮЛ без доверенности;

вариант 8 – ЮЛ, обращается представитель ЮЛ, имеющий право действовать от имени ЮЛ, на основании доверенности.

Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.
3.2. В любой момент до истечения срока предоставления муниципальной услуги заявитель вправе направить заявление об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения в свободной форме посредством Единого портала либо обратившись лично в Орган, а также посредством почтового отправления в Орган.

3.3. В случае направления заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения принимается решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (в том числе в виде электронного документа),  которое направляется заявителю в зависимости от выбранного способа получения указанного решения в личный кабинет на Едином портале или по адресу электронной почты либо выдается в Органе в течение 3 рабочих день с момента регистрации заявления в Органе.

Оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в Орган за предоставлением муниципальной услуги.

Административная процедура «Профилирование заявителя»

3.4. В административной процедуре профилирования заявителя определяется вариант предоставления муниципальной услуги на основе:

- типа (признаков) заявителя;

- сведений, полученных в ходе предварительного опроса заявителя в Органе, МФЦ либо сведений, полученных в ходе предварительного прохождения заявителем экспертной системы на Едином портале; 

- данных, поступивших в профиль заявителя из внешних информационных систем, препятствующих подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

В приложении 5 настоящего Административного регламента приведен перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется и предъявляется заявителю:

- путем предварительного устного анкетирования заявителя и анализа предоставленных документов в ходе личного приема в Органе, МФЦ по результатам которых заявителю предлагается подходящий вариант предоставления муниципальной услуги;

- при заполнении интерактивного заявления на Едином портале в автоматическом режиме в ходе прохождения заявителем экспертной системы.

Вариант 1

3.5. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги заявителю (ФЛ, ИП, при обращении лично) предоставляется информация об объектах учета из реестра муниципального имущества (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги) либо уведомление об отказе в предоставлении информации об объектах учета из реестра муниципального имущества (далее – уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
3.5.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет не более 15 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе, МФЦ.
3.5.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является основания, указанные в пункте 2.13.1 настоящего Административного регламента. 

3.5.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги:

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.5.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура приостановления предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.6. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган, МФЦ заявление, включающее сведения, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, а также документы, предусмотренные пунктом 3.6.1 настоящего Административного регламента. Примерная форма заявления на бумажном носителе приведена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту. По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Органа.

При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал, формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. Формирование заявления и требования к электронным документам установлены пунктами 2.22-2.25 настоящего Административного регламента. Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Орган посредством Единого портала.
3.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно - документы, удостоверяющие личность заявителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства).

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган, МФЦ: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления заявления с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.6.2. Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе, МФЦ - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.6-3.6.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в ЕСИА.

3.6.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

- выписка из ЕГРИП (для ИП).

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.6.4.  Документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

3.6.5. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, не могут быть представлены представителем заявителя.

3.6.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.6.7. В приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- Орган – в части приема заявления и документов и (или) информации, поступивших в ходе личного приема заявителя в Органе, посредством почтового отправления в Орган, через Единый портал;

- МФЦ – в части приема и регистрации заявления и документов и (или) информации, поданных в МФЦ путем личного обращения.

3.6.8. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:  

- поданное при личном обращении в Орган - в день его подачи;

- поступившее посредством почтового отправления в Орган – в день поступления в Орган;

- поданное в электронной форме посредством Единого портала до 16:00 рабочего дня – в день его подачи; 

- поданное посредством Единого портала после 16:00 рабочего дня, в нерабочий или праздничный день - на следующий рабочий день.

3.6.9. Способом фиксации результата административной процедуры в Органе является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, заявления и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала заявителю направляется уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры в МФЦ является регистрация специалистом МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг и их направление в Орган.

Административная процедура 

«Межведомственное информационное взаимодействие»

3.7.  Для предоставления муниципальной услуги необходимо направление межведомственного запроса «Предоставление сведений из ЕГРИП» (для ИП).

Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба (далее – ФНС России).
3.7.1.  Основанием для направления межведомственного запроса является запрос заявителя.

3.7.2. Запрос направляется в электронной форме в рамках межведомственного электронного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия на следующий рабочий день с момента регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги. 

Ответ на межведомственный запрос направляется в соответствии со сроками, установленными статьей 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Коми. 

3.7.3. Перечень сведений, направляемых в межведомственном запросе, указанном в пункте 3.7 настоящего Административного регламента, а также в ответе на такой запрос (в том числе цель его использования) приведены в приложении 6 к настоящему Административному регламенту.

3.7.4. Способом фиксации результата административной процедуры в Органе является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, в журнале входящей корреспонденции ответа на межведомственный запрос в день его поступления.


Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.8. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Органом при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
1) объект, указанный в заявлении, относится к муниципальной собственности;

2) текст заявления поддается прочтению;

3) в заявлении указаны фамилия гражданина, направившего заявление, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

4) в заявлении не содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

5) соответствие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем документам или сведениям.

3.8.1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении критериев, указанных в пункте 3.8 настоящего Административного регламента. 

3.8.2. Решение о предоставлении (об отказе от предоставления) муниципальной услуги принимается специалистом Органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в течение 10 рабочих дней с даты получения всех сведений и документов, необходимых для принятия решения, и передается им на регистрацию специалисту Органа, ответственному за прием и регистрацию документов, в течение 1 рабочего дня со дня издания такого документа.

3.8.3.  Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация специалистом Органа, ответственному за прием и регистрацию документов, в журнале исходящей корреспонденции документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с присвоением ему исходящего номера и даты регистрации. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.9. Решение о предоставлении муниципальной услуги либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги предоставляется заявителю способом, указанным в пункте 2.3.3 настоящего Административного регламента.

3.9.1. Предоставление решения о предоставлении муниципальной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, в срок, не превышающий 1 рабочего дня с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги:

-  заявителю лично в Органе либо почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении; 
 - в электронной форме в личном кабинете заявителя на Едином портале, с возможностью самостоятельного сохранения и распечатывания результата предоставления муниципальной услуги;

– в МФЦ для выдачи в порядке, установленном соглашением о взаимодействии.
3.9.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному признаку не предоставляется.

3.9.3. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, информации о направлении результата предоставления муниципальной услуги заявителю в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг либо о его передаче для выдачи в МФЦ.
Вариант 2

3.10. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги заявителю (ФЛ, ИП, при обращении через уполномоченного представителя) предоставляется информация об объектах учета из реестра муниципального имущества (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги) либо уведомление об отказе в предоставлении информации об объектах учета из реестра муниципального имущества (далее – уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
3.10.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет не более 15 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе, МФЦ.
3.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является основания, указанные в пункте 2.13.1 настоящего Административного регламента. 

3.10.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги:

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.10.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура приостановления предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.11. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган, МФЦ заявление, включающий сведения, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, а также документы, предусмотренные пунктом 3.11.1 настоящего Административного регламента. Примерная форма заявления приведена в приложениях 2 к настоящему Административному регламенту. По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Органа.

При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал, формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. Формирование заявления и требования к электронным документам установлены пунктами 2.22-2.25 настоящего Административного регламента. Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Орган посредством Единого портала.
3.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) документы, удостоверяющие личность уполномоченного представителя заявителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства);

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления заявления с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

2) документы, подтверждающие полномочия уполномоченного представителя ФЛ, ИП – нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая право представлять интересы ФЛ, ИП при получении муниципальной услуги.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.11.2. Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе, МФЦ - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.11-3.11.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в ЕСИА.

3.11.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

- выписка из ЕГРИП (для ИП).

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.11.4.  Документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

3.11.5. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя.

3.11.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, органы, участвующие в приеме заявления и документов и (или) информации, срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, способы фиксации административной процедуры в Органе, МФЦ производится в порядке, установленном пунктами 3.6.6-3.6.9 настоящего Административного регламента.

Административная процедура 

«Межведомственное информационное взаимодействие»

3.12.  Межведомственное информационное взаимодействие производится в порядке, установленном пунктами 3.7-3.7.4 настоящего Административного регламента. 


Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.13. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.8-3.8.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.14. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.9-3.9.3 настоящего Административного регламента. 

Вариант 3

3.15. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги заявителю (ЮЛ, при обращении представителя ЮЛ, имеющего право действовать от имени ЮЛ без доверенности) предоставляется информация об объектах учета из реестра муниципального имущества (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги) либо уведомление об отказе в предоставлении информации об объектах учета из реестра муниципального имущества (далее – уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.15.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет не более 15 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе, МФЦ.
3.15.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является основания, указанные в пункте 2.13.1 настоящего Административного регламента. 

3.15.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги:

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.15.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура приостановления предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.16. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган, МФЦ заявление, включающий сведения, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, а также документы, предусмотренные пунктом 3.16.1 настоящего Административного регламента. Примерная форма заявления приведена в приложениях 3 к настоящему Административному регламенту. По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Органа.

При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал, формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. Формирование заявления и требования к электронным документам установлены пунктами 2.22-2.25 настоящего Административного регламента. Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Орган посредством Единого портала.
3.16.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно - документы, удостоверяющие личность представителя ЮЛ, имеющего право действовать от имени ЮЛ без доверенности (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства).

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления заявления с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.16.2. Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе, МФЦ - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.16-3.16.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в ЕСИА.

3.16.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

- выписка из ЕГРЮЛ.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.16.4.  Документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

3.16.5. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, не могут быть представлены представителем заявителя.

3.16.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, органы, участвующие в приеме заявления и документов и (или) информации, срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, способы фиксации административной процедуры в Органе, МФЦ производится в порядке, установленном пунктами 3.6.6-3.6.9 настоящего Административного регламента.

Административная процедура 

«Межведомственное информационное взаимодействие»

3.17.  Для предоставления муниципальной услуги необходимо направление межведомственного запроса «Предоставление сведений из ЕГРЮЛ».

Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба (далее – ФНС России).
3.17.1.  Основанием для направления межведомственного запроса является заявление заявителя.

3.17.2. Запрос направляется в электронной форме в рамках межведомственного электронного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия на следующий рабочий день с момента регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги. 

Ответ на межведомственный запрос направляется в соответствии со сроками, установленными статьей 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Коми. 

3.17.3. Перечень сведений, направляемых в межведомственном запросе, указанном в пункте 3.17 настоящего Административного регламента, а также в ответе на такой запрос (в том числе цель его использования) приведены в приложении 6 к настоящему Административному регламенту.

3.17.4. Способом фиксации результата административной процедуры в Органе является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, в журнале входящей корреспонденции ответа на межведомственный запрос в день его поступления.


Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.18. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.8-3.8.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.19. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.9-3.9.3 настоящего Административного регламента. 

Вариант 4

3.20. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги заявителю (ЮЛ, при обращении представителя ЮЛ, имеющего право действовать от имени ЮЛ на основании доверенности) предоставляется информация об объектах учета из реестра муниципального имущества (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги) либо уведомление об отказе в предоставлении информации об объектах учета из реестра муниципального имущества (далее – уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
3.20.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет не более 15 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе, МФЦ.
3.20.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является основания, указанные в пункте 2.13.1 настоящего Административного регламента. 

3.20.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги:

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.20.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура приостановления предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.21. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган, МФЦ заявление, включающий сведения, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, а также документы, предусмотренные пунктом 3.21.1 настоящего Административного регламента. Примерная форма заявления приведена в приложениях 4 к настоящему Административному регламенту. По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Органа.

При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал, формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. Формирование заявления и требования к электронным документам установлены пунктами 2.22-2.25 настоящего Административного регламента. Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Орган посредством Единого портала.
3.21.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) документы, удостоверяющие личность представителя ЮЛ, имеющего право действовать от имени ЮЛ на основании доверенности (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства);

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления заявления с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

2) документы, подтверждающие полномочия уполномоченного представителя ЮЛ – нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, выданная за подписью руководителя этого ЮЛ или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.21.2. Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе, МФЦ - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.21-3.21.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в ЕСИА.

3.21.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

- выписка из ЕГРЮЛ.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.21.4.  Документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

3.21.5. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя.

3.21.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, органы, участвующие в приеме заявления и документов и (или) информации, срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, способы фиксации административной процедуры в Органе, МФЦ производится в порядке, установленном пунктами 3.6.6-3.6.9 настоящего Административного регламента.

Административная процедура 

«Межведомственное информационное взаимодействие»

3.22.  Межведомственное информационное взаимодействие производится в порядке, установленном пунктами 3.17-3.17.4 настоящего Административного регламента. 


Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.23. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.8-3.8.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.24. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.9-3.9.3 настоящего Административного регламента.

Вариант 5

3.25. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги производится исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении решения о предоставлении муниципальной услуги при обращении заявителя (ФЛ, ИП, при обращении лично). 

3.25.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе. 

3.25.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 3.25 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.25.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом:

1)  прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.25.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура приостановления предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

  Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.26. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган лично заявление, включающее сведения о заявителе, номер и дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатки и (или) ошибки, с указанием, какие именно допущены опечатки и (или) ошибки (примерная форма заявления приведена в приложении 7 к настоящему Административному регламенту), а также документы, указанные в пункте 3.26.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Органа.

3.26.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно - документы, удостоверяющие личность заявителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства). 

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.26.2.  Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.26-3.26.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.26.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

- выписка из ЕГРИП (для ИП).

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

3.26.4. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, не могут быть представлены представителем заявителя.

3.26.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.26.6. В приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги участвует Орган – в части приема заявления и документов и (или) информации, поступивших в ходе личного приема заявителя в Органе или посредством почтового отправления в Орган.

Получение муниципальной услуги через МФЦ, в том числе прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
3.26.7. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:  

- поданное при личном обращении в Орган - в день его подачи;

- поступившее посредством почтового отправления в Орган – в день поступления в Орган.

3.26.8. Способом фиксации результата административной процедуры в Органе является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, заявления и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг. 

Административная процедура 

«Межведомственное информационное взаимодействие»

3.27.  Межведомственное информационное взаимодействие производится в порядке, установленном пунктами 3.7-3.7.4 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги»

3.28. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Органом при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:

1) заявителем представлены достоверные документы и не сообщены заведомо ложные сведения;

2) подтвержден факт допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.28.1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении критериев, указанных в пункте 3.28 настоящего Административного регламента.

3.28.2. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается специалистом Органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 2 рабочих дней с момента регистрации заявления в Органе и передается им на регистрацию специалисту Органа, ответственному за прием и регистрацию документов, в течение 1 рабочего дня со дня издания такого документа.

3.28.3.  Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация специалистом Органа, ответственному за прием и регистрацию документов, в журнале исходящей корреспонденции документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с присвоением ему исходящего номера и даты регистрации. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.29. Результат предоставления муниципальной услуги с исправлениями опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении документа, либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги предоставляется заявителю одним из следующих способов по выбору заявителя: 

-  в форме документа на бумажном носителе на личном приеме в Органе;

- в форме документа на бумажном носителе, направленного почтовым отправлением.

3.29.1. Предоставление результата муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, в срок, не превышающий 2 рабочих дня с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

3.29.2. Результат предоставления муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть предоставлены по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.29.3.  Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, информации о направлении результата предоставления муниципальной услуги заявителю в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг. 
Вариант 6

3.30. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги производится исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении решения о предоставлении муниципальной услуги при обращении заявителя (ФЛ, ИП, при обращении через уполномоченного представителя). 

3.30.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе. 

3.30.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 3.30 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.30.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом:

1)  прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.30.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры межведомственного информационного взаимодействия, приостановления предоставления муниципальной услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

  Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.31. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган лично заявление, включающее сведения о заявителе, номер и дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатки и (или) ошибки, с указанием, какие именно допущены опечатки и (или) ошибки (примерная форма заявления приведена в приложении 8 к настоящему Административному регламенту), а также документы, указанные в пункте 3.31.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Органа.

3.31.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно:

1) документы, удостоверяющие личность уполномоченного представителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства); 

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

2) документы, подтверждающие полномочия уполномоченного представителя ФЛ, ИП – нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая право представлять интересы ФЛ, ИП при получении муниципальной услуги.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.31.2.  Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.31-3.31.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.31.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе не предусмотрены.
3.31.4. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя.

3.31.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, органы, участвующие в приеме заявления и документов и (или) информации, срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, способы фиксации административной процедуры в Органе производится в порядке, установленном пунктами 3.26.5-3.26.8 настоящего Административного регламента.

Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги»

3.32. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.28-3.28.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.33. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.29-3.29.3 настоящего Административного регламента. 

Вариант 7

3.34. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги производится исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении решения о предоставлении муниципальной услуги при обращении заявителя (представителя ЮЛ, имеющего право действовать от имени ЮЛ без доверенности). 

3.34.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе. 

3.34.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 3.34 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.34.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом:

1)  прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.34.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура приостановления предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

  Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.35. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган лично заявление, включающее сведения о заявителе, номер и дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатки и (или) ошибки, с указанием, какие именно допущены опечатки и (или) ошибки (примерная форма заявления приведена в приложении 9 к настоящему Административному регламенту), а также документы, указанные в пункте 3.35.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Органа.

3.35.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно - документы, удостоверяющие личность представителя, имеющего право действовать от имени ЮЛ без доверенности (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства). 

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.35.2.  Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.35-3.35.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.35.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

- выписка из ЕРЮЛ.

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

3.35.4. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, не могут быть представлены представителем заявителя.

3.35.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, органы, участвующие в приеме заявления и документов и (или) информации, срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, способы фиксации административной процедуры в Органе производится в порядке, установленном пунктами 3.26.5-3.26.8 настоящего Административного регламента.


Административная процедура 

«Межведомственное информационное взаимодействие»

3.36.  Межведомственное информационное взаимодействие производится в порядке, установленном пунктами 3.17-3.17.4 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура

«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги»

 3.37. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.28-3.28.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.38. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.29-3.29.3 настоящего Административного регламента. 

Вариант 8

3.39. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги производится исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении решения о предоставлении муниципальной услуги при обращении заявителя (представителя ЮЛ, имеющего право действовать от имени ЮЛ на основании доверенности). 

3.39.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе. 

3.39.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 3.39 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.39.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом:

1)  прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.39.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

  Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.40. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган лично заявление, включающее сведения о заявителе, номер и дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатки и (или) ошибки, с указанием, какие именно допущены опечатки и (или) ошибки (примерная форма заявления приведена в приложении 10 к настоящему Административному регламенту), а также документы, указанные в пункте 3.40.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Органа.

3.40.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно:

1) документы, удостоверяющие личность представителя ЮЛ, имеющего право действовать от имени ЮЛ на основании доверенности (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства);

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

 2) документы, подтверждающие полномочия уполномоченного представителя ЮЛ – нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, выданная за подписью руководителя этого ЮЛ или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами; 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.40.2.  Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.40-3.40.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.40.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе не предусмотрены.

3.40.4. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя.

3.40.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, органы, участвующие в приеме заявления и документов и (или) информации, срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, способы фиксации административной процедуры в Органе производится в порядке, установленном пунктами 3.26.5-3.26.8 настоящего Административного регламента.


Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги»

3.41. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.28-3.28.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.42. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.29-3.29.3 настоящего Административного регламента. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет руководитель Органа.

4.2. Контроль за деятельностью Органа по предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем Органа.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Органа, но не реже, но не реже 1 раза в три года.
 Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Орган обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном законодательством.

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги.

4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления муниципальной услуги. 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам

контроля за предоставлением муниципальной услуги

со стороны граждан, их объединений и организаций

4.7.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Органа правовых актов Российской Федерации, а также положений настоящего Административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или организации.

4.8. При обращении граждан, их объединений и организаций к руководителю Органа может быть создана комиссия с включением в ее состав граждан, представителей общественных объединений и организаций для проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

Способы информирования заявителей 

о порядке досудебного (внесудебного) обжалования

5.1. Заявители информируются о порядке подачи и рассмотрения жалобы посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, МФЦ, на официальном сайте Органа, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также  в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Формы и способы подачи заявителями жалоб

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме:

- на решения и действия (бездействие) Органа, руководителя Органа, его должностных лиц и муниципальных служащих – в Орган;

-   на решения и действия (бездействие) работников МФЦ - руководителю МФЦ;

-   на решения и действия (бездействие) МФЦ - учредителю МФЦ.

В Органе, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Жалобы на решения и действия (бездействие) главы сельского поселения «Заозерье», в виду отсутствия вышестоящего органа, рассматриваются непосредственно главой сельского поселения «Заозерье».

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) Органа, его должностных лиц и муниципальных служащих может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет» в адрес Органа, официальный сайт Органа, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

	Приложение 1

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление информации 

об объектах учета из реестра муниципального имущества» 
№ запроса

Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги

Данные заявителя (ФЛ, ИП)

Фамилия

Имя

Отчество

Дата рождения

Полное наименование индивидуального предпринимателя

ОГРНИП

Документ, удостоверяющий личность заявителя

Вид

Серия

Номер

Выдан

Дата выдачи

Адрес регистрации заявителя /

Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя

Индекс 

Регион 

Район

Населенный пункт

Улица

Дом

Корпус

Квартира

Адрес места жительства заявителя /

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя
Индекс 

Регион

Район

Населенный пункт

Улица

Дом

Корпус

Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить информацию об объекте учета из реестра муниципального имущества:   

________________________________________________________________________________ 

Представлены следующие документы

	

	1
	

	2
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


	Приложение 2

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление информации 

об объектах учета из реестра муниципального имущества» 
№ запроса

Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги

Данные заявителя (ФЛ, ИП)

Фамилия

Имя

Отчество

Дата рождения

Полное наименование индивидуального предпринимателя

ОГРНИП

Документ, удостоверяющий личность заявителя

Вид

Серия

Номер

Выдан

Дата выдачи

Адрес регистрации заявителя /

Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя

Индекс 

Регион 

Район

Населенный пункт

Улица

Дом

Корпус

Квартира

Адрес места жительства заявителя /

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя
Индекс 

Регион

Район

Населенный пункт

Улица

Дом

Корпус

Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить информацию об объекте учета из реестра муниципального имущества:   

________________________________________________________________________________ 

Представлены следующие документы

	

	1
	

	2
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	
	


	
	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Контактные данные
	

	
	

	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 3

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление информации 

об объектах учета из реестра муниципального имущества» 
	№ запроса

			
				Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (ЮЛ)

	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
	

	Организационно-правовая форма юридического лица
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	ОГРН
	

	Юридический адрес

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Почтовый адрес

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить информацию об объекте учета из реестра муниципального имущества:   

_______________________________________________________________________________ 

	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 4

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление информации 

об объектах учета из реестра муниципального имущества» 
	№ запроса

			
				Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (ЮЛ)

	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
	

	Организационно-правовая форма юридического лица
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	ОГРН
	

	Юридический адрес

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Почтовый адрес

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить информацию об объекте учета из реестра муниципального имущества:   

_______________________________________________________________________________

	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	


	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 5

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление информации 

об объектах учета из реестра муниципального имущества» 
Перечень общих признаков заявителей (принадлежащих им объектов), 

а также комбинации значений признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

 Круг заявителей

 в соответствии с вариантами предоставления муниципальной услуги

	№ варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»

	1
	ФЛ, ИП, обратившиеся за получением информации об объектах учета из реестра муниципального имущества, обращается лично

	2
	ФЛ, ИП, обратившиеся за получением информации об объектах учета из реестра муниципального имущества, обращается через уполномоченного представителя

	3
	ЮЛ, обратившиеся за получением информации об объектах учета из реестра муниципального имущества, обращается представитель ЮЛ, имеющий право действовать от имени ЮЛ без доверенности

	4
	ЮЛ, обратившиеся за получением информации об объектах учета из реестра муниципального имущества, обращается представитель ЮЛ, имеющий право действовать от имени ЮЛ на основании доверенности

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»

	5
	ФЛ, ИП, обращаются лично

	6
	ФЛ, ИП, обращаются через уполномоченного представителя

	7
	ЮЛ, обращаются представитель ЮЛ, имеющий право действовать от имени ЮЛ без доверенности 

	8
	ЮЛ, обращаются уполномоченный представитель ЮЛ, имеющий право действовать от имени ЮЛ на основании доверенности


Перечень признаков заявителей (принадлежащих им объектов)

	№ п/п
	Признак заявителя (принадлежащего ему объекта)


	Значения признака заявителя (принадлежащего ему объекта)



	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»

	1
	К какой категории относится заявитель?
	1) ФЛ, ИП;
2) ЮЛ

	2
	С какой целью обращается заявитель?
	за информацией об объектах учета из реестра муниципального имущества

	3
	Как обращается заявитель?
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) лично представитель ЮЛ, имеющий право действовать от имени ЮЛ без доверенности;

4) лично представитель ЮЛ, имеющий право действовать от имени ЮЛ на основании доверенности.

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»

	4
	К какой категории относится заявитель?
	1) ФЛ, ИП;
2) ЮЛ

	5
	Как обращается заявитель?
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) лично представитель ЮЛ, имеющий право действовать от имени ЮЛ без доверенности;

4) лично представитель ЮЛ, имеющий право действовать от имени ЮЛ на основании доверенности.


Приложение 6

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление информации 

об объектах учета из реестра муниципального имущества» 
Перечень сведений,

направляемых в межведомственных запросах, 

а также в ответах на такие запросы (в том числе цели их использования)

	№ п/п
	Варианты предоставления муниципальной услуги, в которых данный запрос необходим

	1.
	Вариант 1

Вариант 2

Вариант 5

	1.1.
	 Открытые сведения из ЕГРИП по запросу сведений об ИП (для ИП) (ФНС России).

Направляемые в запросе сведения:

1) ИНН ИП;

2) основной государственный регистрационный номер ИП (ОГРИП).

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

1) статус ИП (принятие решения);

2) фамилия, имя, отчество (при наличии) ИП;

для принятия решения.

	2.
	Вариант 3

Вариант 4

Вариант 7

	2.1.
	Открытые сведения из ЕГРЮЛ по запросу сведений о ЮЛ (ФНС России).

Направляемые в запросе сведения:

1) ИНН ЮЛ;

2) основной государственный регистрационный номер ЮЛ (ОГРЮЛ).

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

1) статус ЮЛ (принятие решения);

2) фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя организации;

для принятия решения.


Приложение 7

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление информации 

об объектах учета из реестра муниципального имущества» 
	№ запроса

			
				Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (ФЛ, ИП)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Полное наименование индивидуального предпринимателя
	

	ОГРНИП
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя /

Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя /

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу исправить следующие опечатки/ошибки в информации об объектах учета из реестра муниципального имущества либо уведомлении об отказе в предоставлении информации об объектах учета из реестра муниципального имущества (нужное подчеркнуть) _________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ 

(указать № и дату выдачи документа, в котором требуется исправление)

	Представлены следующие документы:

	1
	

	2
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 8

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление информации 

об объектах учета из реестра муниципального имущества» 
	№ запроса

			
				Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (ФЛ, ИП)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Полное наименование индивидуального предпринимателя
	

	ОГРНИП
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя /

Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя /

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу исправить следующие опечатки/ошибки в информации об объектах учета из реестра муниципального имущества либо уведомлении об отказе в предоставлении информации об объектах учета из реестра муниципального имущества (нужное подчеркнуть) _________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ 

(указать № и дату выдачи документа, в котором требуется исправление)

	Представлены следующие документы:

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 9

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление информации 

об объектах учета из реестра муниципального имущества» 
	№ запроса

			
				Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (ЮЛ) 

	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
	

	Организационно-правовая форма юридического лица
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	ОГРН
	

	Юридический адрес

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Почтовый адрес

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу исправить следующие опечатки/ошибки в информации об объектах учета из реестра муниципального имущества либо уведомлении об отказе в предоставлении информации об объектах учета из реестра муниципального имущества (нужное подчеркнуть) _________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ 

(указать № и дату выдачи документа, в котором требуется исправление)

	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 10

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление информации 

об объектах учета из реестра муниципального имущества» 
	№ запроса

			
				Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (ЮЛ) 

	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
	

	Организационно-правовая форма юридического лица
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	ОГРН
	

	Юридический адрес

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Почтовый адрес

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу исправить следующие опечатки/ошибки в информации об объектах учета из реестра муниципального имущества либо уведомлении об отказе в предоставлении информации об объектах учета из реестра муниципального имущества (нужное подчеркнуть) _________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ 

(указать № и дату выдачи документа, в котором требуется исправление)

	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


	  Администрация  сельского поселения «Заозерье»
	[image: image103.wmf]
	«Заозерье» сикт 

овмöдчöминса администрация


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ

15 мая 2024 года



                                        
     № 05/37

Республика Коми, Сысольский р-н, п. Заозерье

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах»

    Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации сельского поселения «Заозерье» от 30.03.2022 г. № 3/5 «Об утверждении Порядка разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,

администрация сельского поселения «Заозерье» постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах» согласно приложения к настоящему постановлению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации сельского поселения «Заозерье»: 

- от 27.11.2023 № 11/51 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, за плату на торгах»;

3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава сельского поселения «Заозерье»                                         А.В. Пунегов

  Приложение 

к постановлению администрации сельского поселения «Заозерье» 

от 15.05.2024 № 05/37 «Об утверждении административного

 регламента предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление земельного участка, находящегося в

 муниципальной собственности, на торгах»
 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах» (далее - Административный регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации сельского поселения «Заозерье»  (далее – Орган),  формы контроля за исполнением административного регламента, ответственность должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального образования.

Круг заявителей

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели) и юридические лица.

1.3. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант). 

1.5. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (перечень признаков заявителя (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги приведен в приложении 5 к настоящему Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга: «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией сельского поселения «Заозерье» (далее – Орган). 

2.2.1. Получение муниципальной услуги через МФЦ, в том числе прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

 Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) решение о предоставлении земельного участка в аренду на торгах (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги);

2) решение о предоставлении земельного участка в собственность на торгах (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги);

5) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1. Решения о предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3 административного регламента, имеют следующие реквизиты:

- регистрационный номер;

- дата регистрации;

- подпись руководителя Органа.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.3.2. Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг.

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги получается заявителем одним из следующих способов:

- на бумажном носителе лично в Органе в случае подачи запроса (заявлении) в Орган или посредством почтового отправления на адрес, указанный в запросе (заявлении);

- в форме электронного документа в Личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал) в случае подачи запроса (заявления) посредством Единого портала (данный способ получения результата заявитель сможет использовать после реализации Правительством Республики Коми и Органом мероприятий, обеспечивающих возможность предоставления муниципальной услуги в электронной форме); 

- в форме электронного документа по электронной почте в случае подачи запроса (заявления) через официальный сайт Органа или на электронную почту Органа (данный способ получения заявитель может использовать до момента обеспечения возможности получения результата муниципальной услуги в Личном кабинете на Едином портале). 

  Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:

1) в случае варианта предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах» -  не более 90 рабочих дней;  

Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации  запроса (заявления), документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе, в том числе в случае, если запрос (заявление), документы и (или) информация поданы заявителем посредством почтового отправления в Орган, на Едином  портале.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещены на официальном сайте Органа (https://zaozerie-r11.gosweb.gosuslugi.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в государственной информационной системе Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги  

2.6. Запрос и документы и (или) информацию заявитель самостоятельно предоставляет:

- при личном обращении в Орган (по желанию заявителя заявление может быть заполнен специалистом Органа) либо посредством почтового отправления в Орган;

- в электронной форме посредством заполнения электронной формы запроса (заявления) на Едином портале.  

В запросе  указывается:

9) полное наименование Органа, предоставляющего муниципальную услугу;

10) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

11) наименование и место нахождения заявителя, а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ), государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП) и идентификационный номер налогоплательщика (далее – ИНН), за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
12) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия (для представителя заявителя);

13) кадастровый номер земельного участка; 

14) площадь земельного участка; 

15) адрес испрашиваемого земельного участка;

16) категория земель;

17) вид разрешенного использования;

18) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

19) цель использования земельного участка;

20) перечень прилагаемых к запросу документов и (или) информации;

21) способ получения результата предоставления муниципальной услуги;

22) почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты (в случае выбора способа получения результата – по электронной почте), подпись заявителя (представителя заявителя).

Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги приведены в приложениях 1, 2 (для физических лиц (далее – ФЛ), индивидуальных предпринимателей (далее – ИП)) и 3, 4 (для юридических лиц (далее – ЮЛ)) к настоящем Административному регламенту.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал.

 В случае направления заявления посредством Единого портала формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.7. Для получения муниципальной услуги вместе с запросом заявитель самостоятельно предоставляет (для ознакомления):

1) документы, удостоверяющие личность и подтверждающие гражданство Российской Федерации заявителя и членов его семьи (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства). 

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации.

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если запрос подается представителем заявителя. 

Для представителя физического лица либо индивидуального предпринимателя – нотариально удостоверенная доверенность, для представителя юридического лица - нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, выданная за подписью руководителя этого юридического лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами. 

При обращении посредством Единого портала указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом либо индивидуальным предпринимателем, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.

Идентификация физического лица осуществляется, в том числе без его личного присутствия, в случаях, установленных федеральными законами, актами Правительства Российской Федерации и иными принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами, путем установления и проверки достоверности сведений о нем с использованием:

- сведений о физическом лице, размещенных в единой системе идентификации и аутентификации, в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

- информации о степени соответствия предоставленных биометрических персональных данных физического лица его биометрическим персональным данным, содержащимся в единой биометрической системе.

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

В случае направления заявления в Орган посредством Единого портала формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме

2.7.1. Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении  аукциона срок следующие документы: 

1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) документы, подтверждающие внесение задатка;

5) для участия в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка, включенного в перечень  муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», заявители декларируют свою принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства путем представления в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа сведений из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, ведение которого осуществляется в соответствии с указанным Федеральным законом, либо заявляют о своем соответствии условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с частью 5 статьи 4 указанного федерального закона.

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

В случае направления заявления в Орган посредством Единого портала формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
1) требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги;

2) требовать от заявителя предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов исполнительной власти Республики Коми, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

4) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

5) требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема;

6) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

7) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7_2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
 2.8. Заявитель вправе представить по собственной инициативе:

1) выписку из ЕГРЮЛ (предоставляется в случае, если заявителем является юридическое лицо);

2) выписку из ЕГРИП (предоставляется в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель);

3) выписку из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке и на смежные земельные участки по отношению к испрашиваемому земельному участку);

4) выписку из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке).

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 
В случае направления заявления в Орган посредством Единого портала формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.9. В случае направления запроса и документов и (или) информации посредством Единого портала формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. Представление копии документа, удостоверяющего личность заявителя, в виде электронного образа такого документа не требуется.

Электронные образы документов, представляемые с запросом, направляются в виде файлов в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием. 

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к запросу, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные образы документов, представляемые с запросом, заверяются усиленной квалифицированной электронной подписью лица, которое в соответствии с федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами наделено полномочиями на создание и подписание таких документов.

Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Подписание электронных документов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ).

2.10.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не предусмотрен.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено.

 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.12. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

2.13. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

2.13.1. В случае варианта предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах»:

1) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предметом аукциона по основаниям, указанным в подпунктах 1-19 части 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации: 

- границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона от 13.07.2015 № 218–ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

- на земельный участок не зарегистрировано право муниципальной собственности;

- в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

- в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

- в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

- земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;

- земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

- земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования или аренды;

- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса;

- земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;

- земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

- земельный участок зарезервирован для муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;

- земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии;

- земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов  местного значения;

- земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;

- в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;

- в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

- земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

- земельный участок изъят для муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

2) в соответствии с пунктом 10 статьи 39.11 ЗК РФ с заявлением о проведении аукциона в отношении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона;

3) заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:

- непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

- не поступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

- подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

- наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, реестре недобросовестных участников аукциона, который ведет уполномоченный Правительством Российской Федерации федеральный орган исполнительной власти.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 

2.14. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. 

Информация о том, что муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины либо иной платы, размещена на Едином портале.

 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.16. Запрос о предоставлении муниципальной услуги регистрируется:  

- поданный путем личного обращения в Орган - в день его подачи в Орган;

- поступивший посредством почтового отправления в Орган – в день поступления в Орган;

- поданное в электронной форме посредством Единого портала до 16:00 рабочего дня – в день его подачи; 

- поданное посредством Единого портала после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий или праздничный день – в следующий за ним рабочий день.

 2.16.1. Заявителю в день подачи документов выдается расписка в приеме документов (только при личном обращении).  

Требования к помещениям,

 в которых предоставляются муниципальные услуги

2.17. Здание (помещение) Органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги должны соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на получение по их заявлению муниципальной услуги.

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов им, в частности, обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской, содержащей наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для справок.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество  мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Информационные стенды должны содержать:

· сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

· контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;

· контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;

- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги).

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме. 

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376.

Показатели качества и доступности муниципальной услуги 

2.18. Показатели качества и доступности муниципальной услуги:  

	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя*

	I.  Показатели доступности

	1. Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронной форме по составу действий, которые заявитель вправе совершить при получении муниципальной услуги:
	да/нет
	да

	1.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.2. Запись на прием в Орган для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.3. Формирование запроса
	да/нет
	да

	1.4.Прием и регистрация Органом  запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.5. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуг и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	да/нет
	нет

	1.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса
	да/нет
	да

	1.8. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.9. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего, работников
	да/нет
	да

	2. Наличие возможности (невозможности) получения муниципальной услуги через МФЦ
	Да (в полном объеме/ не в полном объеме)/нет
	нет

	3. Возможность получения услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)
	да/нет
	да

	4. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Органа при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность
	да/нет
	да

	5. Возможность (невозможность) получения услуги посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона
	да/нет
	нет

	II. Показатели качества

	1. Удельный вес заявлений граждан, рассмотренных в установленный срок, в общем количестве обращений граждан в Органе
	%
	100

	2. Удельный вес рассмотренных в  установленный срок заявлений на предоставление услуги в общем количестве заявлений на предоставление услуги через МФЦ
	%
	100

	3. Удельный вес обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление  муниципальной услуги в Органе    
	%
	0

	4. Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги через МФЦ
	%
	0


Иные требования к предоставлению услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.19. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.

2.20. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы:

1) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

2) федеральная информационная система «Платформа государственных сервисов».

Информационные системы, указанные в подпунктах 1, 2 настоящего пункта настоящего  Административного регламента, будут использоваться после перевода муниципальной услуги в электронную форму предоставления.

2.21. Получение муниципальной услуги через МФЦ, в том числе  прием запроса  и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.22. Заявителям обеспечивается возможность представления запроса и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством Единого портала.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на Едином портале посредством подтвержденной учетной записи в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА), заполняет запрос о предоставлении муниципальной услуги с использованием  интерактивной формы в электронном виде.

Заполненный запрос отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган. При авторизации в ЕСИА запрос считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание запроса. 

Результаты предоставления муниципальной услуги направляются заявителю, представителю в Личный кабинет на Едином в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя Органа, в случае направления запроса посредством Единого портала.

В случае направления запроса посредством Единого портала результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в Органе.

2.23. Электронные документы направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием. 

В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к запросу, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

2.24. При формировании запроса посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале обеспечивается:

- возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

- возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;

- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

- сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

- заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием  сведений, размещенных в ЕСИА и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса, без потери ранее введенной информации;

- возможность доступа на Едином портале к ранее поданным заявителем запросам в течение одного года, а также частично сформированным запросам – в течение 3 месяцев.

2.25. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) прием и регистрация Органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) получение результата предоставления муниципальной услуги;

5) получение сведений о ходе рассмотрения запроса;

6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Органа, должностного лица Органа либо муниципального служащего Органа.

2.26. Орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи запроса на Едином портале, а в случае его поступления после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:

1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении запроса;

2) регистрацию запроса и направление заявителю уведомления о регистрации запроса.

2.27. Электронной запрос, поступивший через Единый портал, становится доступным для специалиста Органа, ответственного за прием и регистрацию документов при предоставлении муниципальных услуг, в государственной информационной системе, используемой Органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Специалист Органа, ответственный за прием и регистрацию документов при предоставлении муниципальных услуг:

- проверяет наличие электронных запросов, поступивших с Единого портала, с периодом не реже 2 раза в день;

- рассматривает поступившие запросы и приложенные образы документов (документы);

- производит действия в соответствии с пунктом 2.26 настоящего Административного регламента.

2.28. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:

- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя Органа, направленного заявителю в Личный кабинет на Единый портал либо по электронной почте;

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который  заявитель получает при личном обращении в Орган.

2.29. Получение информации о ходе рассмотрения запроса и о результате предоставления муниципальной услуги производится в Личном кабинете на Едином портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного запроса, а также информацию о дальнейших действиях в Личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

2.30. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

1) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги;

2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.31. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Органа, должностного лица Органа либо муниципального служащего Органа в случаях, предусмотренных статьей 11.1, и в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от  20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

2.32. Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме, предусмотренном частью 1 статьи 7.3 Федерального закона № 210-ФЗ.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

 административных процедур 

Варианты предоставления муниципальной услуги

3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с одним из следующих вариантов:

1) предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах:
вариант 1 – ФЛ, ИП, обратившиеся за получением решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах, обращаются лично;

вариант 2 - ФЛ, ИП, обратившиеся за получением решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах, обращаются через уполномоченного представителя;

вариант 3 – ЮЛ, обратившееся за получением решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах, обращается представитель ЮЛ, имеющий право действовать от имени ЮЛ без доверенности;

вариант 4 – ЮЛ, обратившееся за получением решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах, обращается представитель ЮЛ, имеющий право действовать от имени ЮЛ на основании доверенности;

2) исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги:

вариант 5 – ФЛ, ИП, обращаются лично;

вариант 6 – ФЛ, ИП, обращаются через уполномоченного представителя;

вариант 7 – ЮЛ, обращается представитель ЮЛ, имеющий право действовать от имени ЮЛ без доверенности;

вариант 8 – ЮЛ, обращается представитель ЮЛ, имеющий право действовать от имени ЮЛ на основании доверенности;

3) выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги:

вариант 9 – ФЛ, ИП, обращаются лично;

вариант 10 – ФЛ, ИП, обращаются через уполномоченного представителя;

вариант 11 – ЮЛ, обращается представитель ЮЛ, имеющий право действовать от имени ЮЛ без доверенности;

вариант 12 – ЮЛ, обращается представитель ЮЛ, имеющий право действовать от имени ЮЛ на основании доверенности.

3.2. В любой момент до истечения срока предоставления муниципальной услуги заявитель вправе направить заявление об оставлении запроса без рассмотрения в свободной форме посредством Единого портала, посредством почтового отправления либо обратившись лично в Орган.

3.3. В случае направления заявления об оставлении запроса без рассмотрения, принимается решение об оставлении запроса без рассмотрения (в том числе в виде электронного документа), которое направляется заявителю в зависимости от выбранного способа получения указанного решения в Личный кабинет на Едином портале или по адресу электронной почты либо выдается в Органе в течение 3 рабочих день с момента регистрации заявления в Органе.

Оставление запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в Орган за предоставлением муниципальной услуги.
 Административная процедура «Профилирование заявителя»

3.4. В административной процедуре профилирования заявителя определяется вариант предоставления муниципальной услуги на основе:

- типа (признаков) заявителя;

- сведений, полученных в ходе предварительного опроса заявителя, либо сведений, полученных в ходе предварительного прохождения заявителем экспертной системы на Едином портале;

- данных, поступивших в профиль заявителя из внешних информационных систем, препятствующих подаче запроса на предоставление муниципальной услуги;

- результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

В приложении 5 настоящего Административного регламента приведен перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги.

3.4.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется и предъявляется заявителю:

- путем предварительного устного анкетирования заявителя и анализа предоставленных документов в ходе личного приема в Органе, по результатам которых заявителю предлагается подходящий вариант предоставления муниципальной услуги;

- при заполнении интерактивного заявления на Едином портале в автоматическом режиме в ходе прохождения заявителем экспертной системы.

Вариант 1

3.5. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги заявителю (ФЛ, ИП, при обращении лично) предоставляется решение о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги) либо уведомление об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах (далее – уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
3.5.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 90 рабочих дней со дня регистрации запроса, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе, на Едином портале. 

3.5.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является основания, указанные в пункте 2.13.1 настоящего Административного регламента. 

3.5.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.5.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура приостановления предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

 3.6. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган запрос, включающий сведения, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, а также документы, предусмотренные пунктом 3.6.1 настоящего Административного регламента.

Примерная форма запроса приведена в приложениях 1 к настоящему Административному регламенту. По желанию заявителя запрос может быть заполнен специалистом Органа.

При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал, формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. Формирование запроса и требования к электронным документам установлены пунктами 2.22-2.25 настоящего Административного регламента. Сформированное и подписанное запроса и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Орган посредством Единого портала.

3.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1)  документы, удостоверяющие личность заявителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства);

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления заявления с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

2) для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие документы: 

а) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

б) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

в) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

г) документы, подтверждающие внесение задатка;

д) для участия в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка, включенного в перечень  муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», заявители декларируют свою принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства путем представления в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа сведений из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, ведение которого осуществляется в соответствии с указанным Федеральным законом, либо заявляют о своем соответствии условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с частью 5 статьи 4 указанного федерального закона.

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

К электронным документам, представляемым заявителем для получения муниципальной услуги, предъявляются требования, установленные пунктом 2.23 настоящего Административного регламента.

3.6.2. Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче запроса в Органе - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.6-3.6.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, проверяются при подтверждении учетной записи в ЕСИА.

3.6.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

1) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП) (для ИП));

2) выписку из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке и на смежные земельные участки по отношению к испрашиваемому земельному участку);

3) выписку из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке).

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

К электронным документам, представляемым заявителем для получения муниципальной услуги, предъявляются требования, установленные пунктом 2.23 настоящего Административного регламента.

3.6.4.  Документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления не предусмотрены. 

3.6.5. Запрос и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, не могут быть представлены представителем заявителя.

3.6.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.6.7. В приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги участвует Орган – в части приема запроса и документов и (или) информации, поступивших в ходе личного приема заявителя в Органе, посредством почтового отправления в Орган, через Единый портал.

Получение муниципальной услуги через МФЦ, в том числе прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

3.6.8. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:  

- поданное при личном обращении в Орган - в день его подачи;

- поступившее посредством почтового отправления в Орган – в день поступления в Орган;

- поданный в электронной форме посредством Единого портала до 16:00 рабочего дня – в день его подачи; 

- поданный посредством Единого портала после 16:00 рабочего дня, в нерабочий или праздничный день - на следующий рабочий день.

3.6.9. Способом фиксации результата административной процедуры в Органе является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, запроса и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг. 

При предоставлении муниципальной услуги в Орган в электронной форме посредством Единого портала заявителю направляется уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги.

Административная процедура 

«Межведомственное информационное взаимодействие»

3.7.  Для предоставления муниципальной услуги необходимо направление межведомственных запросов:

1) «Предоставление сведений из ЕГРН». 

Поставщиком сведений является Публично-правовая компания «Роскадастр» (далее – Роскадастр).
2) «Предоставление сведений из ЕГРИП» для ИП.

Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба (далее – ФНС России).

Основанием для направления межведомственных запросов является запрос заявителя.

3.7.1. Запросы направляются в электронной форме в рамках межведомственного электронного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия на следующий рабочий день с момента регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги. 

Ответы на межведомственные запросы направляются в соответствии со сроками, установленными статьей 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Коми. 

3.7.2. Перечень сведений, направляемых в межведомственных запросах, указанных в пункте 3.7 настоящего Административного регламента, а также в ответах на такие запросы (в том числе цель их использования) приведены в приложении 6 к настоящему Административному регламенту.

3.7.3. Способом фиксации результата административной процедуры в Органе является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, в журнале входящей корреспонденции ответов на межведомственные запросы в день их поступления.

Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.8. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Органом при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:

1) земельный участок, который предстоит образовать, может быть предметом аукциона, за исключением оснований, указанных в подпунктах 1-19 части 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации: 

- границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона от 13.07.2015 № 218–ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

- на земельный участок не зарегистрировано право муниципальной собственности;

- в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

- в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

- в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

- земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;

- земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

- земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования или аренды;

- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса;

- земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;

- земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

- земельный участок зарезервирован для муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;

- земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии;

- земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов местного значения;

- земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;

- в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;

- в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

- земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

- земельный участок изъят для муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

2) в соответствии с пунктом 10 статьи 39.11 ЗК РФ с заявлением о проведении аукциона в отношении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона;

3) заявитель допускается к участию в аукционе в следующих случаях:

- представление необходимых для участия в аукционе документов или представление достоверных сведений;

- поступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

- подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

- отсутствие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовестных участников аукциона, который ведет уполномоченный Правительством Российской Федерации федеральный орган исполнительной власти.

3.8.1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении критериев, указанных в пункте 3.8 настоящего Административного регламента. 

3.8.2. Решение о предоставлении (об отказе от предоставления) муниципальной услуги принимается специалистом Органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в порядке и в соответствии со статьями 39.11-39.13 Земельного кодекса  Российской Федерации, в течение 23 рабочих дней с даты получения всех сведений и документов, необходимых для принятия решения, и передается им на регистрацию специалисту Органа, ответственному за прием и регистрацию документов, в течение 1 рабочего дня со дня издания такого документа.

3.8.3.  Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация специалистом Органа, ответственному за прием и регистрацию документов, в журнале исходящей корреспонденции документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с присвоением ему исходящего номера и даты регистрации. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.9. Решение о предоставлении муниципальной услуги либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги предоставляется заявителю одним из следующих способов по выбору заявителя:

-  в форме документа на бумажном носителе заявителю на личном приеме в Органе;

- в форме документа на бумажном носителе, направленного почтовым отправлением; 

- информирует заявителя о результатах предоставления муниципальной услуги через Единый портал.

3.9.1. Предоставление решения о предоставлении муниципальной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, в срок, не превышающий 1 рабочего дня с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 3.9.2. Предоставление заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному признаку не производится. 

3.9.3.  Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, информации о направлении результата предоставления муниципальной услуги заявителю в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг.  

На Едином портале результатом предоставления муниципальной услуги является решение о предоставлении муниципальной услуги в виде электронной записи в Личном кабинете заявителя.

Результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения оформляется в виде изменения статуса электронной записи в Личном кабинете заявителя на Едином портале в день формирования при обращении за предоставлением муниципальной услуги посредством Единого портала. 

В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить решение в форме электронного документа, подписанного руководителем Органа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи или документа на бумажном носителе.

Вариант 2

3.10. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги заявителю (ФЛ, ИП, при обращении через уполномоченного представителя) предоставляется решение о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги) либо уведомление об отказе в предоставлении решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах (далее – уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
3.10.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 90 рабочих дней со дня регистрации запроса, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе, на Едином портале. 

3.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является основания, указанные в пункте 2.13.1 настоящего Административного регламента. 

3.10.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.10.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура приостановления предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

 3.11. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган запрос, включающий сведения, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, а также документы, предусмотренные пунктом 3.11.1 настоящего Административного регламента.

Примерная форма запроса приведена в приложениях 2 к настоящему Административному регламенту. По желанию заявителя запрос может быть заполнен специалистом Органа.

При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал, формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. Формирование запроса и требования к электронным документам установлены пунктами 2.22-2.25 настоящего Административного регламента. Сформированное и подписанное запроса и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Орган посредством Единого портала.

3.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1)  документы, удостоверяющие личность заявителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства);

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления заявления с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

2) документы, подтверждающие полномочия уполномоченного представителя - нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая право представлять интересы ФЛ, ИП при получении муниципальной услуги;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

К электронным документам, представляемым заявителем для получения муниципальной услуги, предъявляются требования, установленные пунктом 2.23 настоящего Административного регламента.

3) для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие документы: 

а) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

б) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

в) надлежащимобразом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

г) документы, подтверждающие внесение задатка;

д) для участия в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка, включенного в перечень  муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», заявители декларируют свою принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства путем представления в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа сведений из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, ведение которого осуществляется в соответствии с указанным Федеральным законом, либо заявляют о своем соответствии условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с частью 5 статьи 4 указанного федерального закона.

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

К электронным документам, представляемым заявителем для получения муниципальной услуги, предъявляются требования, установленные пунктом 2.23 настоящего Административного регламента.

3.11.2. Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче запроса в Органе - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.11-3.11.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, проверяются при подтверждении учетной записи в ЕСИА.

3.11.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

1) выписку из ЕГРИП (для ИП);

2) выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке и на смежные земельные участки по отношению к испрашиваемому земельному участку);

3) выписку из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке).

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

К электронным документам, представляемым заявителем для получения муниципальной услуги, предъявляются требования, установленные пунктом 2.23 настоящего Административного регламента.

3.11.4.  Документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления не предусмотрены. 

3.11.5. Запрос и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя.

3.11.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, органы, участвующие в приеме запроса и документов и (или) информации, срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, способы фиксации административной процедуры в Органе производится в порядке, установленном пунктами 3.6.6-3.6.9 настоящего Административного регламента.

Административная процедура 

«Межведомственное информационное взаимодействие»

3.12.  Межведомственное информационное взаимодействие производится в порядке, установленном пунктами 3.7-3.7.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.13. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.8-3.8.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.14. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.9-3.9.3 настоящего Административного регламента. 

Вариант 3

3.15. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги заявителю (ЮЛ, при обращении представителя ЮЛ, имеющего право действовать от имени ЮЛ без доверенности) предоставляется решение о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги) либо уведомление об отказе в предоставлении решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах (далее – уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
3.15.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 90 рабочих дней со дня регистрации запроса, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе, на Едином портале. 

3.15.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является основания, указанные в пункте 2.13.1 настоящего Административного регламента. 

3.15.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.15.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура приостановления предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

 3.16. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган запрос, включающий сведения, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, а также документы, предусмотренные пунктом 3.16.1 настоящего Административного регламента.

Примерная форма запроса приведена в приложениях 3 к настоящему Административному регламенту. По желанию заявителя запрос может быть заполнен специалистом Органа.

При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал, формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. Формирование запроса и требования к электронным документам установлены пунктами 2.22-2.25 настоящего Административного регламента. Сформированное и подписанное запроса и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Орган посредством Единого портала.

3.16.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1)  документы, удостоверяющие личность представителя ЮЛ, имеющего право действовать от имени ЮЛ без доверенности (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства);

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления заявления с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

2) для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие документы: 

а) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

б) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

в) надлежащимобразом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

г) документы, подтверждающие внесение задатка;

д) для участия в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка, включенного в перечень  муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», заявители декларируют свою принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства путем представления в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа сведений из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, ведение которого осуществляется в соответствии с указанным Федеральным законом, либо заявляют о своем соответствии условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с частью 5 статьи 4 указанного федерального закона.

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

К электронным документам, представляемым заявителем для получения муниципальной услуги, предъявляются требования, установленные пунктом 2.23 настоящего Административного регламента.

3.16.2. Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче запроса в Органе - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.16-3.16.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, проверяются при подтверждении учетной записи в ЕСИА.

3.16.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ);

2) выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке и на смежные земельные участки по отношению к испрашиваемому земельному участку);

3) выписку из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке).

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

К электронным документам, представляемым заявителем для получения муниципальной услуги, предъявляются требования, установленные пунктом 2.23 настоящего Административного регламента.

3.16.4.  Документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления не предусмотрены. 

3.16.5. Запрос и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, не могут быть представлены представителем заявителя.

3.16.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, органы, участвующие в приеме запроса и документов и (или) информации, срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, способы фиксации административной процедуры в Органе производится в порядке, установленном пунктами 3.6.6-3.6.9 настоящего Административного регламента.

Административная процедура 

«Межведомственное информационное взаимодействие»

3.17.  Для предоставления муниципальной услуги необходимо направление межведомственных запросов:

1) «Предоставление сведений из ЕГРН». 

Поставщиком сведений является публично-правовая компания «Роскадастр» (далее – Роскадастр).
2) «Предоставление сведений из ЕГРЮЛ».

Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба (далее – ФНС России).
Основанием для направления межведомственных запросов является запрос заявителя.

3.17.1. Запросы направляются в электронной форме в рамках межведомственного электронного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия на следующий рабочий день с момента регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги. 

Ответы на межведомственные запросы направляются в соответствии со сроками, установленными статьей 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Коми. 

3.17.2. Перечень сведений, направляемых в межведомственных запросах, указанных в пункте 3.17 настоящего Административного регламента, а также в ответах на такие запросы (в том числе цель их использования) приведены в приложении 6 к настоящему Административному регламенту.

3.17.3. Способом фиксации результата административной процедуры в Органе является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, в журнале входящей корреспонденции ответов на межведомственные запросы в день их поступления.

Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.18. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.8-3.8.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.19. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.9-3.9.3 настоящего Административного регламента. 

Вариант 4

3.20. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги заявителю (ЮЛ, при обращении представителя ЮЛ, имеющего право действовать от имени ЮЛ на основании доверенности) предоставляется решение о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги) либо уведомление об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах (далее – уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
3.20.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 90 рабочих дней со дня регистрации запроса, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе, на Едином портале. 

3.20.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является основания, указанные в пункте 2.13.1 настоящего Административного регламента. 

3.20.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.20.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура приостановления предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

 3.21. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган запрос, включающий сведения, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, а также документы, предусмотренные пунктом 3.21.1 настоящего Административного регламента.

Примерная форма запроса приведена в приложениях 4 к настоящему Административному регламенту. По желанию заявителя запрос может быть заполнен специалистом Органа.

При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал, формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. Формирование запроса и требования к электронным документам установлены пунктами 2.22-2.25 настоящего Административного регламента. Сформированное и подписанное запроса и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Орган посредством Единого портала.

3.21.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1)  документы, удостоверяющие личность представителя ЮЛ, имеющего право действовать от имени ЮЛ без доверенности (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства);

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления заявления с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

2) документы, подтверждающие полномочия уполномоченного представителя юридического лица – нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, выданная за подписью руководителя этого ЮЛ или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами;

Требования, предъявляемые к документe при подаче в Орган: оригинал документf; действительныq, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

К электронным документам, представляемым заявителем для получения муниципальной услуги, предъявляются требования, установленные пунктом 2.23 настоящего Административного регламента.

3) для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие документы: 

а) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

б) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

в) надлежащимобразом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

г) документы, подтверждающие внесение задатка;

д) для участия в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка, включенного в перечень  муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», заявители декларируют свою принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства путем представления в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа сведений из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, ведение которого осуществляется в соответствии с указанным Федеральным законом, либо заявляют о своем соответствии условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с частью 5 статьи 4 указанного федерального закона.

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

К электронным документам, представляемым заявителем для получения муниципальной услуги, предъявляются требования, установленные пунктом 2.23 настоящего Административного регламента.

3.21.2. Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче запроса в Органе - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.21-3.21.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, проверяются при подтверждении учетной записи в ЕСИА.

3.21.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ);

2) выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке и на смежные земельные участки по отношению к испрашиваемому земельному участку);

3) выписку из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке).

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

К электронным документам, представляемым заявителем для получения муниципальной услуги, предъявляются требования, установленные пунктом 2.23 настоящего Административного регламента.

3.21.4.  Документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления не предусмотрены. 

3.21.5. Запрос и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя.

3.21.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, органы, участвующие в приеме запроса и документов и (или) информации, срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, способы фиксации административной процедуры в Органе производится в порядке, установленном пунктами 3.6.6-3.6.9 настоящего Административного регламента.

Административная процедура 

«Межведомственное информационное взаимодействие»

3.22.  Межведомственное информационное взаимодействие производится в порядке, установленном пунктами 3.17-3.17.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.23. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.18-3.18.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.24. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.9-3.9.3 настоящего Административного регламента.

Вариант 5

3.25. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги производится исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю (ФЛ, ИП, при обращении лично). 

3.25.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе. 

3.25.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 3.25 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.25.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом:

1)  прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.25.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура приостановления предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

  Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.26. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган лично заявление, включающее сведения о заявителе, номер и дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатки и (или) ошибки, с указанием, какие именно допущены опечатки и (или) ошибки (примерная форма заявления приведена в приложении 7 к настоящему Административному регламенту), а также документы, указанные в пункте 3.26.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Органа.

3.26.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно - документы, удостоверяющие личность заявителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства). 

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.26.2.  Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.26-3.26.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.26.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

– выписка из ЕГРИП (для ИП). 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.26.4. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, не могут быть представлены представителем заявителя.

3.26.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.26.6. В приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги участвует Орган – в части приема заявления и документов и (или) информации, поступивших в ходе личного приема заявителя в Органе или посредством почтового отправления в Орган.

Получение муниципальной услуги через МФЦ, в том числе прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

3.26.7. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:  

- поданное при личном обращении в Орган - в день его подачи;

- поступившее посредством почтового отправления в Орган – в день поступления в Орган.

3.26.8. Способом фиксации результата административной процедуры в Органе является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, заявления и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг. 

Административная процедура 

«Межведомственное информационное взаимодействие»

3.27.  Для предоставления муниципальной услуги необходимо направление межведомственного запроса «Предоставление сведений из ЕГРИП» (для ИП). 

Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба (далее – ФНС России).
Основанием для направления запроса является заявление заявителя.

3.27.1. Запрос направляется в электронной форме в рамках межведомственного электронного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия на следующий рабочий день с момента регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги. 

Ответ на межведомственный запрос направляется в соответствии со сроками, установленными статьей 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Коми. 

3.27.2. Перечень сведений, направляемых в межведомственном запросе, указанном в пункте 3.27 настоящего Административного регламента, а также в ответе на такой запрос (в том числе цель его использования) приведены в приложении 6 к настоящему Административному регламенту.

3.27.3. Способом фиксации результата административной процедуры в Органе является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, в журнале входящей корреспонденции ответа на межведомственный запрос в день его поступления.

Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги»

3.28. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Органом при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:

1) заявителем представлены достоверные документы и не сообщены заведомо ложные сведения;

2) подтвержден факт допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.28.1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении критериев, указанных в пункте 3.28 настоящего Административного регламента.

3.28.2. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается специалистом Органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 2 рабочих дней с момента регистрации заявления в Органе и передается им на регистрацию специалисту Органа, ответственному за прием и регистрацию документов, в течение 1 рабочего дня со дня издания такого документа.

3.28.3.  Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация специалистом Органа, ответственному за прием и регистрацию документов, в журнале исходящей корреспонденции документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с присвоением ему исходящего номера и даты регистрации. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.29. Результат предоставления муниципальной услуги с исправлениями опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении документа, либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги предоставляется заявителю одним из следующих способов по выбору заявителя: 

-  в форме документа на бумажном носителе на личном приеме в Органе;

- в форме документа на бумажном носителе, направленного почтовым отправлением.

3.29.1. Предоставление результата муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, в срок, не превышающий 2 рабочих дня с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

3.29.2. Результат предоставления муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть предоставлены по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.29.3.  Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, информации о направлении результата предоставления муниципальной услуги заявителю в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг. 

Вариант 6

3.30. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги производится исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю (ФЛ, ИП, при обращении через уполномоченного представителя). 

3.30.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе. 

3.30.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 3.30 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.30.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом:

1)  прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.30.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры межведомственного информационного взаимодействия, приостановления предоставления муниципальной услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

  Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.31. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить лично в Орган заявление, включающее сведения о заявителе, номер и дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатки и (или) ошибки, с указанием, какие именно допущены опечатки и (или) ошибки (примерная форма заявления приведена в приложении 8 к настоящему Административному регламенту), а также документы, указанные в пункте 3.31.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Органа.

3.31.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно:

1) документы, удостоверяющие личность уполномоченного представителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства); 

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

2) документы, подтверждающие полномочия уполномоченного представителя – нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая право представлять интересы ФЛ, ИП при получении муниципальной услуги.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.31.2.  Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.31-3.31.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.31.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе не предусмотрены.

3.31.4. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя.

3.31.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, органы, участвующие в приеме заявления и документов и (или) информации, срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, способы фиксации административной процедуры в Органе производится в порядке, установленном пунктами 3.26.5-3.26.8 настоящего Административного регламента.

Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.32. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.28-3.28.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.33. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.29-3.29.3 настоящего Административного регламента. 

Вариант 7

3.34. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги производится исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю (ЮЛ, при обращении представителя ЮЛ, имеющий право действовать от имени ЮЛ без доверенности).

3.34.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе. 

3.34.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 3.34 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.34.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом:

1)  прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.34.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

  Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.35. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган лично заявление, включающее сведения о заявителе, номер и дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатки и (или) ошибки, с указанием, какие именно допущены опечатки и (или) ошибки (примерная форма заявления приведена в приложении 9 к настоящему Административному регламенту), а также документы, указанные в пункте 3.35.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Органа.

3.35.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно - документы, удостоверяющие личность представителя ЮЛ, имеющий право действовать от имени ЮЛ без доверенности (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства). 

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.35.2.  Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.35-3.35.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.35.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе – выписка из ЕГРЮЛ. 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.35.4.  Документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.35.5. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, не могут быть представлены представителем заявителя.

3.35.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, органы, участвующие в приеме заявления и документов и (или) информации, срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, способы фиксации административной процедуры в Органе производится в порядке, установленном пунктами 3.26.5-3.26.8 настоящего Административного регламента.

Административная процедура 

«Межведомственное информационное взаимодействие»

3.36.  Для предоставления муниципальной услуги необходимо направление межведомственного запроса «Предоставление сведений из ЕГРЮЛ». 

Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба (далее – ФНС России).
Основанием для направления запросов является заявление заявителя.

3.36.1. Запрос направляется в электронной форме в рамках межведомственного электронного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия на следующий рабочий день с момента регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги. 

Ответ на межведомственный запрос направляется в соответствии со сроками, установленными статьей 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Коми. 

3.36.2. Перечень сведений, направляемых в межведомственном запросе, указанном в пункте 3.36 настоящего Административного регламента, а также в ответе на такой запрос (в том числе цель его использования) приведены в приложении 6 к настоящему Административному регламенту.

3.36.3. Способом фиксации результата административной процедуры в Органе является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, в журнале входящей корреспонденции ответа на межведомственный запрос в день его поступления.

Административная процедура

«Принятие решения о предоставлении

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»
3.37. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.28-3.28.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура

«Предоставление результата муниципальной услуги»
3.38. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.29-3.29.3 настоящего Административного регламента. 

Вариант 8

3.39. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги производится исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю (ЮЛ, обращается представитель ЮЛ, имеющий право действовать от имени ЮЛ на основании доверенности).

3.39.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе. 

3.39.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 3.39 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.39.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом:

1)  прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.39.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

  Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.40. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган лично заявление, включающее сведения о заявителе, номер и дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатки и (или) ошибки, с указанием, какие именно допущены опечатки и (или) ошибки (примерная форма заявления приведена в приложении 10 к настоящему Административному регламенту), а также документы, указанные в пункте 3.40.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Органа.

3.40.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно:

1) документы, удостоверяющие личность представителя ЮЛ, имеющего право действовать от имени ЮЛ на основании доверенности (один из документов по выбору) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства); 

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

2) документы, подтверждающие полномочия уполномоченного представителя – нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, выданная за подписью руководителя ЮЛ или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами. 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.40.2.  Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.40-3.40.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.40.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе отсутствуют.
3.40.4.  Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя.

3.40.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, органы, участвующие в приеме заявления и документов и (или) информации, срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, способы фиксации административной процедуры в Органе производится в порядке, установленном пунктами 3.26.5-3.26.8 настоящего Административного регламента.

Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.41. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.28-3.28.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.42. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.29-3.29.3 настоящего Административного регламента. 

Вариант 9

3.43. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги производится выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги заявителю (ФЛ, ИП, при обращении лично). 

3.43.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе. 

3.43.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1)   несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 3.43 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие в Органе решения о даче письменных разъяснений, дубликат которого испрашивается.

3.43.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом:

1)  прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.43.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура приостановления предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

  Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.44. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган лично заявление, включающее сведения о заявителе, номер и дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги, дубликат которого испрашивается, (примерная форма приведена в приложении 11 к настоящему Административному регламенту), а также документы, указанные в пункте 3.44.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Органа.

3.44.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно - документы, удостоверяющие личность заявителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства). 

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.44.2.  Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.44-3.44.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.44.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе отсутствуют.

3.44.4. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, не могут быть представлены представителем заявителя.

3.44.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, органы, участвующие в приеме заявления и документов и (или) информации, срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, способы фиксации административной процедуры в Органе производится в порядке, установленном пунктами 3.26.5-3.26.8 настоящего Административного регламента.

Административная процедура 

«Межведомственное информационное взаимодействие»

3.45.  Межведомственное информационное взаимодействие производится в порядке, установленном пунктами 3.27-3.27.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура

«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги»

3.46. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Органом при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:

1) заявителем представлены достоверные документы и не сообщены заведомо ложные сведения;

2) подтвержден факт наличия в Органе решения о предоставлении муниципальной услуги, дубликат которого испрашивается.

3.46.1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении критериев, указанных в пункте 3.46 настоящего Административного регламента.

3.46.2. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается специалистом Органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 2 рабочих дней с момента регистрации заявления в Органе и передается им на регистрацию специалисту Органа, ответственному за прием и регистрацию документов, в течение 1 рабочего дня со дня издания такого документа.

3.46.3.  Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация специалистом Органа, ответственному за прием и регистрацию документов, в журнале исходящей корреспонденции документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с присвоением ему исходящего номера и даты регистрации. 

Административная процедура

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.47. Результат предоставления муниципальной услуги в виде дубликата решения либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги предоставляется заявителю одним из следующих способов по выбору заявителя: 

-  в форме документа на бумажном носителе на личном приеме в Органе;

- в форме документа на бумажном носителе, направленного почтовым отправлением.

3.47.1. Предоставление результата муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.47.2. Результат предоставления муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть предоставлены по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

Вариант 10

3.48. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги производится выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги заявителю (ФЛ, ИП, при обращении через уполномоченного представителя). 

3.48.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе. 

3.48.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1)   несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 3.48 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие в Органе решения о даче письменных разъяснений, дубликат которого испрашивается.

3.48.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом:

1)  прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.48.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

  Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.49. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить лично в Орган заявление, включающее сведения о заявителе, номер и дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги, дубликат которого испрашивается (примерная форма приведена в приложении 12 к настоящему Административному регламенту), а также документы, указанные в пункте 3.49.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Органа.

3.49.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно:

1) документы, удостоверяющие личность уполномоченного представителя (один из документов по выбору) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства). 

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

2) документы, подтверждающие полномочия уполномоченного представителя – нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая право представлять интересы ФЛ, ИП при получении муниципальной услуги.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.49.2.  Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.49-3.49.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.49.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

3.49.4. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя.

3.49.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, органы, участвующие в приеме заявления и документов и (или) информации, срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, способы фиксации административной процедуры в Органе производится в порядке, установленном пунктами 3.26.5-3.26.8 настоящего Административного регламента.

Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.50. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.46-3.46.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.51. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.47-3.47.2 настоящего Административного регламента.

Вариант 11

3.52. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги производится выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги заявителю (ЮЛ, при обращении представителя ЮЛ, имеющего право действовать от имени ЮЛ без доверенности). 

3.52.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе. 

3.52.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1)   несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 3.52 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие в Органе решения о даче письменных разъяснений, дубликат которого испрашивается.

3.52.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом:

1)  прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.52.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

  Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.53. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган лично заявление, включающее сведения о заявителе, номер и дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги, дубликат которого испрашивается, (примерная форма приведена в приложении 13 к настоящему Административному регламенту), а также документы, указанные в пункте 3.53.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Органа.

3.53.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно - документы, удостоверяющие личность заявителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства). 

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.53.2.  Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.53-3.53.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.53.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе – выписка из ЕГРЮЛ. 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.53.4.  Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, не могут быть представлены представителем заявителя.

3.53.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, органы, участвующие в приеме заявления и документов и (или) информации, срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, способы фиксации административной процедуры в Органе производится в порядке, установленном пунктами 3.26.5-3.26.8 настоящего Административного регламента.

Административная процедура 

«Межведомственное информационное взаимодействие»

3.54.  Межведомственное информационное взаимодействие производится в порядке, установленном пунктами 3.36-3.36.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.55. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.46-3.46.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.56. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.47-3.47.2 настоящего Административного регламента.

Вариант 12

3.57. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги производится выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги заявителю (ЮЛ, при обращении представителя ЮЛ, имеющего право действовать от имени ЮЛ на основании доверенности). 

3.57.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе. 

3.57.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1)   несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 3.57 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие в Органе решения о даче письменных разъяснений, дубликат которого испрашивается.

3.57.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом:

1)  прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.57.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Административная процедура

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.58. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить лично в Орган заявление, включающее сведения о заявителе, номер и дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги, дубликат которого испрашивается (примерная форма приведена в приложении 14 к настоящему Административному регламенту), а также документы, указанные в пункте 3.58.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Органа.

3.58.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно:

1) документы, удостоверяющие личность уполномоченного представителя ЮЛ (один из документов по выбору) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства). 

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

2) документы, подтверждающие полномочия уполномоченного представителя юридического лица – нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, выданная за подписью руководителя этого юридического лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами. 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.58.2.  Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.58-3.58.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.58.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе отсутствуют. 

3.58.4.  Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя.

3.58.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, органы, участвующие в приеме заявления и документов и (или) информации, срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, способы фиксации административной процедуры в Органе производится в порядке, установленном пунктами 3.26.5-3.26.8 настоящего Административного регламента.

Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.59. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.46-3.46.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.60. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.47-3.47.2 настоящего Административного регламента.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет руководитель Органа.

4.2. Контроль за деятельностью Органа по предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем органа. 

Контроль за исполнением настоящего административного регламента сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Органа, но не реже 1 раза в три года.

 Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Орган обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном законодательством.

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги.

4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления муниципальной услуги. 

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:

1) за полноту передаваемых Органу запросов, иных документов, принятых от заявителя в МФЦ;

2) за своевременную передачу Органу запросов, иных документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Органом;

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается Органом. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Органе.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам

контроля за предоставлением муниципальной услуги

со стороны граждан, их объединений и организаций

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Органа правовых актов Российской Федерации, а также положений настоящего административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или организации.

4.8. При обращении граждан, их объединений и организаций к руководителю Органа может быть создана комиссия с включением в ее состав граждан, представителей общественных объединений и организаций для проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 


Способы информирования заявителей 

о порядке досудебного (внесудебного) обжалования

5.1. Заявители информируются о порядке подачи и рассмотрения жалобы посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, МФЦ, на официальном сайте Органа, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также информация предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Формы и способы подачи заявителями жалоб

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме:

- на решения и действия (бездействие) Органа, руководителя Органа, его должностных лиц и муниципальных служащих – в Орган;

-   на решения и действия (бездействие) работников МФЦ - руководителю МФЦ;

-   на решения и действия (бездействие) МФЦ - учредителю МФЦ.

В Органе, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Жалобы на решения и действия (бездействие) главы сельского поселения «Заозерье», в виду отсутствия вышестоящего органа, рассматриваются непосредственно главой сельского поселения «Заозерье».

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) Органа, его должностных лиц и муниципальных служащих может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет» в адрес Органа, официальный сайт Органа, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Приложение 1

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление земельного участка,

	
	
	
	Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги


 находящегося в муниципальной собственности, на торгах»

	Данные заявителя (ФЛ, ИП)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Полное наименование индивидуального предпринимателя
	

	ОГРНИП
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя /

Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя /

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу предоставить земельный участок

Кадастровый номер 







Площадь земельного участка, кв. м 







Адрес земельного участка 










Категория земель











Вид разрешенного использования









Цель использования земельного участка








Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок

Срок предоставления земельного участка в аренду






Основание предоставления земельного участка пункт 1 статьи


 

(указать основание со ссылкой на статьи 39.3, 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации).

 

	Представлены следующие документы:

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 2

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление земельного участка,

 находящегося в муниципальной собственности, на торгах»

	
	
	
	Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги


	Данные заявителя (ФЛ, ИП)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Полное наименование индивидуального предпринимателя
	

	ОГРНИП
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя /

Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя /

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу предоставить земельный участок

Кадастровый номер 








Площадь земельного участка, кв. м 






Адрес земельного участка 







Категория земель








Вид разрешенного использования






Цель использования земельного участка






Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок

Срок предоставления земельного участка в аренду






Основание предоставления земельного участка пункт 1 статьи


 

(указать основание со ссылкой на статьи 39.3, 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации).

 

	Представлены следующие документы:

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 3

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, на торгах»

	№ запроса

			
				Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (ЮЛ)

	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
	

	Организационно-правовая форма юридического лица
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	ОГРН
	

	Юридический адрес

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Почтовый адрес

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу предоставить земельный участок

Кадастровый номер 








Площадь земельного участка, кв. м 






Адрес земельного участка 







Категория земель








Вид разрешенного использования






Цель использования земельного участка






Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок

Срок предоставления земельного участка в аренду






Основание предоставления земельного участка пункт 1 статьи




(указать основание со ссылкой на статьи 39.3, 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации).



	Представлены следующие документы:

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 4

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, на торгах»

	№ запроса

			
				Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (ЮЛ)

	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
	

	Организационно-правовая форма юридического лица
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	ОГРН
	

	Юридический адрес

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Почтовый адрес

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу предоставить земельный участок

Кадастровый номер 








Площадь земельного участка, кв. м 






Адрес земельного участка 







Категория земель








Вид разрешенного использования






Цель использования земельного участка






Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок

Срок предоставления земельного участка в аренду






Основание предоставления земельного участка пункт 1 статьи




(указать основание со ссылкой на статьи 39.3, 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации).



	Представлены следующие документы:

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 5

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, на торгах»

Перечень общих признаков заявителей (принадлежащих им объектов), 

а также комбинации значений признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

 Круг заявителей

 в соответствии с вариантами предоставления муниципальной услуги

	№ варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах»

	1
	ФЛ, ИП, обратившиеся за получением решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах,  обращаются лично

	2
	ФЛ, ИП, обратившиеся за получением решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах, обращаются через уполномоченного представителя 

	3
	ЮЛ, обратившееся за получением решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах, обращается представитель ЮЛ, имеющий право действовать от имени ЮЛ без доверенности

	4
	ЮЛ, обратившееся за получением решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах, обращается представитель, имеющий право действовать от имени ЮЛ на основании доверенности

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в предоставленном  решении о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах»

	5
	ФЛ, ИП, обращаются лично

	6
	ФЛ, ИП, обращаются через уполномоченного представителя

	7
	ЮЛ, обращается представитель, имеющий право действовать от имени ЮЛ без доверенности

	8
	ЮЛ, обращается представитель, имеющий право действовать от имени ЮЛ на основании доверенности

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Выдача дубликата  решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги»

	9
	Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, обращается лично

	10
	Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, обращается через уполномоченного представителя

	11
	Юридическое лицо, обращается представитель, имеющий право действовать от имени юридического лица без доверенности

	12
	Юридическое лицо, обращается представитель, имеющий право действовать от имени юридического лица на основании доверенности




Перечень признаков заявителей (принадлежащих им объектов)

	№ п/п
	Признак заявителя (принадлежащего ему объекта)


	Значения признака заявителя (принадлежащего ему объекта)



	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах»

	1
	К какой категории относится заявитель?
	1) ФЛ, ИП;

2) ЮЛ.

	2
	С какой целью обращается заявитель?
	за решением о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах

	3
	Как обращается заявитель?
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) лично представитель, имеющий право действовать от имени ЮЛ без доверенности;

4) лично представитель, имеющий право действовать от имени ЮЛ на основании доверенности.

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в предоставленном  решении о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах»

	4
	К какой категории относится заявитель?
	1) ФЛ, ИП;

2) ЮЛ.

	5
	Как обращается заявитель?
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) лично представитель, имеющий право действовать от имени ЮЛ без доверенности;

4) лично представитель, имеющий право действовать от имени ЮЛ на основании доверенности.

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Выдача дубликата  решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги»

	6
	К какой категории относится заявитель?
	1) ФЛ, ИП;

2) ЮЛ

	7
	Как обращается заявитель?
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) лично представитель, имеющий право действовать от имени ЮЛ без доверенности;

4) лично представитель, имеющий право действовать от имени ЮЛ на основании доверенности.


Приложение 6

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, на торгах»

Перечень сведений,

направляемых в межведомственных запросах, 

а также в ответах на такие запросы (в том числе цели их использования)

	№ п/п
	Варианты предоставления муниципальной услуги, в которых данный запрос необходим

	1.
	Вариант 1

Вариант 2

	1.1.
	Открытые сведения из ЕГРН по запросу сведений об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке) (Роскадастр).

Направляемые в запросе сведения:

1) кадастровый номер; 

2) адрес.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

1) правообладатель;
2) номер государственной регистрации права;
3) наименования документа-основания;
4) дата выдачи документа-основания;
5) вид права;
6) объект права;

7) назначение объекта;
8) площадь объекта, кв.м;
9) адрес (местоположение);
10) кадастровый номер;
11) ограничение прав и обременение объекта недвижимости;
 для принятия решения.

	1.2.
	Открытые сведения из ЕГРН по запросу сведений об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке и на смежные земельные участки по отношению к испрашиваемому земельному участку) (Роскадастр).

Направляемые в запросе сведения:

1) кадастровый номер;

2) адрес.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

1) правообладатель;
2) номер государственной регистрации права;
3) наименования документа-основания;
4) дата выдачи документа-основания;
5) вид права;
6) объект права;

7) назначение объекта;
8) площадь объекта, кв.м;
9) адрес (местоположение);
10) кадастровый номер;
11) ограничение прав и обременение объекта недвижимости;
 для принятия решения.

	1.3.
	Открытые сведения из ЕГРИП (для ИП) (ФНС России).

Направляемые в запросе сведения:

1) ИНН ИП;

2) основной государственный регистрационный номер ИП.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

1) статус ИП (принятие решения);

2) фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя организации;

для принятия решения.

	2.
	Вариант 3

Вариант 4

	2.1.
	Открытые сведения из ЕГРН по запросу сведений об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке) (Роскадастр).

Направляемые в запросе сведения:

1) кадастровый номер; 

2) адрес.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

1) правообладатель;
2) номер государственной регистрации права;
3) наименования документа-основания;
4) дата выдачи документа-основания;
5) вид права;
6) объект права;

7) назначение объекта;
8) площадь объекта, кв.м;
9) адрес (местоположение);
10) кадастровый номер;
11) ограничение прав и обременение объекта недвижимости;
 для принятия решения.

	2.2.
	Открытые сведения из ЕГРН по запросу сведений об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке и на смежные земельные участки по отношению к испрашиваемому земельному участку) (Роскадастр).

Направляемые в запросе сведения:

1) кадастровый номер;

2) адрес.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

1) правообладатель;
2) номер государственной регистрации права;
3) наименования документа-основания;
4) дата выдачи документа-основания;
5) вид права;
6) объект права;

7) назначение объекта;
8) площадь объекта, кв.м;
9) адрес (местоположение);
10) кадастровый номер;
11) ограничение прав и обременение объекта недвижимости;
 для принятия решения.

	 2.3.
	Открытые сведения из ЕГРЮЛ (ФНС России).

Направляемые в запросе сведения:

1) ИНН ЮЛ;

2) основной государственный регистрационный номер ЮЛ.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

1) статус ЮЛ;

2) фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя организации;

для принятия решения.

	3
	Вариант 5

Вариант 9

	3.1.
	Открытые сведения из ЕГРИП (для ИП) (ФНС России).

Направляемые в запросе сведения:

1) ИНН ИП;

2) основной государственный регистрационный номер ИП.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

1) статус ИП;

2) фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя организации;

для принятия решения.

	4.
	Вариант 7

Вариант 11

	4.1.
	Открытые сведения из ЕГРЮЛ (ФНС России).

Направляемые в запросе сведения:

1) ИНН ЮЛ;

2) основной государственный регистрационный номер ЮЛ.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

1) статус ЮЛ;

2) фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя организации;

для принятия решения.


Приложение 7

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, на торгах»
	№ запроса
	
	
	

	
	
	
	Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги


	Данные заявителя (ФЛ, ИП)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Полное наименование индивидуального предпринимателя
	

	ОГРНИП
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя /

Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя /

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу исправить следующие опечатки/ошибки в решении о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах / решении об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах (нужное подчеркнуть):

(указать № и дату решения, которое содержит опечатки и (или) ошибки, а также указать, какие именно допущены опечатки/ошибки)


	Представлены следующие документы:

	1
	

	2
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 8

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, на торгах»

	№ запроса
	
	
	

	
	
	
	Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги




	Данные заявителя (ФЛ, ИП)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Полное наименование индивидуального предпринимателя
	

	ОГРНИП
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя /

Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя /

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	

	

	ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу исправить следующие опечатки/ошибки в решении о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах / решении об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах (нужное подчеркнуть):

	

	(указать № и дату решения, которое содержит опечатки и (или) ошибки, а также указать, какие именно допущены опечатки/ошибки)

	Представлены следующие документы:

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 9

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, на торгах»

	№ запроса

			
				Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (ЮЛ)

	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
	

	Организационно-правовая форма юридического лица
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	ОГРН
	

	Юридический адрес

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Почтовый адрес

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	

	ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу исправить следующие опечатки/ошибки в решении о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах / решении об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах (нужное подчеркнуть):

	

	(указать № и дату решения, которое содержит опечатки и (или) ошибки, а также указать, какие именно допущены опечатки/ошибки)

	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 10

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, на торгах»

	№ запроса

			
				Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (ЮЛ)

	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
	

	Организационно-правовая форма юридического лица
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	ОГРН
	

	Юридический адрес

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Почтовый адрес

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


	ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу исправить следующие опечатки/ошибки в решении о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах / решении об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах (нужное подчеркнуть):

	

	(указать № и дату решения, которое содержит опечатки и (или) ошибки, а также указать, какие именно допущены опечатки/ошибки)

	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 11

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, на торгах»

	
	
	
	Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги


	Данные заявителя (ФЛ, ИП)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	ОГРН
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя /

Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя /

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу выдать дубликат решения о предоставлении  земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах  / решении об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах (нужное подчеркнуть): 


	
	(указать № и дату решения, которое содержит опечатки и (или) ошибки, а также указать, какие именно допущены опечатки/ошибки)


	

	Представлены следующие документы:

	1
	

	2
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	


	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 12

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, на торгах»

	
	
	
	Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги


	Данные заявителя (ФЛ, ИП)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	ОГРН
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя /

Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя /

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу выдать дубликат решения о предоставлении  земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах  / решении об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах (нужное подчеркнуть): 


	
	(указать № и дату решения, которое содержит опечатки и (или) ошибки, а также указать, какие именно допущены опечатки/ошибки)


	

	Представлены следующие документы:

	1
	

	2
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


                                                                                                                                 Приложение 13

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, на торгах»

	№ запроса

			
				Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (ЮЛ)

	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
	

	Организационно-правовая форма юридического лица
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	ОГРН
	

	Юридический адрес

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Почтовый адрес

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ
	Прошу выдать дубликат решения о предоставлении  земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах  / решении об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах (нужное подчеркнуть): 


	
	(указать № и дату решения, которое содержит опечатки и (или) ошибки, а также указать, какие именно допущены опечатки/ошибки)


	

	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 14

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, на торгах»
	№ запроса
	
	
	

	
	
	
	Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги




	Данные заявителя (ЮЛ)

	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
	

	Организационно-правовая форма юридического лица
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	ОГРН
	

	Юридический адрес

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Почтовый адрес

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу выдать дубликат решения о предоставлении  земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах  / решении об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах (нужное подчеркнуть):


	
	(указать № и дату решения, которое содержит опечатки и (или) ошибки, а также указать, какие именно допущены опечатки/ошибки)


	

	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


	  Администрация  сельского поселения «Заозерье»
	[image: image104.wmf]
	«Заозерье» сикт 

овмöдчöминса администрация


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ

15 мая 2024 года



 
                                          № 05/38
Республика Коми, Сысольский р-н, п. Заозерье

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства»
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации сельского поселения «Заозерье» от 30.03.2022 г. № 3/5 «Об утверждении Порядка разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,

администрация сельского поселения «Заозерье» постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства» согласно приложения к настоящему постановлению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации сельского поселения «Заозерье»:

- от 27.11.2023 № 11/39 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства»;

3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава сельского поселения «Заозерье»                                        А.В. Пунегов

Приложение

к постановлению администрации

сельского поселения «Заозерье» от 15.05.2024 № 05/38
«Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача справок и иных документов 

в сфере жилищно-коммунального хозяйства»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства» (далее - административный регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации сельского поселения «Заозерье» (далее – Орган), многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за исполнением административного регламента, ответственность должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального образования.

Круг заявителей

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, являющиеся нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда сельского поселения «Заозерье». 

1.3. С заявлением вправе обратиться представители заявителя, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

 Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант). 

1.5. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (перечень признаков заявителя (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги приведен в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга: «Выдача справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией сельского поселения «Заозерье» (далее – Орган). 

2.2.1. Органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, являются:

Орган – в части приема и регистрации документов у заявителя, принятия решения, выдачи результата предоставления услуги.

2.2.2. В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в МФЦ, решение о приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принимается уполномоченным должностным лицом МФЦ.

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) решение о выдаче справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги):

а) справка о размере платы за содержание жилого помещения для нанимателей жилых помещений, проживающих в многоквартирных и (или) муниципальных жилых домах, по которым размер платы для нанимателей жилых помещений устанавливается постановлением администрации муниципального образования муниципального района «Сысольский» в размере ниже, чем предусмотрено договором управления многоквартирным и (или) муниципальным жилым домом;

б) справка о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

в) справка о наличии (отсутствии) задолженности за наем жилого помещения муниципального жилищного фонда;

2) решение об отказе в выдаче справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства (далее – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3 настоящего Административного регламента, имеют следующие реквизиты: 

- регистрационный номер;

- дата регистрации;

- подпись руководителя Органа.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.3.2. Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг.

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги получается заявителем одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе лично в Органе в случае подачи заявления в Орган или посредством почтового  отправления на адрес, указанный в заявлении;  

2) на бумажном носителе в МФЦ.

Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.  Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:

1) в случае варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства» – 15 рабочих дней.

Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе, в том числе в случае, если заявление, документы и (или) информация поданы заявителем посредством почтового отправления в Орган либо в МФЦ.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещены на официальном сайте Органа (https://zaozerie-r11.gosweb.gosuslugi.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в государственной информационной системе Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.6. Заявление и документы и (или) информацию заявитель самостоятельно представляет:

- при личном обращении в Орган (по желанию заявителя заявление может быть заполнен специалистом Органа) либо посредством почтового отправления в Орган;

- при личном обращении к специалисту МФЦ (по желанию заявителя заявление может быть заполнено сотрудником МФЦ).

В заявлении указываются:

1)  фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица - фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению;

2) вид справки и иного документа;
3) перечень прилагаемых к заявлению документов; 

4) способ получения результата предоставления муниципальной услуги; 

5) почтовый адрес, подпись заявителя (представителя заявителя).

Заявление представляется по формам согласно приложениям 1, 2 к настоящему Административному регламенту. 

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган, МФЦ: оригинал.

2.7. Для получения муниципальной услуги вместе с заявлением заявитель самостоятельно представляет:

1) документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя) (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства). 

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.
Идентификация физического лица осуществляется, в том числе без его личного присутствия, в случаях, установленных федеральными законами, актами Правительства Российской Федерации и иными принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами, путем установления и проверки достоверности сведений о нем с использованием:

- сведений о физическом лице, размещенных в единой системе идентификации и аутентификации, в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

- информации о степени соответствия предоставленных биометрических персональных данных физического лица его биометрическим персональным данным, содержащимся в единой биометрической системе.

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя заявителя);

Для представителя заявителя - нотариально удостоверенная доверенность. 

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
1) требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги;

2) требовать от заявителя предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов исполнительной власти Республики Коми, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

4) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

5) требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема;

6) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

7) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7_2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.8. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют. 

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не предусмотрен.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.10. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.11. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
2.12.1. Для варианта предоставления услуги «Выдача справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства»:

1) в заявлении не указаны фамилия гражданина, направившего заявление, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

3) текст заявления не поддается прочтению.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 

2.13. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

 Информация о том, что муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины либо иной платы, размещена на Едином портале.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в том числе через МФЦ, составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.15. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется:

- поданное при личном обращении в Орган либо МФЦ – в день его подачи;

- поступившее посредством почтового отправления в Орган – в день поступления в Орган.

2.15.1. Заявителю в день подачи документов выдается расписка в приеме документов (только при личном обращении).  

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные  услуги

2.16. Здание (помещение) Органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги должны соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на получение по их заявлению муниципальной услуги.

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов им, в частности, обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской, содержащей наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для справок.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество  мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Информационные стенды должны содержать:

· сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

· контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;

· контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;

- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги).

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме. 

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.17. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:  

	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя*

	I.  Показатели доступности

	1. Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронной форме по составу действий, которые заявитель вправе совершить при получении муниципальной услуги:
	да/нет
	да

	1.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.2. Запись на прием в Орган для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.3. Формирование запроса
	да/нет
	да

	1.4. Прием и регистрация Органом  запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.5. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуг и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	да/нет
	нет

	1.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса
	да/нет
	да

	1.8. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.9. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего, работников
	да/нет
	да

	2. Наличие возможности (невозможности) получения муниципальной услуги через МФЦ
	Да (в полном объеме/ не в полном объеме)/нет
	да

	3. Возможность получения услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)
	да/нет
	нет

	4. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Органа при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность
	да/нет
	да

	5. Возможность (невозможность) получения услуги посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона
	да/нет
	нет

	II. Показатели качества

	1. Удельный вес заявлений граждан, рассмотренных в установленный срок, в общем количестве обращений граждан в Органе
	%
	100

	2. Удельный вес рассмотренных в  установленный срок заявлений на предоставление услуги в общем количестве заявлений на предоставление услуги через МФЦ
	%
	100

	3. Удельный вес обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление  муниципальной услуги в Органе    
	%
	0

	4. Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги через МФЦ
	%
	0


Иные требования к предоставлению услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.18. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.

2.19. Для предоставления муниципальной услуги используется государственная информационная система Республики Коми «АИС МФЦ».

2.20. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, от заявителей (далее – прием заявителей) осуществляется в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным Органом с Государственным автономным учреждением Республики Коми «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Коми» (далее – соглашение о взаимодействии). 

Консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, ходе рассмотрения заявления, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется бесплатно.

Специалисты МФЦ выполняют действия, предусмотренные настоящим Административным регламентом, в последовательности и сроки, установленные настоящим Административным регламентом и соглашением о взаимодействии, с учетом требований к порядку выполнения процедур.

2.21. В отношении муниципальных услуг, предоставляемых в МФЦ, оценка качества их предоставления осуществляется в соответствии с пунктами 8 и 10 Правил оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от  12.12.2012 № 1284. 

2.22. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Органа, должностного лица Органа либо муниципального служащего Органа в случаях, предусмотренных статьей 11.1, и в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от  20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

2.23. Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме, предусмотренном частью 1 статьи 7.3 Федерального закона № 210-ФЗ.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

Варианты предоставления муниципальной услуги

3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с одним из следующих вариантов:

1) выдача справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства:
вариант 1 – физические лица, являющиеся нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда сельского поселения «Заозерье», обратившиеся за выдачей справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства), обращаются лично; 

вариант 2 - физические лица, являющиеся нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда сельского поселения «Заозерье», обратившиеся за выдачей справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства), обращаются через уполномоченного представителя;

2) исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги:

вариант 3 – физические лица, являющиеся нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда сельского поселения «Заозерье», обратившиеся за выдачей справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства), обращаются лично;

вариант 4 – физические лица, являющиеся нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда сельского поселения «Заозерье», обратившиеся за выдачей справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства), обращаются через уполномоченного представителя.

Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.

3.2. В любой момент до истечения срока предоставления муниципальной услуги заявитель вправе направить заявление об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения в свободной обратившись лично в Орган, а также посредством почтового отправления в Орган.

3.3. В случае направления заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения принимается решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (в том числе в виде электронного документа),  которое направляется заявителю в зависимости от выбранного способа получения указанного решения на почтовый адрес либо выдается в Органе в течение 3 рабочих день с момента регистрации заявления в Органе.

Оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в Орган либо МФЦ за предоставлением муниципальной услуги.

Административная процедура «Профилирование заявителя»

3.4. В административной процедуре профилирования заявителя определяется вариант предоставления муниципальной услуги на основе:

- типа (признаков) заявителя;

- сведений, полученных в ходе предварительного опроса заявителя в Органе, либо МФЦ; 

- результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

В приложении 3 настоящего Административного регламента приведен перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется и предъявляется заявителю в ходе предварительного устного анкетирования заявителя и анализа предоставленных документов в ходе личного приема в Органе, МФЦ, по результатам которых заявителю предлагается подходящий вариант предоставления муниципальной услуги.

Вариант 1

3.5. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги заявителям (физические лица, являющиеся нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда сельского поселения «Заозерье», при обращении лично) предоставляются справки и иные документы в сфере жилищно-коммунального хозяйства (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги) либо уведомление об отказе в предоставлении справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства (далее – уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
3.5.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет не более 15 рабочих дней, исчисляемого со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе, МФЦ.   

3.5.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) в заявлении не указаны фамилия гражданина, направившего заявление, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

3) текст заявления не поддается прочтению.

3.5.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги:

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.5.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги, межведомственного информационного взаимодействия, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

 3.6. Заявителям для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган, МФЦ заявление, а также документы, предусмотренные пунктом 3.6.1 настоящего Административного регламента. 

Примерная форма заявления приведена в приложениях 1 к настоящему Административному регламенту. 

По желанию заявителя заявление может быть заполнен специалистом Органа, МФЦ.

3.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявители должны представить самостоятельно -   документ, удостоверяющий личность заявителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства);

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган, МФЦ: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.6.2. Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе, МФЦ - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.6-3.6.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на запросе осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.6.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе не предусмотрены.
3.6.4.  Документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
3.6.5. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, не могут быть представлены представителем заявителя.

3.6.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.6.7. В приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги участвуют:

Орган – в части приема заявления и документов и (или) информации, поступивших в ходе личного приема заявителя, представителя в Органе или посредством почтового отправления в Орган;

 МФЦ – в части приема и регистрации заявления и документов и (или) информации, поданных в МФЦ путем личного обращения. 

3.6.8. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:  

- поданный при личном обращении в Орган, МФЦ - в день его подачи;

- поступивший посредством почтового отправления в Орган – в день поступления в Орган.

3.6.9. Способом фиксации результата административной процедуры в Органе является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, заявления и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг. 

Способом фиксации результата административной процедуры в МФЦ является регистрация специалистом МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг и их направление в Орган. 
Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.7. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Органом при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
1) в заявлении указаны фамилия гражданина, направившего заявление, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) в заявлении отсутствуют нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

3) текст заявления поддается прочтению.

3.7.1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении критериев, указанных в пункте 3.7 настоящего Административного регламента. 

3.7.2. Решение о предоставлении (об отказе от предоставления) муниципальной услуги принимается специалистом Органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в течение 10 рабочих дней с даты получения всех сведений и документов, необходимых для принятия решения, и передается им на регистрацию специалисту Органа, ответственному за прием и регистрацию документов, в течение 1 рабочего дня со дня издания такого документа.

3.7.3.  Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация специалистом Органа, ответственному за прием и регистрацию документов, в журнале исходящей корреспонденции документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с присвоением ему исходящего номера и даты регистрации. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.8. Решение о предоставлении муниципальной услуги либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги предоставляется заявителю одним из способов, указанных в пункте 2.3.3 настоящего Административного регламента, по выбору заявителя.

3.8.1. Предоставление решения о предоставлении муниципальной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, в срок, не превышающий 1 рабочего дня с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги:

-  заявителю лично в Органе либо почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении; 
– в МФЦ для выдачи в порядке, установленном соглашением о взаимодействии.

3.8.2. Предоставление заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному признаку не производится. 

3.8.3.  Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, информации о направлении результата предоставления муниципальной услуги заявителю в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг либо о его передаче для выдачи в МФЦ. 

Вариант 2

3.9. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги заявителям (физические лица, являющиеся нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда сельского поселения «Заозерье», при обращении через уполномоченного представителя) предоставляются справки и иные документы в сфере жилищно-коммунального хозяйства (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги) либо уведомление об отказе в предоставлении справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства (далее – уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
3.9.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет не более 15 рабочих дней, исчисляемого со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе, МФЦ.   

3.9.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) в заявлении не указаны фамилия гражданина, направившего заявление, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

3) текст заявления не поддается прочтению.

3.9.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги:

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.9.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги, межведомственного информационного взаимодействия, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

 3.10. Заявителям для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган, МФЦ заявление, а также документы, предусмотренные пунктом 3.10.1 настоящего Административного регламента. 

Примерная форма заявления приведена в приложениях 2 к настоящему Административному регламенту. 

По желанию заявителя заявление может быть заполнен специалистом Органа, МФЦ.

3.10.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявители должны представить самостоятельно:

1)   документ, удостоверяющий личность заявителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства);

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган, МФЦ: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

2) документы, подтверждающие полномочия уполномоченного представителя – нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая право представлять интересы граждан при получении муниципальной услуги.

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган, МФЦ: оригиналы документов; действительные, выданы уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.10.2. Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе, МФЦ - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.10-3.10.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на запросе осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.10.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе не предусмотрены.
3.10.4.  Документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
3.10.5. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя.

3.10.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, органы, участвующие в приеме заявления и документов и (или) информации, срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, способы фиксации административной процедуры в Органе, выдача расписки в приеме документов производится в порядке, установленном пунктами 3.6.6-3.6.9 настоящего Административного регламента.

Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги»  

3.11. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.7-3.7.3 настоящего Административного регламента.

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.12. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.8-3.8.3 настоящего Административного регламента.

Вариант 3

3.13. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги производится исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении решения о предоставлении муниципальной услуги при обращении заявителей (физические лица, являющиеся нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда сельского поселения «Заозерье», при обращении лично). 

3.13.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе. 

3.13.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 3.15 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.13.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом:

1)  прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.13.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры межведомственного информационного взаимодействия, приостановления предоставления муниципальной услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

  Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.14. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган лично заявление, включающее сведения о заявителе, номер и дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатки и (или) ошибки, с указанием, какие именно допущены опечатки и (или) ошибки (примерная форма заявления приведена в приложении 4 к настоящему Административному регламенту), а также документы, указанные в пункте 3.14.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Органа.

3.14.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно - документы, удостоверяющие личность заявителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства). 

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.14.2.  Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.14-3.14.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.14.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе не предусмотрены.
3.14.4. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, не могут быть представлены представителем заявителя.

3.14.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.14.6. В приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги участвует Орган – в части приема заявления и документов и (или) информации, поступивших в ходе личного приема заявителя в Органе или посредством почтового отправления в Орган.

Получение муниципальной услуги через МФЦ, в том числе прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
3.14.7. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:  

- поданное при личном обращении в Орган - в день его подачи;

- поступившее посредством почтового отправления в Орган – в день поступления в Орган.

3.14.8. Способом фиксации результата административной процедуры в Органе является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, заявления и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг. 

Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги»

3.15. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Органом при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:

1) заявителем представлены достоверные документы и не сообщены заведомо ложные сведения;

2) подтвержден факт допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.15.1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении критериев, указанных в пункте 3.15 настоящего Административного регламента.

3.15.2. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается специалистом Органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 2 рабочих дней с момента регистрации заявления в Органе и передается им на регистрацию специалисту Органа, ответственному за прием и регистрацию документов, в течение 1 рабочего дня со дня издания такого документа.

3.15.3.  Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация специалистом Органа, ответственному за прием и регистрацию документов, в журнале исходящей корреспонденции документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с присвоением ему исходящего номера и даты регистрации. 


Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.16. Результат предоставления муниципальной услуги с исправлениями опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении документа, либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги предоставляется заявителю одним из следующих способов по выбору заявителя: 

-  в форме документа на бумажном носителе на личном приеме в Органе;

- в форме документа на бумажном носителе, направленного почтовым отправлением.

3.16.1. Предоставление результата муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, в срок, не превышающий 2 рабочих дня с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

3.16.2. Результат предоставления муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги не могут быть предоставлены по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.16.3.  Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, информации о направлении результата предоставления муниципальной услуги заявителю в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг. 
Вариант 4

3.17. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги производится исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении решения о предоставлении муниципальной услуги при обращении заявителей (физические лица, являющиеся нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда сельского поселения «Заозерье», при обращении через уполномоченного представителя). 

3.17.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе. 

3.17.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 3.17 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.17.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом:

1)  прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.17.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры межведомственного информационного взаимодействия, приостановления предоставления муниципальной услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

  Административная процедура 

«Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.18. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган лично заявление, включающее сведения о заявителе, номер и дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатки и (или) ошибки, с указанием, какие именно допущены опечатки и (или) ошибки (примерная форма заявления приведена в приложении 5 к настоящему Административному регламенту), а также документы, указанные в пункте 3.18.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Органа.

3.18.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно:

1) документы, удостоверяющие личность уполномоченного представителя заявителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства);

Требования, предъявляемые к документам при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

2) документы, подтверждающие полномочия уполномоченного представителя гражданина – нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая право представлять интересы гражданина при получении муниципальной услуги.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации. 

3.18.2.  Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе - документ, удостоверяющий личность.

 В случае направления документов, указанных в пунктах 3.18-3.18.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

3.18.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе не предусмотрены.
3.18.4. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя.

3.18.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, органы, участвующие в приеме заявления и документов и (или) информации, срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, способы фиксации административной процедуры в Органе производится в порядке, установленном пунктами 3.14.5-3.14.8 настоящего Административного регламента.

Административная процедура 

«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги»

3.19. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.15-3.15.3 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура 

«Предоставление результата муниципальной услуги»

3.20. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.16-3.16.3 настоящего Административного регламента.

 IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет руководитель Органа.

 4.2. Контроль за деятельностью Органа по предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем органа. 

Контроль за исполнением настоящего административного регламента сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Органа, но не реже 1 раза в три года.

 Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Орган обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном законодательством.

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги.

4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления муниципальной услуги. 

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:

1) за полноту передаваемых Органу запросов, иных документов, принятых от заявителя в МФЦ;

2) за своевременную передачу Органу запросов, иных документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Органом;

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается Органом. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Органе.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам

контроля за предоставлением муниципальной услуги

со стороны граждан, их объединений и организаций

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Органа правовых актов Российской Федерации, а также положений настоящего административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или организации.

4.8. При обращении граждан, их объединений и организаций к руководителю Органа может быть создана комиссия с включением в ее состав граждан, представителей общественных объединений и организаций для проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

Способы информирования заявителей 

о порядке досудебного (внесудебного) обжалования

5.1. Заявители информируются о порядке подачи и рассмотрения жалобы посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, МФЦ, на официальном сайте Органа, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Формы и способы подачи заявителями жалоб

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме:

- на решения и действия (бездействие) Органа, руководителя Органа, его должностных лиц и муниципальных служащих – в Орган;

-   на решения и действия (бездействие) работников МФЦ - руководителю МФЦ;

-   на решения и действия (бездействие) МФЦ - учредителю МФЦ.

В Органе, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Жалобы на решения и действия (бездействие) главы сельского поселения «Заозерье», в виду отсутствия вышестоящего органа, рассматриваются непосредственно главой сельского поселения «Заозерье».

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) Органа, его должностных лиц и муниципальных служащих может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет» в адрес Органа, официальный сайт Органа, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной

 услуги «Выдача справок и иных документов в сфере 

жилищно-коммунального хозяйства»                                                                   
	№ запроса

			
				Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	

	Данные заявителя 

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя 

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя 

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу представить справку или иной документ о ____________________________

_____________________________________________________________________________.

	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	


	                  
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной

 услуги «Выдача справок и иных документов в сфере 

жилищно-коммунального хозяйства»                                                                   
	№ запроса

			
				Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	

	Данные заявителя 

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя 

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя 

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу представить справку или иной документ о ____________________________

_____________________________________________________________________________.

	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	


	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 3

к административному регламенту предоставления муниципальной

 услуги «Выдача справок и иных документов в сфере 

жилищно-коммунального хозяйства»                                                                   
Перечень общих признаков заявителей (принадлежащих им объектов), 

а также комбинации значений признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

 Круг заявителей

 в соответствии с вариантами предоставления муниципальной услуги
	№ варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Выдача справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства»

	1
	Физические лица, являющиеся нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда сельского поселения «Заозерье», обратившиеся за выдачей справок и иных документа в сфере жилищно-коммунального хозяйства, обращаются лично

	2
	Физические лица, являющиеся нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда сельского поселения «Заозерье», обратившиеся за выдачей справок и иных документа в сфере жилищно-коммунального хозяйства, обращаются через уполномоченного представителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в решении о выдаче справок и иных документа в сфере жилищно-коммунального хозяйства»

	3
	Физические лица, являющиеся нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда сельского поселения «Заозерье»,  обращаются лично

	4
	Физические лица, являющиеся нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда сельского поселения «Заозерье», обращаются через уполномоченного представителя


Перечень признаков заявителей (принадлежащих им объектов)

	№ п/п
	Признак заявителя (принадлежащего ему объекта)


	Значения признака заявителя (принадлежащего ему объекта)



	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Выдача справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства»

	1
	К какой категории относится заявитель?
	физические лица, являющиеся нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда сельского поселения «Заозерье»

	2
	С какой целью обращается заявитель?
	за выдачей справок и иных документа в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	3
	Как обращается заявитель?
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в решении о выдаче справок и иных документа в сфере жилищно-коммунального хозяйства»

	4
	К какой категории относится заявитель?
	физические лица, являющиеся нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда сельского поселения «Заозерье»

	5
	Как обращается заявитель?
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя


Приложение 4

к административному регламенту предоставления муниципальной

 услуги «Выдача справок и иных документов в сфере 

жилищно-коммунального хозяйства»                                                                   
	№ запроса
	
	
	

	
	
	
	Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги


	Данные заявителя 

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя 

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя 

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу исправить следующие опечатки/ошибки в справках и иных документах в сфере жилищно-коммунального хозяйства / решении об отказе в выдаче справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства (нужное подчеркнуть): _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ 

(указать № и дату выдачи документа, в котором требуется исправление)



	Представлены следующие документы:

	1
	

	2
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 5

к административному регламенту предоставления муниципальной

 услуги «Выдача справок и иных документов в сфере 

жилищно-коммунального хозяйства»                                                                   

	№ запроса
	
	
	

	
	
	
	Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги




	Данные заявителя

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя 

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя 

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу исправить следующие опечатки/ошибки в справках и иных документах в сфере жилищно-коммунального хозяйства / решении об отказе в выдаче справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства (нужное подчеркнуть): _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ 

(указать № и дату выдачи документа, в котором требуется исправление)



	

	Представлены следующие документы:

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО
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